UBND TINH PHU THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT-CONG NGHE Dgelip - Twdo - Hanh phite
VINH PHUC
SO:M42/QD-CDKTCNVP Phit Tho, ngayd 4 thang A4 ném 2025
QUYET DINH

V¢é viée ban hanh Quy dinh vé t6 chire, quan Iy va danh gid két qua hoc
tap/thyce tip cia hoc sinh, sinh vién truomg Cao diing K§ thuit- Cong nghé
Vinh Phiie tai cdc co quan, doanh nghiép.

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KY THUAT — CONG NGHE VINH PHUC

Céin ctr Quyét dinh sé 19 74/0D-BLDTBXH ngay 29/11/2024 ciia Bé truong
Bé Lao dong — TBXH vé sdt nhdp trieong Cao dc“;ng nghé Vinh Phiic vao trirong
Cao ding Kinh (6 - Ky thudt Vinh Phitc va doi tén trén thanh truwong Cao deing Ky
thudt — Cong nghé Vinh [?fu’tc,'

Cén cir Théng tiw so: 04/2022/TT- BLDTBXH ngay 30/3/2022 cia B Lao déng
- Thicong binh va Xa héi quy dinh viée té chire déo tao trinh dé trung cdp, trinh dé cao
déng theo nién ché hodc theo plucong thire tich lity M6 - dun hodc tin chi:

Can cit Quyét dinh s6: 240/QP-CPKTCNVP ngay 28/2/2025 ciia truom 2 Cao
ding Ky thudt — Céng nghé Vinh Phiic vé ban hanh Quy ché dao tao,

Xt deé nghi ciia TTTS va Hop tic doanh nghiép, phong Dao tgo, khoa chuyén mén,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh vé 6 chuc, quan ly va
danh gia két qua hoc tap/thuc tap cua hoc sinh sinh vién truong Cao diang Ky thuat-
Cong ngh¢ Vinh Phuic tai cic co quan, doanh nghiép.

Diéu 2. Quyét dinh nay 6 hiu luc ké tir ngay ky, trudng cac Phong, Khoa,
Trung tdm va cdc ¢4 nhan, don vi lién quan can ca quyét dinh thyc hién./. ¢ —

Noi nhin:
- Nhu diéu 2
- BGH;
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VINH PHUC

QUY DINH
VE VIEC TO CHUC , QUAN LY VA PANH GIA KET QUA HQC TAP/
THUC TAP HQC SINH, SINH VIEN TAI CAC CO QUAN, DOANH N GHIEP

oLl
(Ban hanh theo Quyét dinh so /QD CDKTCNVP ngay  thang 44 nim 2025 cia Hiéu
trudng truong Cao ding Ky thud- Cong nghé Vinh Phiic)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung.

1. Van ban nay quy dinh vé cong téc to chic, quan Iy va danh gia két qua hoc
tap, thyc tap cta hoc sinh, sinh vién Truong Cao dang K§ thuat — Cong nghé Vinh Phuc
tai cac co quan, doanh nghiép.

2. Quy dinh nay duogc ap dung dbi véi toan thé hoc sinh, sinh vién, giang vién
huéng dan va cac don vi, t& chie ¢o lién quan trong viéc trién khai ké hoach hoc tép,
thue tap trai nghiém va thyc tdp cta nha trudng.

Piéu 2. Muc dich
1. Néng cao chit lwong thuc hanh, thuc tap va co hoi viée 1am cho sinh vién.

2. Kiém tra va danh gia qua trinh thyc tap va két qua thuc tap.
3. Quy dinh nay gitp cac don vi trién khai cong téc td chire thuc tap tai cac Khoa
mdt cach dong bo, théng nhét, dung quy trinh va cong bing gitta cdc sinh vién véi nhau.

Chuong 11
TO CHUC HQC TAP/THU'C TAP

Piéu 3. Muc ti¢u hoc tap, thye tip

1. Hoc sinh, sinh vién (HSSV) c6 dip quan sat, tiép can va tim hiéu thue té vé
tinh hinh san xuat, kinh doanh ctia cdc co quan, doanh nghiep, qua do, cac em co thé
van dung tong hop céc kién thirc da hoc vao cong viée thuc té nhdm giai quyét nhiing
van dé cu thé;

2. HSSV dugc rén luyén, trau ddi thém céc k¥ nang mém cin thiét cho muc tiéu
nghé nghiép tuong lai sau khi ra truong;

3. Hoc hdi, rén luyén phong cach lam viée va ting xir trong cic méi quan hé cong
tac tai mot co quan, doanh nghiép;
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4. Thoi gian hoc tap, thue tap 1a co hoi tdt dé sinh vién nhén ra gia tri x4 hoi cia
ban than, tr gi6i thiéu véi Lanh dao co quan, doanh nghi¢p dé 6 thé tuyén dung minh
lam nhén vién chinh thire.

Piéu 4. Noi dung hoc tap, thue tap

Noi dung hoc tép va thyc tdp duge quy dinh trong chuong trinh dao tao ctia tirng
nganh, nghé, bao dam pht hgp véi chuan dau ra va yéu cu thuc tién san xuét — kinh
doanh. Nha truong dinh ky ra soat, cap nhét va diéu chinh chuong trinh dao tao trén co
sé nhu cau cua thi trudng lao dong, y kién gop v ctia doanh nghi¢p va quy dinh cua co
quan quan ly nha nuée vé giao duc nghé nghiép.
biéu 5. Thoi gian hoc tap, thuce tap

Thoi gian hoc tap va thuce tap duge xdc dinh cin cir vao chwong trinh dao tao va
tién do dao tao cia tirng nganh, nghé theo timg khéa hoc, dong thoi duoce quy dinh cu
thé trong ké hoach dao tao hing nim cua nha truong,

Didu 6. Lién hé don vi, Doanh nghi¢p dua sinh vién dén hoc tap, thue tap.

1. Ban Gidm hiéu giao Trung tdm Tuyén sinh va Hop tdc doanh nghiép chu tri,
phdi hop véi Phong Dao tao va céc khoa chuyén mon thyc hién cong téc lién hé, ky két
v6i cac co quan doanh nghiép hop tic vdi nha trudng dé tiép nhan sinh vién hoc tap,
thuc tap. Cong tac nay duoc trién khai thuong xuyén trong nim hoc nhim bao dam lua
chon céc don vi thye tép phit hop véi chuyén nganh dao tao va c6 chat lugng,

2. Don vj thye tap phai phtt hgp véi nghé HSSV theo hoe va duge Trung tam TS
va hgp tac doanh nghiép, phong Pao tao va dai dién Khoa chuyén mén tryuc tiép tdi khao
sat, nam tinh hinh.

3. Uu tién nhing don vi thye tép la tdp doan, co quan, doanh nghiép lon truc tiép
hoat dong trong cac linh vue san xudt va tham gia hd trg nha truong trong cac hoat dong
dao tao, hd tro lwong hoic phu cip hang thang cho sinh vién.

Piéu 7. Diéu kién dwge di hoc tap, thwe tip tai co quan, doanh nghiép.

1. Nguyén tic chung

- 100% HSSV phai tham gia hoc tép, thue tap tai co quan doanh nghiép theo
chuong trinh dao tao, ké hoach chung ctia Nha truong,

- Dbi voi mot sb nganh, nghé co tinh dic thi, hoc sinh — sinh vién dugc phép tu
lién hé don vi thuc tap néu dép Gmg ddy di cac didu kién do Nha trrdng quy dinh, bao
gbébm: ndi dung thuc tdp phu hop vai chuong trinh dao tao; ¢6 don xin thyc tap duoc
khoa chuyén mén phé duyét; ¢é gidy tiép nhan thuc tdp c6 dong dau xac nhén cia don
vi tiép nhan; cung cép dia chi va sb dién thoai cia ngudi huong dan thuc tap tai doanh
nghiép; va hoan thanh bdo céo thuc tp theo ding quy dinh ctia Nha truong sau khi két
thac dot thue téap.

- HSSV phai hoan thanh hoc phi va cdc nghia vy tai chinh khéc trong hoc ky
trudce khi di thuc tap.

2. Truong hop HSSV tu lién hé noi thuc tap. (Dbi véi mot sd nganh, nghé ¢6 tinh
dac thu....)
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- HSSV phai tham dy day du céc budi phd bién, huéng dan nhiing théng tin lién
quan dén chuong trinh thue tdp do Nha truong hodc Co quan, doanh nghiép t6 chiec.

- HSSV ¢6 nguyén vong tu lién h¢ don vi thuc tép phai ndp “Don xin ty lién hé
don vi thuc tap” cho Khoa dé dugc xem xét, xac nhan. Sau khi xét duyét, Khoa co trach
nhiém tong hop danh séch HSSV du diéu kién va giri vé phong Dao tao trude it nhat 02
tudn so voi thoi diém bit diu thuc tap. Phong Dao tao sé€ trinh Nha truong phé duyét,
chuyén Trung tim Tuyén sinh va HTDN quan ly va theo dai.

3. Truong hop HSSV di hoc tép, thuc tap tai co quan, doanh nghié¢p do Nha
truwong b tri

- HSSV phai tham du déy du cac budi phd bién, huéng dan lién quan dén chuong
trinh thue tdp do Nha trudng hodc Co quan, doanh nghiép tb chue.

- HSSV phai nop “Don xin di thuc tdp” theo mau ctia Nha truong, ¢6 xdc nhan
cua Khoa.

- Khoa ¢6 trach nhiém ra soét, xéc nhén va téng hop danh sach HSSV du diéu
kién tham gia thuc tap giri vé& phong Pao tao trude it nhit 02 tudn so véi thoi diém bét
diu thue tap dé Nha truong bd tri, quan 1y va theo dai,

- Truong hgp HSSV ¢6 ly do chinh dang (6m dau, tai nan, hoan canh dac bict)
c6 thé duoce xét hodan hodc bd tri hoc tap, thuc tap bu; hd so xin hodn/bu hoc tap, thuc
tdp phai nop vé Khoa xac nhan, giri va duge phong Dao tao tong hop trinh Hiéu truong
phé duyét.

Piéu 8. Quy dinh vé né nép, tic phong va viin héa rng xir.

1. T4c phong gon gang, di gidy, mic déng phuc cua Truong hodc theo trang phuc
riéng cia co quan, doanh nghiép (néu c6).

2. Trong giao tiép, tmg X voi clp trén va dong nghiép phai c6 thai do trung thue,
lich su, nha nhén, luén gitr thai do khiém nhuong, cau thi, khong tranh cai hodic déi co.

3. Thai do nhu mot nhén vién thye thy chép hanh gio gidc quy dinh, khong di trd
vé sém.

4. Khong duge tu dong nghi ma khong xin phép (tuyét ddi han ché xin nghi),
khong tu dong roi bo vi tri, tu tdp dua nghich trong gio thyc tap.

5. Chiu sy chi dao truc tiép ctia can bd huéng din tai noi thyc tap, tudn tha theo
su phan cong sip xép cta don vi thuc tap.

6. Nghi€m tac tuén thi cdc ndi quy, quy dinh va an toan lao dong noi lam viéc.

7. Tao mbi quan hé than thién véi dong nghi¢p nhung khong can thi¢p vao nhitng
vi¢e ndi by cua don vi thuc tap.

8. Thyc hién cong viéc duge giao véi tinh thin trach nhiém cao, chi dong tiép
cln cong viéc, chiu kho, ham hoc hdi véi tinh thin ciu thi.



Piéu 9. Panh gia chAm diém Thuc tap

1. Thang diém chdm la thang diém 10

2. Sinh vién nhén diém khong (0) Thue tap néu sinh vién vi pham mdt trong cac
truong hop sau:

- Tu ¥ bo don vi thye tap da duge gido vién hudng dén bé tri ma khéng cé ly do
chinh dang.

- Vi pham nghiém trong vé Noi quy, Quy dinh ctia don vi thuc tap hogc ctia Truong,

- Khéng chép hanh sy quan 1y, phan cong cta can b hudng dan

- Sinh vién khong dugc can by hudng dan tai don vi thuc tdp nhan xét két qua
trén “Phiéu nhan xét thye tap ™ hodc diém trén “Phiéu nhén xét thure tap

- Sinh vién ndp Bdo cdo thyc tdp khong ding han, hodc viét sai noi dung bao cao
hay sao chép bdo cdo cua sinh vién khéc.

- Kich dong sinh vién khic tham gia dinh cong; gdy mét trét tu, an ninh; pha hoai
tai san hodc trom cap tai san ctia don vj thuc tap

- Sinh vién thudce dién ng hoc phi trong hoc ky di thuc tép .

Luew y: Khi nhan diém khong (0) Thyc tép , sinh vién phai dong tién hoc lai nhu
hoc lai cac mon hoc/ mo-dun khace vai hoe phi theo quy dinh hién hanh.

3. Sinh vién duoc nhén diém 10 Thye tap néu sinh vién dat duge mot trong céc
diéu sau:

- Hét thoi gian thue tap (khi néu sinh vién c6 nguyén vong quay tr¢ lai cong ty
s& duge wu tién tuyén dung).

- Buge don vi thuce tép (Doanh nghiép ting gidy khen, vi da hoan thanh xuét séc
chuong trinh trai nghiém thue tap tai DN.)

4, Céc truong hop con lai, diém thuce tdp duge tinh nhu sau:

Pi&m TTTN = 0,4 x (1 "B“”;“*’h“) +0,6 X Pxr

Trong d6: Diém 1: Piém “Chuyén can” do gido vién quan ly danh gid trong qua trinh
sinh vién Thuec tap. Ky hi¢u la: Dy
Diém 2 : Diém trén “Phiéu nhan xét TTTN cta don vi thuc tap”. Ky hiéu 1a: Dus
Diém 3: Piém trén “Phiéu nhéan xét ctia gido vién quén ly thue tap/hodc Diém

bdo cdo thuce tdp”. Ky hi¢u la: Pxr
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Chwong I11
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 10. Céng tic chuin bi truwée thoi gian thwe tip

N§i dung thuc hién - Don vi/Ca nhan

- Phé bién cho HSSV:
+ Quy dinh vé viée HSSV hoc tép, thue tap tai co quan, doanh
nghiép; Phong Dao tao chu
+ Noi dung hoc tép, thyc tap ; tri phoi hop voi
khoa chuyén mon,
| : _ A s = Trung tdm
+ Léap danh sach HSSV di hoc tap, thyc tip theo ké hoach. | TS&HTDN

+ Danh sach HSSV ty lién hé don vi thye tip

+ Huéng dén hinh thirc va ndi dung trinh bay “Bao céo thuc tap ”

+ Danh séch giang vién quan ly sinh vién hoc tap, thuc tap

Lién h¢ Co quan, doanh nghi¢p dé tim noi hoc tap, thuc tap cho

| _ TTT ;
sinh vién theo K¢é hoach dao tao cua Tru(‘mg TS&HTDN
- Khoa chuyén TTTS&H FDN danh sach HSSV ) nhu cau do
Nha trudng bé tri noi thuc tap va danh sach HSSV t lién hé don Phong bBao
vi thue tép. tao,Khoa chuyén
mon;

L Phong Dao tao, Khoa phéan cong Gidng vién dai dién Khoa di
cung Trung tdm TS va hop tac doanh nghi¢pkhao sat noi thuc léip. TT TS&HTDN

- Soan th’lO cac bién ban thoa thuan vdi Co quan, doanh nghiép vé Phong Do tao, TT
viée tiép nhan sinh vién thuc tap. Trinh Ban giam hic¢u phé duyét. TS&HTDN,

s GVHD hodn tAt céc thi tuc ho so thye p ciia HSSV bao gom:
Danh sach ly lich trich ngang ctia sinh vién, Pon xin thuc tap, Ho
so thyc tap cua sinh vién giri vé TTTS&HTDN, TTTS&HTDN
chiu trdch nhi¢m ra soat hd so thuc tip cta sinh vién dam bao vé
mat phép ly, cdc quy dinh hién hanh.

- Phéi hop doanh nghiép td chirc phé bién, hudng dan quy dinh
truée khi xuéng Co quan, doanh nghiép, tong hop hd so sinh vién
gui doanh nghiép

TT TS&HTDN
phdi hop Khoa
chuyén moén

- Soan théo: Quyét dinh ct sinh vién dén hoc tap, thuc tap tai
doanh nghié¢p,Quyét dinh cir gido vién tham gia quan ly sinh vién
thuc tap. trinh Ban gidm hiéu phé duyét

- Chuyén phiéu nhan xét thuc tap chuyén cho Trung tam
TS&HTDN dé glri Co quan, doanh nghiép khi dua sinh vién t6i
EterC tap

Phong Dao tao

S0 Al

N\oNO



Piéu 11. Nhi¢m vu cac don vi trong thoi gian sinh vién thye tip tai Co quan,
doanh nghiép .

1. Phong Pao tao

- Phong Do tao la la ddu mdi va phbi két hop véi cac don vi trong trudng 16
chtre thyc hién quy dinh nay

- Cén ctr chuong trinh dao tao, tién do dao tao hang ndm, xay dung ké hoach hoc
tép, thue tp tai co quan, doanh nghiép cho sinh vién.

- Can ¢t vao danh séch sinh vién diang ky thuc tip soan thao quyét dinh ctir HSSV
di thyc tap, hoc tdp; quet dinh cr gidng vién tham gia giang day tai Doanh nghiép va
tham gia quan ly thuc tép tai Doanh nghiép

- Thu Bang diém két qua hoc tap/thuc tap tai Doanh nghiép

- Thu S6 theo ddi HSSV thuc tap tai Doanh nghiép

2. Trung tim TS va hop tac doanh nghiép:

- La dau mdi lién he, bé tri noi hoc tap, thuc tap cho HSSV.

- Phdi hop chit ché vai cée Khoa trong qua trinh trién khai tha tuc hd so hoc tap,
thue tap cua HSSV, tong hop danh sach HSSV tham gia, thyc tap, chiu trach nhiém ra
soat ho so thue tap cia sinh vién dam bao vé mit phap 1y, cdc quy dinh hién hanh..

- HO tro giang vién quan ly, thuong xuyén theo ddi, tiép nhan phan hoi tir Doanh
nghiép va HSSV d¢ rut kinh nghiém cho cic dot sau.

- Bdo cdo Ban Giam hi¢u két qua thuc tap va dé xuat ké hoach hop tac, tim kiém
viée lam cho HSSV.

- Hoan thién s6 theo di HSSV thuc tap va thu thap bang diém thuc tap tir Doanh
nghiép (theo mau phu luc), ndp vé Phong Dao tao

3. Khoa chuyén mén:

- Khoa phai thuong xuyén kiém tra viéc thyc tdp cua sinh vién thong qua giao
vién quan ly va bdo cdo Ban giam hi¢u thong qua Trung tdm TS va hop tac doanh
nghiép,phong Dao tao n€u ¢6 sy c6 xdy ra trong qué trinh sinh vién thyuc tdp dé ¢ nhiing
y kién chi dao kip thoi.

- GVCN Lép danh sach HSSV ctia khoa di hoc tép, thuc tép tai Doanh nghiép co
xac nhan cua khoa chuyén moén ndp cho phong Dao tao.

- Phén cong gido vién gidng day, quan Iy sinh vién trong sudt qué trinh hoc tap,
thue tap tai co quan, doanh nghiép.

- Xay dung ndi dung chuong hoc tap, thuc tap va nop cho phong Dao tao

- Thong bdo cho HSSV ctia khoa vé qua trinh hoc tap, thue tap (bao gdm nodi quy
quy dinh cta Doanh nghi¢p, ndi quy quy dinh ctia nha truong, viét bao cdo thuc tap va
ndp bao cdo thuc tap theo quy dinh)

- Thu va quan ly Bao cao thuc tép cia HSSV.
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4. Gido vién giang day, quan ly:

- Gido vién giang day, quan ly la nguoi truc tiép phdi hop TTTS& HTDN dua
nhom sinh vién t¢i don vi thuc tap dé ban giao véi can bo hudng dan tai don vi thuc tap.

- Theo doi thuong xuyén sinh vién (bao gém ca sinh vién tw tim don vi thuc tap
va sinh vién thuc tép tai don vi thuc tdp do Nha trudng b tri) thong qua can bd hudng
dan ctia Doanh nghiép, TT Tuyén sinh va hop tac doanh nghiép dé ¢6 nhitng diéu chinh,
nhéc nhé vé tinh thén, thdi do, tac phong, y thirc ky ludt cuia sinh vién khi di thye tap

- Kiém tra théng tin va bdo céo véi Khoa dé c6 huéng giai quyét kip thoi céc
truong hop xdy ra ngoai quy dinh trong qua trinh sinh vién thue tap tai don vi thuc tap

- Dinh ky, it nhit mdi tuén 1 lan, gido vién xudng don vi hoc tap, thue tap dé truc
tiép kiém tra viée hoc tap, thuc tap cda sinh vién va nhan nhitng y kién phan hdi cta can
b¢ doanh nghié¢p.

- Hudng dén sinh vién cdc van dé lién quan dén chuyén mén hogc noi dung thuc
tap tai don vi thyc tap ma sinh vién chua giai quyét duge.

- Dén dbc va huéng din HSSV viét Bao céo thuc tap theo kip tién do.

- Tiép nhén Bdo céo thuc tap (néu cd) co dinh kém Phiéu nhén x¢t thuce tép cua
sinh vién sau khi két thuc dot thuc tap vé,

Didu 12. Ché d¢ va chinh sich déi voi gido vién quén 1y thwe tip

- Gido vién dugc Nha truong phin cong quan ly sinh vién thuc tap duge quy ddi
thanh gio hoat dong trong doanh nghiép theo quy dinh hién hanh (bao gdm hudng dan
thuc tap va hudng din thuong xuyén, chim béo cao).

- Gido vién duge Nha truong phén cong giang day tai doanh nghiép duge tinh
gio giang day theo quy dinh hién hanh.

- Ngoai ché d¢ quy doi gio giang, gido vién quan Iy duge hd tro chi phi di lai,
cong tac phi khi xudng doanh nghiép theo quy dinh chi tiéu noi bo cua Truong.

- Gi4o vién hoan thanh tdt nhiém vu quan ly thyc tap, co6 dong gop tich cuc trong
viée két ndi, hop tac véi doanh nghiép s¢ duge Khoa, Trung tim Tuyén sinh & Hop téc
doanh nghiép dé nghi Ban Giam hiéu xem xét, khen thudng trong cac dip tong két nam hoc.
Piéu 13. Khen thwong, ky luat:

1. Sinh vién c¢é thanh tich xuét sic trong dogt thuce tap, tiy theo mie do s& duoc
gido vién hudng dan, Khoa phédi hop Trung tdim TS va hgp tac doanh nghiép tham dinh
va dé xudt Ban giam hi¢u co hinh thire khen thudng cudi khoa hoc.

2. Sinh vién vi pham khodn 2, diéu 11 trong quy dinh nay néu tinh chét su viéc
nghiém trong s& ¢6 hinh thirc ky luat bd sung tir khién trach, canh cdo toan truong dén
budc théi hoe hodc chuyén qua cac co quan chirc nang xu ly theo phap luit.

3. Gido vién giang day, gido vién hudng dan, lanh dao Khoa, Trung tam TS va
hop tdc doanh nghi¢p, Phong Pao tao thuc hién khong dung céc didu trong quy dinh
ndy, tly tinh chét clia su viée va trach nhiém cta cdc bén lién quan, Hoi dong thi dua —
khen thudng, ky luét ctia Truong s&€ xem xét va xtr Iy nghiém theo quy dinh hién hanh.
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Diéu 14. Hiéu Iye thi hanh:

Quy dinh vé viéc HSSV hoc tap/thue tép tai cdc co quan, doanh nghiép duge 4p
dung tr ngay ky.

Trong qud trinh thye hién vi¢e diéu chinh quy dinh dé phtt hop véi didu kién thuc

té do Hi¢u truong quyét dinh./



