UBND TINH VINH PHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT - CONG NGHE Poc 1ap - T do - Hanh phiic
VINH PHUC
8é: ¥36/QP-CPKTCN Vinh Phiic, ngay X ¥ thdng 3 nim 2025

QUYET DINH
Vé viée ban hanh Quy ché quéan 1y va sir dung xe 6 t6
cita Truong Cao diang K¥ thuat - Cong nghé Vinh Phiuce

HIEU TRUOGNG TRUONG CAO PANG KY THUAT - CONG NGHE
VINH PHUC
Cdn cir Ludt Quan Iy, si dung tai sén cong ngay 21/6/2017;
Céin ctr Nghi dinh s6 72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phu quy dinh
tiéu chudn, dinh mikc siv dung xe 6 t6;

Cdn cwr Thong tw 15/2021/TT-BLDTBXH, ngay 21/10/2021 ctia B$ Lao déng
Thuong binh va Xa hji quy dinh vé Diéu 1¢ Truong Cao dding;

Cdin cik Quyét dinh s6 1974/0D-BLDTBXH ngay 29/11/2024 ciia BS Lao déng
- Thuong binh va Xa hoi vc viéc sap nhdp Truong Cao ding nghé Vinh Phiic vao
Truong Cao ding Kinh té - Ky thudt Vinh phiic va déi tén thanh T ruong Cao ding
K¥ thudt - Cong nghé Vinh Phuic;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh - Té chike.
QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung xe 6 t6
ctia Trudng Cao dang K thuat - Cong nghé Vinh Phuc.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Phé Hiéu trudng; Trudng cac phong, khoa, trung tdm va cd nhén c6 lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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§6:  /QD-CPKTCN Vinh Phiic, ngay £ thing 3 nim 2025
QUY CHE

Quiin Iy va sir dung xe 6 t0
(Kém theo Quyét dinh s6.4%/0P-CPKTCN ngay £+/3/2025)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, str dung xe 6 t6 phuc vu hoat dong cua
Trudng Cao dang - K§ thuat Cong nghé Vinh Phuc; trach nhiém cta can b, vién
chirc, ngudi lao ddng, nguoi hoc, nguoi sir dung xe va 14i xe khi st dung xe 6 6
trong cac hoat dong ctia Nha trudng.

Piéu 2. Nguyén tic sir dung xe 6 t6 phuc vu hoat djng ciia Nha truwdong

1. O td 1a tai san chung ctia Nha trudng, duge sit dung vao viée phuc vu céc
hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc va cong tic khic cua Truong.

2. Viéc quan ly, str dung xe 6 t6 ciia Nha trudng phai d¢dm bao ding tiéu chuén,
dinh murc va ch¢ d¢ quén ly, st dung phuong tién di lai trong co quan Nha nude;
dam bao thyc hanh tiét kiém, chdéng lang phi.

3. Xe 6 t6 clia Nha trudng chi sir dung ¢ phuc vu céc hoat dong ctia Nha

truorng, khong stir dung xe 6 t6 cia Nha trudng hoic xe 6 td6 Nha truorng thué dé giai
quyét cong viée ca nhan. Trudng hop dic biét do Hidu trudng quyét dinh.

4. Viéc thanh quyét toan chi phi nhién liéu cn ctt theo 1énh diéu xe, ban 16
trinh hoat dong cua xe dugc ngudi st dung xe 6 t6 va Trudng phong Hanh chinh -
T4 chire ky xé4c nhén.

5. Truéng phong Hanh chinh - Té chitc chiu trdch nhiém trude Hidu truéng vé
quan ly, sir dung xe 6 t6 diing myc dich, an toan hiéu qua theo quy dinh cta phap lut.
6. Nghlem cdm viéc sir dung xe vao viéc mua ban, trao ddi, tang, cho thué,

muon, cAm cb, thé chip, d1eu chuyen hoac glao dich khéc cho bét ctr t6 chirc, c4 nhén
ndo néu khéng dwoc phép cip c6 thdm quyén.

Chuong IT
CHE PO SUDUNG O 1O

Piéu 3. Tiéu chuén sir dung xe 6 to6 phuc vu cong tac
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1. Higu trudng, cdc Pho Hiéu trudng, Chi tich Hoi dong Trudng.

2. Cac truong hop can thiét khac do Hiéu trudng (hodic Phd Hidu trudng phu trach
cong tac hanh chinh) quyét dinh theo d& xut ctia T ruong phong Hanh chinh - T chure.

Piéu 4. Thim quyen diéu dong xe 0 to

1. Nguoi duoc diéu dong xe: Hidu trudng hodc Phé Hiéu trudng phu trach cong
tac hanh chinh.

2. Cin ¢l vao nhu ciu sir dung xe 6 t6 theo quy dinh duge Hiéu truéng (hodc Pho
Hiéu tr wong phu trach céng tac hanh chmh) phé duyét, Truéng phong Hanh chinh - T
chirc didu dong xe, ctr 141 xe phuc vu yéu ciu cdng tac va bdo cho nguoi st dung xe.

3. Trudng hop khéng di xe phuc vy, Trudng phong Hanh chinh - T chitc bao
cao Hiéu truong (hodc Phé Hiéu trudng phu trach cong tac hanh chinh) dé tién hanh
thué phuong tién bén ngoai va thanh toan theo quy dinh.

4. Trong nhiing trudng hop khan cép, dot xuit Trudng phong Hanh chinh - T4
chirc béo cdo Hiéu trudng (hodc Phé Hiéu trudng phuy trach cdng tac hanh chinh) dé
diéu dong xe.

Diéu 5. Ping Ky siv dung xe di cong tac

1. Déi v6i Lanh dao Nha truomg: Theo lich cong tac kém diéu dong xe dugc
duyét, Phong Hanh chinh - T4 chic chu dong b6 tri xe phuc vu cOng tac. Truong hop
Lanh dao Nha truong khi di cong tac dot xuét (ngoai ké hoach cdng tac tuan) c6 nhu
cdu sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac thi phai xin y kién cta Hiéu trudng va thong
béo Phong Hanh chinh - T4 chic dé didu dong xe.

2. Péi véi cée truong hop khac: Khi cic don vi cé nhu céu sir dung xe 6 t6 coa
co quan phuc vu cong tac, Trudng don vi phai cé gidy dé nghj (theo Quy ché nay)
gti Phong Hanh chinh - T4 chirc trinh Hiéu truorng (hoac Pho Hiéu tru’orng phu trach
cOng tac hanh chinh) phe duyét. Noi dung d@ xuét st dung xe phai thé hién 6 muc
dich, thoi gian, dia diém, 16 trinh va thanh phin doan cong tac. Truong hop ¢ nhiéu
ca nhén, don vi dang ky sir dung xe 6 t& phuc vu cong tic thi wu tién bd tri cho c4
nhan don vi, doan cong tac theo thi ty ding ky st dung xe 6 t6 hodc phuc vu cong
tac cép thiét, quan trong hon. Truong hop ¢6 tir hai doan cta co quan di cdng tac dén
cung mdt dia phuwong, cung mat tuyen dudng, thoi gian cong tac phu hop cho viée
dua dén cac doan va sé ngudi c6 thé bd tri mot xe 6 t6 thi bd tri mot xe di chung.

Piéu 6. Xe 6 tb phuc vu cac nhi€ém vu khac

1. Lanh dao, vién chirc, ngudi lao dong bj tai nan, dm dau phai di cép ciru
trong khi dang lam viéc tai co quan.
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2. Dua vién chirc, ngudi lao dong trong co quan di tham Viéng vién chuec,
nguoi lao dong hodc ngudi thén (ttr than phu mau) tir trdn, tham viéng cac déi tuong
khac theo quy dinh.

3. Tham g1a thuc hién cac nhlem vu phuc vu co quan va cic to chirc doan thé
theo dé nghj cta cip c6 thdm quyén.

4. Dua don bg phén thu quy, ké toan di giao dich (ndp, phat, nhén) tién mat.
5. Cac trudng hop ddc biét khac do Hiéu trudong phé duyét.

Chuong II1
TRACH NHIEM TRONG VIEC QUAN LY SUDUNG XE O TO

Piéu 7. Trach nhiém cia Truwéng phong Hanh chinh - Té chire

1. Truc tiép quan ly toan bg xe 6 t6, diéu phdi hoat dong hang ngay cua l4i xe
trong co quan. Pam bao xe 6 t6 san sang phuc vy cong tic clia co quan.

2. Lap blen ban ban giao (neu 13 tiuh trang xe, céc loai gidy to lién quan: gidy
dang ky xe, gidy chung nhan bao hiém bét budc trach nhiém dan su ctia chil xe 6 to,
gidy ching nhéan kiém dinh an toan k§ thuat va bao vé moéi trudng... tai thoi diém
ban giao) va thuc hién ban giao xe cho i xe truc tiép quan ly.

3. biéu dong xe 0 t6, 14i xe thyc hién nhiém vu dung thoi gian, dam bao hiéu
qua va an toan; gidm sat lich trinh hoat déng cua xe.

4. Trinh Lanh dao Nha truong cho phep sira chita hogic thay thé vat tu, phu
ting xe 6 to khi cin thiét; mua bao hiém bt budc cua xe 6 t6 hang ndm; gidm sat
vigc stra chita, bao dudng xe dinh ky, dét xut.

5. Xac nhan @& nghj thanh todn chi phi cho l4i xe (xing, dau, 1& phi ca
duong...) theo dinh mirc quy dinh sau khi da hoan thanh chuyén di.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Trudng phong Ké hoach - Tai chinh

Theo dai, thuc hién huéng dan thanh toén theo quy dinh déi véi kinh phi cho

viéc quan ly, st dung xe 0 td cia nha truorng, dé xuét thay ddi dinh muc nhién ligu
cla ting loai xe d& phi hop véi thuc té.

Piéu 9. Trach nhi€m cia lai xe

1. Chéap hanh nghiém chinh céc quy dinh cua phap luét hién hanh, néi quy,
quy dinh cua co quan; chiu sy phan cong cta Lanh dao Nha trudng va cta Trudng
phong Hanh chinh - T8 chire; tuan thu nghiém Luét Giao théng dudng bd.

2. Don, dua ngudi st dung xc, doan cong tac ding thoi gian, dia diém; bang
ke lich trinh theo quy dinh.



4

3. Kiém tra, chudn bi xe trudc mdi chuyén di cong tac, c6 trach nhiém bao
quan v¢ sinh xe, thuong xuyen kiém tra ky thuét va kip thoi phat hién hu hong dé
bdo stra chita, lam thi tuc kiém dinh.

4. Trong khi lam nhiém vu: khong tu tién 14i xe di noi khac néu khong c6 su
dong y clia ngudi st dung xe; tuyét d6i khéng dé ngudi khac didu khién xe khi phuc
vu doan cong tac; khong duoc sir dung ruou, bia, cdc loai chit kich thich trudc va
trong khi lai xe.

5. Chiu trach nhiém truéc Lanh dao Nha truong vé viée str dung va bao quan
xe 0 t0 trong khi lam viéc. Khéng dugc str dyng xe 6 t6 co quan ché hang cdm, hang
trai phép theo quy dinh clia phap lugt. Khéng dugc ty y sit dung xe 6 to clla co quan
vao viéc riéng hodc tu y cho muon.

6. Phai cd mét tai co quan trong gidr hanh chinh va céc ngdy truc dé sin sang
thuc hién nh1em vy; khong tu y 14i xe roi co quan khi chua ¢6 1énh cla ¢ nhan ¢
tham quyen theo Piéu 4 Quy ché ndy. S&n sang thuc hién nhiém vu dot xut khi 6
yéu ciu cta Lanh dao Nha trudng.

7. Thanh todn chi phi lién quan (chi phi xing, dau, 18 phi ciu dudng...) theo
quy dinh.

8. Trude 30 ngéy khi gidy chl’mg nhan bao hiém bt budc trach nhiém dan su
cta chu xe 6 t6, gidy chiing nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va bao v€ méi truong
hét thoi gian, 14i xe phai bao cdo Trudng phong Hanh chinh - T4 chitc dé trinh Hiéu
truorng (hoac Phé Hiéu trudng duoc ty quyén) dé thyc hién ding kiém, mua bao
hiém tiép nédi theo quy dinh.

Piéu 10. Trach nhiém ciia ngwoi sit dung xe 6 t6

1. Str dung xe 6 t6 diing muc dich, dung thoi gian, ding noi xuét phat.

2. C6 trach nhiém git gin tai san, tao didu kién cho 14i xe hoan thanh nhiém vu.
3. Chép hanh nghiém chinh céc quy dinh vé an toan giao thong.

4. Trong qud trinh str dung xe néu cé yéu ciu phét sinh, ngudi sir dung xe phai
thong bao cho Trudéng phong Hanh chinh - T6 chitc dugc biét. Han ché t6i da viéc
sir dung xe dot xuat (ngoai ké hoach).

5. Ngay sau khi két thic chuyén di, nguoi st dung xe phai ky xac nhin chinh
xac hanh trinh, quang duong d3 di vao bang ké lich trinh xe 6 t0.

6. Don vi, c4 nhan sir dung xe phai c6 dé xuat va bao cho phong HC-TC trude
tir 1 dén 2 ngay, trir trudng hop dic biét, d6t xuét khi c6 quyét dinh cia Hidu trudng.
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Chuong IV
CHE PQ QUANLY XE O TO

Piéu 11. Quan ly xe 6 to

1. Mbi xe 6 t6 khi Ity hanh phai c6 day du cac loai gidy to sau:

a. Gidy phép 14i xe clia ngudi didu khién phuong tién.

b. Gidy chimg nhéan kiém dinh an toan k§ thuét va bao vé méi trudong (con gia tri).

c. Gidy chimg nhan bao hiém bit budc trach nhiém dén sy ctia cht xe 6 t6 (con
gia tri).

2. Lai xe ¢6 trach nhiém bao quan, giu gm va phuc vu cong tac ctia co quan;

chi cé lai xe dugc glao méi duge phép didu khién, trir nhiing truong horp clp thiét
dugc Hidu trudng ddng y theo d& nghi cta Truéng phong Hanh chinh - T4 chie.

Piéu 12. Quén Iy k§ thuat d6i véi xe 6 to

1. Khi xe dén ky béo tri, bao dudng thudng xuyén lai xe dé xuit (néu 1 1y do
bao tri, bdo dudng va dy tru kinh phi) thong qua Trudng phong Hanh chinh - T chuc
trinh Hi¢u trudong phé duyét.

2. Trudng hop cb sira chita nhé do xe héng dot xudt trén duong di cong tac
phai bdo cho Trudng phong Hanh chinh - T chirc (c6 hinh anh, video lam minh
ching). Két thuc chuyén cdng tac, 14i xe phai 1ap hd so trinh duyét va thanh todn
kinh phi stra chita. Ho so stra chita phéi c6 x4c nhén cia ngudi sir dung xe va Trudng
phong Hanh chinh - T chic.

3. Truong hop xe c6 van dé bt thudng nhu va quét, hong hoc, 14i xe phai bao
céo véi Higu truéng va Trudng phong Hanh chinh - T6 chic dé tim nguyén nhan,
quy trach nhiém, x ly.

Lai xe khong duge ty y dua xe di stra, 14p dat thay thé cac phu kién khi chua
cé su chi dao cuia Hiéu trudng.

4, Truorng hop xe phai sira chita, thay thé vat tu, linh kién (yéu ciu phai phu
hop véi Quy ché chi tiéu noi bd va Quy trinh huéng dan thanh toén):

a. L4i xe dua xe t6i tram sira chita thue hién khdm xe dé 1ap danh muc chi tiét
cac hang muyc cong viéc sira chita, vat tu, linh kién thay the.

b. Phong Hanh chinh - T4 chirc cit can bd phoi hop voi 14i xe lay phiéu bao
gié4 lién quan va trinh phuong 4n stra chita, thay the vat tu (néu rd ly do stra chira,
thay thé vat tu, linh kién, du tri kinh phi va dé xuét don vi thuc hién.. .), du thdo hop
d6ng kinh té (néu c6); trinh Hiéu trudng phé duyét,
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Truong phong Hanh chinh - T churc chi dao, giam sat viéc stra chita, thay thé
vét tu va dé xuét xu 1y céc phat sinh (néu c6).

c. Khi qua trinh stra chua hoan thanh, Truéng phong Hanh chinh - Té chirc
tién hanh nghiém thu thyc t& 1am co s& dé thanh toan.

d. Lai xe c6 trach nhiém thu hoi ddy du cc vat tu, phu ting thay thé vé co
quan dé di chiéu, nhép kho hoéc thanh ly theo quy dinh.

Piéu 13. Quén ly nhién li€u xe 6 to

1. Dinh mirc nhién liéu xe d6i véi cic xe 6 t6: theo Quy ché chi tiéu ndi bo ctia
Nha trudng.

3. Xang, diu va cic loai phi dugc thanh toan theo Kilémét (Km) thuc té xe
chay, cén cr vao bang ké lich trinh xe 6 t6 ¢6 xdc nhan cta nguoi str dung xe 6 t6.
Viéc thanh toan nhién liéu dinh ky vao cudi thang, theo gia thi truong tai ting thoi
diém cu thé.

4. Vat tu sua chita nhd, thay dau, cdc loc diu, bao dudng dinh ky, duoc thanh
toan theo thuc té dén ky bao dudng tai dai ly hang Toyota. Vit tu, may méc, thiét b
stra chita 16n dugc thanh toan theo hop dong stra chita va bién ban kidm tra tinh trang
k¥ thuat cia xe.

5. Céc kinh phi ETC, 1€ phi duong bd, bao duong dugce thuc hién theo quy
dinh Nha nudc va nha san xuat; chi phi giri xe theo thuc té chuyén cong tac.

6. Kinh phi rira xe thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd.

_ CHUONG V
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 14. TS chite thuc hién

1. Phong Hanh chinh - Té churc chu tri theo dai, téng két, danh gia viéc thuc
hién Quy ché nay hang nam Can b0, vién chirc va nguoi lao dong nha truong phai
nghiém chinh thuc hién, néu vi pham sé bj xtr ly theo phap luit.

2. Trudng cac phong, khoa, trung tAm c6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén
toan thé can b, vién chuc va ngudi lao dong dé thdng nhét thyuc hién trong toan Truong.

3. Céc don vi, c4 nhan diéu dong, diéu hanh, quan ly va st dung xe co trach
nhiém chip hanh Quy ché nay.

Piéu 15. Didu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qud trinh thuc hién Quy
ché nay c6 thé sira dbi, bd sung theo Quyét dinh cia Hiéu trudng./. V
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Vinh Phuc, ngay  thdng  ndm 202
GIAY PE NGHI SU DUNG XE O TO
Kinh giri: Hiéu truéng Trudng Cao déng K§ thuét - Cong nghé Vinh Phuc

Ho va tén ngudi ST dUNg Xe: ..vviuiiiiiiiit it
L] 11 (S )
Domn Vi CONG LAC: Lo\ttt e
bPé nghi dugc st dung xe 6 t6:
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- S6 lwong ngudi troNg dOAN: ...vvtiti e e

- Thoi gian di cong tac: Trngay..........c.ceeenee. denngay......ooeveeeeeeinn,
= Pia dHM G1: ..eveiii e,
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Kinh d& nghj ITiéu truéng Trudng Cao ding K thuét - Céng nghé Vinh Phic

xem xé€t va phé duyét./.

TRUONG PHONG NGUOI PE NGHI
HANH CHINH - TO CHUC SU DUNG XE

XET DUYET CUA HIEU TRUONG



