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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh vé ché d6 1am viéc ddi v6i nha giao

HIEU TRUONG

TRUONG CAO PANG KY THUAT - CONG NGHIEP VINH PHUC

Céin cir Quyét dinh 56: 1 974/0D- BLDT BXH ngay 29/11/2024 ctia B truong Bo
Lao dong — Thuwong binh va Xa héi vé viéc sdp nhdp Truong Cao ding Nghé Vinh
Phiic vao Truong Cao ding Kinh 1é - Ky thudt Vinh Phiic va déi tén thanh T ruong
Cao ding K9 thudt — Cong nghé Vinh Phiic;

Cén cit Théng tw s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/03/2017 cia Bé trudng B
Lao dcmg Thirong binh va Xa hoi quy dinh ché do lam viée ciia nha gido gido duc
nghé nghiép; Thong tw s6 34/201 S/TT BLDTBXH, ngay 26/12/2018 cua B6 truong Bo
Lao dgng - Thieong binh va Xéa hoi vé viée sira déi, bé sung mot sé diéu Thong tw s6
07/2017/TT-BLDTBXH ngay 1 0/3/201 7 quy dinh ché dg lam viée cia nha gido gido
duc nghé nghiép; T héng tw s6 28/2022/TT- BLDTBXH ngay 28/]2/2022 cua Bj
truong Bo Lao dong - T) hu"ong binh va Xd héi vé viéc sira déi, b sung mot s6 diéu cia
cdc Thong tw quy dinh vé tuyén dung, s dung, boi dudng va ché do lam viéc cia nha
gido gido duc nghé nghiép;

Can cir T hong tw 56 05/2025/TT BGDDT ngay 7/3/2025 cia B tr rro’ng Béo
Gido due va Pao tao vé viéc Quy dinh vé ché do lam viéc doi véi gido vién phoé théng,
du bi dai hoc,

Xét dé nghj cia T rudng phong Dao tao , phong HC-TC,
QUYET DINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh v& ché d¢ lam viec dbi
v6i nha giao” Truong Cao ding K¥ thuit - Cong nghé Vinh Phic.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Ph6 hi¢u trudng, Trudng,
phoé cac phong, khoa, trung tim, cén b, gido vién, HSSV, ngudi lao dong va céc co
quan don vi lién quan cén ctr quyét dinh thuc hién.ﬂ/

Noi nhin:
- BGH;
- Nhu didu 3;
-Luu VT, DT§—

TS. Ha Vii Tuyén
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CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh ché d 1am viéc ciia nha gido giang day trinh d6 cao déng,
trinh d6 trung cAp, trinh d6 so cip va nha gido giang day chuong trinh gido duc thudng
xuyén (GDTX) cip trung hoc phd thong (THPT) bao gdm: Nhiém vy cia giang vién,
gido vién; dinh mirc thdi gian lam viée; gid chuén gidng day; quy ddi céc hoat dong
chuyén mén khac ra gi chuln; ché d6 day thém gid; ché do giam gior d6i véi giang
vién, gi4o vién.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung dbi v&i nha gido gido duc nghé nghiép (GDNN) giang day
trinh d6 cao ding, trinh d6 trung cép, trinh do so cép va nha gido GDTX cdp THPT
ctia Trudng Cao dang K§ thuat - Céng nghé Vinh Phuc.

Diéu 3. Myc dich

1. Lam cin ctr & Hiéu trudng nha trudng phén cong, b6 tri, sir dung, ting cudng
hiéu qud cong tac quan ly va nang cao chit luong giang day.

2. Lam can ctr dé Nha truong kiém tra, thdm dinh, danh gid va xdy dung chinh
sach, chuong trinh ddo tao, bdi dudng giang vién, gido vién.

3. Lam co s& dé giang vién, gido vién xdy dyng ké hoach gidng day, nghién ctu
khoa hoc, hoc tip néng cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu.

4. Lam co s& dé danh gia, xép loai vién chuc hing nim va dam bao tinh cong
khai, cong bﬁng, dan chu trong vi€c thuc hién ché dd, chinh séch, quyén va nghia vu
cua giang vién, gido vién.

Diéu 4. Gio chuin, thoi gian giang day, dinh mirc git gidng, quy mo 16p hoc

1. Gid chudn 1a don vi thoi gian quy dbi tir sb gir lao dong cén thiét trude, trong
va sau gi¢r giang d& hoan thanh nhiém vu giang day tryc tiép hodc tryc tuyén. Mot gio
chuédn giang day truc tuyén duoc tinh bing mot gi¢r chudn giang day truc tiép.

Mot gid chuén duoc tinh d6i v6i giang day 1y thuyét khong qué 35 hoc vién, hoc
sinh, sinh vién; d6i véi giang day thuc hanh, tich hgp khong qua 18 hoc vién, hoc sinh,
sinh vién; d6i v6i giang day c4c nganh, ngh& ning nhoc, ddc hai, nguy hiém theo danh
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muc do B¢ truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh khéng qua 10 hoc
vién, hoc sinh, sinh vién. Hiéu trudng cin cit sd hoc vién, hoc sinh, sinh vién cu thé
cua I16p hoc dé quy ddi git chuén dam bao phu hop véi didu kién thuc t& va dic didm
cua tirng nganh, nghé.

2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao duoc tinh bang gio chun, trong dé:

a. Mét gio day 1y thuyét 14 45 phut dugc tinh bang 01 gid chudn;

b. Mot gid day tich hop (két hop ca ly thuyét va thuc hanh) 1a 60 phut duge tinh
bing 01 gid chuén;

c. Mot gior day thye hanh 12 60 phit dugc tinh bing 01 gid chudn.

3. Pinh mirc giv gidng dugc xac dinh 1a sb gid chudn cho mdi nha gido phai

giang day, dugc quy dinh theo nim hoc.

CHUONG II
NHIEM VU VA CHE PQ LAM VIEC
CUA GIANG VIEN, GIAO VIEN GIANG DAY

Piéu 5. Nhiém vu

1. Cong tac giang day, bao gdm:

a. Chuén bi giang day: Soan gido an, 1ap d& cuong bai giang, chudn bi (ai licu,
trang thiét bj phuc vu cho viéc gidng day mo dun, mon hoc dugce phén cong giang day:

b. Giang day m6 dun, mén hoc duge phan cdng theo ké hoach va quy dinh caa
chuong trinh;

c. Danh gia két qua hoc tap ctia hoc vién, hoc sinh, sinh vién gbém: Soan dé kiém
tra, coi kiém tra, danh gia kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thuc mo6 dun, mén hoc; chdm thi tot nghiép;
huéng din, danh gia d6 4n t6t nghiép; danh gia két qua nghién cltu cia hoc vién, hoc
sinh, sinh vién.

3. Hoan thi¢n céc biéu mAu, sb sach quan Iy 16p hoc duogc b tri, phén cdng giang
day theo quy dinh.

4. Huéng dan sinh vién lam chuyén dé, d6 4n t6t nghiép (nu co); huéng dan
thuc tép, thuc tap két hop véi lao dong san xudt; luyén thi cho hoc vién, hoc sinh, sinh
vién gi6i tham gia ky thi cac cip.

5. Bién soan gido trinh, tai liéu gidng day, gop y kién x4y dung chuong trinh, noi
dung mo6 dun, mdén hoc dugce phan cong giang day.

6. Tham gia thiét ké, x4y dung phong hoc chuyén mon; thiét ké, ché tao, cai tién
cac mo hinh giang day.

7. T chue cac hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh, sinh vién.
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8. Hoc tép, boi dudng chudn hoa, bdi dudng nang cao; thyc tép tai doanh nghiép
hodc co quan chuyén mén; dy gid, trao dbi kinh nghiém giang day.

9. Tham gia bdi dudng cho nha gido theo yéu ciu phat trién chuyén mon, nghiép
vu cua truong, khoa, bd mon.

10. Nghién ctru khoa hoc; huéng din hoc vién, hoc sinh, sinh vién tham gia
nghién cttu khoa hoc; ting dung cac tién bo khoa hoc k¥ thuat hoic sang kién, cai tién
ky thuat vao giang day va thyc tién san xuét.

11. Tham gia sinh hoat chuyén m6n, nghiép vy, tham gia cong tic quan ly dao tao.

12. Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo yéu cu ctia Hiéu trudng.

Diéu 6. Thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi hing nim

1. Thoi gian 1am viéc cla nha gido day trinh d6 cao déng, trinh d6 trung cip 44
tudn/nam, trinh do so cép: 46 tudn/nim, gido vién day GDTX cép THPT: 42 tudn/nam,

theo ché d6 tudn 1am viéc 40 gid, trong do:

(Pon vi tinh: tudn)

Thaoi gian lam viéc
Chirc danh giang day Trong d6
Hoc | Hoat dgng khac
Gian tap, x
. & Nghién | chuén Cl_‘“*}“
Tong da.y’va clru hos, | Thwe | biva
sb g1ao khoa ning tap tai | tong ket
duc hoc el doanh nam
HSSV : L hié hoc. d
trinh | REMEP | hoc, du
do phong
Giang vién day cao dfmg 44 32 4 4 4
Gido vién day trung cép 44 36 2 2 4
Gido vién day so cp 46 42 2 2
Gido vién day GDTX
. Y 42 35 3 4
cap THPT

Bang 1. Thoi gian lam vigc ciia nha gido

2. Quy ddi thoi gian hoc tap, bdi dudng chuin hoa, bdi dudng ning cao:

a. Nha gi4o stt dung khéng hét thoi gian dé hoc tap, chudn hod, nang cao trinh do
thi quy dbi thoi gian con lai sang cong tac giang day 13 14 gio/tudn ddi voi nha gido
GDNN, 17 gid/tudn d6i véi nha gido GDTX cip THPT.

b. Nha gido GDNN c6 thoi gian hoc tap, chuén ho4, néang cao trinh d6 vuot dinh

mirc (vugt qua 2 tuin) thi dugc gidm 14 gior giang/1 tuln.
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c. Nha gido GDTX cip THPT c6 thoi gian hoc tap, chudn hod, nang cao trinh do
vuot dinh mie (vugt qua 3 tuan) thi duoc giam 17 gid giang/1 tuln.

3. Quy dbi thoi gian nghién ctru khoa hoc:

a. Nha gido GDNN khong thuc hién dd dinh mirc gid nghién ctru khoa hoc thi sé
gi& nghién ctru khoa hoc con thiéu duge quy dbi vao sb gio chuén giang day 1a 14 gio
giang/tuan.

b. Nha gido thuc hién du dinh mirc gir giang day va c6 sd gid nghién ciu khoa
hoc vuot dinh mirc thi dwgc quy dbi sang gid chuén giang day theo quy dinh vé quy
d6i c4c nhiém vu NCKH ra gid chuén.

4. Thoi gian thuc tdp tai doanh nghiép (04 tuén): 1a bat budc dbi voi tit ca nha
gido gido duc nghé nghiép .

5. Thoi gian nghi hé hing nam:

Chirc danh nha gido Thoi gian nghi hé
Nha gido GDNN day trinh d6 cao ding, trung cp 06 tuén
Can b6 quan ly, vién chirc dang gilt chirc danh giang vién, gido ‘
vién gido duc ngh€ nghiép (dugc gidm gid gidng tai khoan 3 04 tuan
Diéu 7 Quy dinh)
Nha gido GDTX chp THPT 02 thang

Bdng 2. Thoi gian nghi hé cida nha gido
- Trong thoi gian nghi hé nha gido duoc hudng nguyén luong va phu cip (néu
¢6). Ngoai thoi gian nghi hé nha gido dwoc nghi 18, Tét va cic ngay nghi khac theo yuy
dinh ctia B9 luat Lao dong;
- Can cu ké hoach nam hoc va diéu kién thyuc té, Hiéu trudng bd tri cho nha
gido nghi hé vao thoi gian thich hop.
Piéu 7. Pinh mirc giv gidng
1. Pinh mirc gi¢v chuin gidng day cha nha gido GDNN va nha gidao GDTX cip
THPT dugc thé hién qua bang sau:

Chirc danh Dinh micc gio chudn gidng day/nim
Nha gl‘ao GPNN giang day 450 git
trinh d6 cao dang
Nha gido GDNN gidng day 450 gidr

trinh do trung cép

Nha gido GDNN giang day

. 550 gio
trinh d0 so cap e




Chirc danh Dinh micc gio chuén gidng day/ndm ‘

Nha gido giang day GDTX cip THPT

595 tiét

Bdng 3. Dinh mikc gio gidng ciia nha gido GDNN gidng day trinh dp cao ding, trinh dp

trung cip, trinh dj so cdp va gidng day GDTX cdp THPT

2. binh mtrc gid gidng cua nha gido tham gia giang day nhiéu cép trinh do trong

mdt ndm hoc dwogc tinh quy dbi va ap dung theo dinh muc gidr giang cla nha giao

GDNN giang day trinh d6 cao dang, trinh d6 trung cp (450 gid/1 nim hoc).

dugc quy dinh nhu sau:

3. Dinh murc gio gidng cho can bd quéan ly, nha gido & cic phong, trung tm,

Pinh mirc gio giding/nim

TT Chirc danh -
Ty 1€ % So gio
a | Hiéu trudng, Chu tich hoi ddng trudng 8% 36 gio
b | Pho6 Hiéu trudng 10% 45 gio
¢ | Trudng phong, Giam dbéc TT TS va HIDN 14% 63 giv
d | Pho trudng phong, phé Giam dbc TTTS va HIDN 18% 81 gio
119 tiét (Pdi voi
nha gido giang
Nha gido ki€ém nhiém & céc phong, trung tdm d?y CT GDTX
e 20% cap TIII'T)

90 gir (P6i véi
nha gido giang

day Cb, TC)

Bdng 4. Dinh murc gio gidng cdn by qudn Iy, vién chirc cdc phong, trung tim

Hoc tip, chuan ho4, nang cao trinh d va nghién ctru khoa hoc ctia can bd quan

ly, nha gido & cac phong, trung tAm duoc thyc hién twong Gng véi sd gid dinh mirc

theo quy dinh.

4. Nha gido & cac phong, trung tdm cén ¢t vao nhi€ém vy, cong viéc dugce giao

Hiéu trudng bb tri giang day phit hop dé thuc hién nghia vu gir giang theo quy dinh.



CHUONG III
CHE PQ DAY THEM GIO, GIAM GIO GIANG VA
QUY DPOI CAC HOAT PONG CHUYEN MON KHAC RA GIO CHUAN

Diéu 8. Ché d¢ day thém giv

1. Trong ndm hoc, nha gido, vién chitc quan ly; vién chirc dang giit chirc danh
giang vién, gido vién gido duc nghé nghiép, gido vién giang day chuong trinh GDTX
cép THPT tham gia giang day c6 sb gio giang day vuot dinh mirc gi¢ giang quy dinh
tai Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 7 Qui dinh nay thi dugc tinh day thém gid.

2. P6i vai nha gido: Sb gio day thém khong vuot qué sb gio theo quy dinh hién
hanh. Truong hop nha gido day vuot thi ¢6 thé ky hop ddng thinh giang néu ¢6 nhu ciu.

3. Déi véi vién chirc quan ly, vién chirc dang gitt chirc danh gidng vién, giao vién
gido duc nghé nghiép co tham gia giang day: SO gitr day thém khong vuot qua 50%
dinh muc gi¢ giang quy dinh tai khodn 3 Piéu 7 Quy dinh nay.

Di¢u 9. Ché dd giam dinh mikc gid gidng

1. Nha gido lam cong tac quan ly.

(Pon vi tinh: Gior chudn/ndm hoc)

TT Chirc danh

Gidng vién, gido vién chii nhiém, c6 van hoc tap:

Doi vai céc 16p Cao dang, Trung cap

- Lép hodic I6p ghép ¢6 si sé dudi 10 HSSV 10% 45 gio
- Lop hodic I6p ghép c6 s sé tir 11 HSSV tré Ién 15% 67,5 gio

Déi véi 16p hoc chuong trinh GDTX cp THPT; THPT+ TC; trung cp (Tét

* | nghiép THCS hoc 4 mén vin hod)
- I:ép gid‘o duc thu"a‘ng‘xuyén cap THPT dwoe gidm 4 140\5:65
tiet /1 tuan (tinh 35 tudan/1 ndm hoc)
- LSp hoc chweong trinh GDTX cdp THPT + trung cdp 168 tiét
- L6p Trung cdp (0t nghiép THCS hoc 4 mén VH) 90 gio
Lanh dao cac Khoa
- Trudng khoa 30% 135 gio
b | - Pho trudong khoa 25% 112 gio
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- T6 trudng chuyén mén 20% 90 gior

- T4 phé chuyén mén 15% 67 gitr

- GV kiém nhiém codng tac quan ly 1 xudng hoic 1 )
. . 15% 67,5 gid
phong thuc hanh

Lanh dao Khoa Khoa hoc co bian

- Trudng khoa 30% | 178,5 tiét

¢ |- Phé trudong khoa 25% 149 tiét
- T6 truéng chuyén mén 20% 119 tiét
- T4 ph6 chuyén mén 15% 89 tiét

Baing 5. Ché d@p giim gio ddi véi nha gido lam cong tic quain Iy
Péi voi nha gido kiém nhiém cdng tac khéac, Nha gido kiém nhiéu nhiém vu quy
dinh tai cac khoan nay duoc tinh tong dinh mirc giam gi¢r giang nhung khong vuot qua
50% dinh mirc givr gidng. Hidu trudng cin cit vao diéu kién thue té, s6 lwong nha giao,
s6 luong hoc sinh, sinh vién dé quyét dinh ty 18 gid giam cho timg truomg hop cu thé.

2. Nha gi4o kiém cdng tic doan thé

(Pon vi tinh: Gio chudn/nim hoc)

Giam

TT Chirc danh - :
Ty 18 % | Sé gio

a | Nha gido kiém Bi thu Pang uy nha trudong 20% 90 gio

Nha gi4o kiém Phé bi thu dang uy, Thu ky Hoi dong

B >
treomg 15% 67,5 gio

Nha gido 1am cong tdc Poan thanh nién, Hoi sinh vién:

- Bi thu Doan truong: 50% 225 giv

€ | - Phd Bi thu Poan, Chi tich Hdi Sinh vién, hi thy lién
chi doan khoa c6 trén 1000 HSSV:

40% | 180 gio

- Pho Chu tich Hoi Sinh vién: 30% 135 gior

Nha gido lam cong tac Céng doan

d | - Chu tich, pho chu tich 44 gid

- Uy vién ban chép hanh, t§ truong 22 gio

Bing 6. Ché dp giam gio doi vdi nha gido kiém cong tic doan thé




Khong giam trr git giang dugc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay ddi
v6i vién chire quan ly; vién chue dang giit chirc danh nha gido gido duc nghé nghiép
quy dinh tai khoan 3 Piéu 7 ciia Quy dinh nay.

3. Ché d¢ giam gio giang d6i vGi cac giang vién, gido vién khéc.

TT Chirc danh Giam

Ty 1¢ % S6 gior

Nha gido tham gia hoc tap, bdi dudng chuén hoa,
bdi dudng ning cao vugt qua thoi gian quy dinh

& | Nha gido GDNN 14 gio'/ 1 tudn
Nha gido GDTX cdp THPT 17 gio/ 1 tuan
Nha gido trong thoi gian tap sy, thir viéc

b | Nha gido GDNN 30% 135 gio
Nha gido GDTX cdp THPT 2 tiét/tudn 70 tiét
Nha gi4o c6 con nho duéi 12 thang tudi

¢ | Nha gido GDNN 15% 67,5 gio
Nha gido GDTX cdp THPT 3 tiét/tuan 105 tiét
Nha giao trong thoi gian thai san, chita bénh dai Quyét dinh hodc

a ngay dugc giam theo ty 1¢ twong Gng. Giy xac nhan

Nha gido dugc ctr di hoc tdp néng cao trinh dd
chuyén mén (NCS, Thac si, Pai hoc, VB2,...)
nguoi duge cir di hoc duge trir gior trong thoi
¢ | gian theo QD ctt di.

Nhé gido GDNN 50% 225 gio
Nha gido GDTX cdp THPT 50% 297,5 tiét

Béng 7. Ché dj giam gio: doi v6i nha gido khdc
Diéu 10. Quy ddi cac hoat dong chuyén mén khac ra gio chuin
1. Gidng day
a. Mot gior giang bang tiéng nudc ngoai dbi vai cdc moén hoc, mé dun khong phai

12 mén ngoai ngtt dugc tinh bang 1,5 dén 2,0 gior chudn;
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b. Mot gio giang day 1y thuyét di vai 16p hoc ¢6 s lwong hoc vién, hoc sinh,
sinh vién vugt qué quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Quy dinh nay dwoc nhan hé sé quy déi
nhung khéng qué 1,5 gi¢r chudn;

¢. Quy dinh hé sb ddi vai 16p ghép, 16p dong HSSV:

! Lép hoc ly thuyét L6p hoc thwe hanh/ tich hop
o S6 HSSV Hé s6 S6 HSSV H¢ 56
1 Lop <35 1,0 Lop<18 1,0
2 35 <Lép<40 1,2
3 40 <Lop< 50 1,3
4 50 <Lép<60 1,5

Bing 8. Quy dinh hé so khi ghép l6p

d. S6 HSSV trong 16p dugc tinh trong hoc ky (theo bing diém ngp cho Phong
Dao tao va Céng tdc hoc sinh, sinh vién); trudng hop cac 16p chia ca thye hanh phai
dugc sy thdng nhét giita 1anh dao Phong Dao tao va Cong tac HSSV va khoa Chuyén
mon, sau d6 trinh Ban giam hiéu phé duyét.

¢) Thoi gian thiét ké, cai tién, tyr 1am c4c trang thiét bi gido duc nghé nghiép (cip
truong phé duyét) duge tinh quy dbi ra gid chuin nhu sau: Nha giao thuc hién 8 gio
hanh chinh quy d6i 14 4 gid chuén.

g) Giang day, huéng din, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu,
tay nghé, cho ddng nghiép: 01 givr duoc tinh bang 1,5 gid chun;

h) Péi v6i Nha gido GDTX cdp THPT: Day hoc sinh 6n thi tdt nghiép theo quy
dinh; tham gia bdi dudng hoc sinh gi6i, huéng dan hoc sinh tham dy céc cude thi cdp
tinh tr& 1én theo ké hoach ciia nha truong; day phu dao cho hoc sinh hodc day thém
cho hoc sinh c6 két qué hoc tdp mdn hoc cudi hoc ky 1ién k& & muc chua dat thi duge

quy dbi 01 tiét day truc tiép ( hodic tryc tuyén) biang 01 tiét dinh mirc

2. Soan d€ kiém tra, coi ki€ém tra, cham kiém tra két thic m6-dun, mon hoc

(Pon vi tinh: Gio chudn)

TT Noi dung cong viéc S6 gior quy doi

I |Soan dé kiém tra

1 | - 01 dékiém tra viét ty lun kém theo d4p 4n 1 gio

- 01 d& kiém tra tric nghiém; tric nghiém két hop tu luén; 1.5 oid
,5 gio

tich hop c6 dap &n chi tiét va thang diém.




3 |- 01 dé kiém tra vin dap kém theo dap an 0,25 gio
2 | 01 dé kiém tra thye hanh ¢6 dap 4n chi tiét, thoi gian cho -
| timg cu va thang diém. i
II | Coi kiém tra
5 |-01 gi& coi kiém tra 0,3 gio
III | Cham kiém tra
6 | - Viét ty luan, tric nghiém 0,1 gio/1 bai
7 |- Van dap 0,2 gio/1 HSSV
8 | - Thuc hanh, tich hop 0,2 gio/1 HSSV

Bing 10. Quy dbi gio cho soan dé kiém tra, coi kiém tra,
cham kiém tra ket thic mé dun, mon hoc

a. Nha gido tryc tiép giang day néu thoi gian kiém tra trong quy thoi gian giang
day thi dugc tinh thoi gian coi kiém tra dwgc tinh hé s6 1.

b. Nha gido c6 trach nhiém xay dung bd cAu hoi cho HSSV 6n tap kiém tra két
thic mén hoc, mé dun. Cong viéc nay thudc nhiém vu giang day cua nha gido khong
duge qui ddi ra gid chuén;

c. Nhitng nghé dao tao da xdy dung ngin hang dé kiém tra, cong viéc soan dé
kiém tra khéng duoc tinh gio.

3. Soan d& thi, coi thi, chdm thi két thuc mo-dun, moén hoc; soan dé thi,
coi thi, chAm thi t&t nghiép; huéng din chuyén d&, khoa ludn tdt nghiép (néu
¢6); chidm chuyén dé, khoa luén tbt nghiép (néu c6) dugc quy ddi ra gior chuén dé
tinh khéi lvong gidng day hang nam cho nha gido hodc thyc hién thanh toan theo Nghi
quyét ciia Hoi ddng nhan dén tinh Vinh Phuc vé “Quy dinh ndi dung, mirc chi chuin
bi, td chirc va tham du céc ky thi, cudc thi ddi véi linh vy gido duc trén dia ban tinh
Vinh Phac’ hién hanh.

4. Huéng dan dd 4n, chuyén dé, khéa luan trinh do trung Cép, Cao dang dugc tinh
13 04 gi&r chuan/HSSV; chdm d6 4n, chuyén dé, khéa ludn (cao déng va trung cdp) duoc
tinh 12 01 gi® chuan/HSSV;

5. Huéng dan thyc tap, thuc tap két hop voi lao déng san xuét: 1 ngay (8 gidr lam
viée) duge tinh bang 3 gi¢r chudn.

6. Boi dudng cho nha gio tham gia Hoi giang cac cip; cho hoc vién, hoc sinh,
sinh vién tham gia ky thi tay ngh& cac cip: 01 gid luyén tép duoc tinh 13 1,5 gior chuén

7. Nha gido tham gia hoi gidng:
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- Du hdi giang cép tinh td chic dugc tinh 30 gi&r chudn cho cong tac chuén bi,
va thoi gian thyc té tham du hoi giang (1 ngay 12 3 gid chuan). Ngudi duoc ci phu
hudng dan duge tinh thoi gian thuc té tham gia hi giang.

- Du hdi giang cép toan qubc td chirc dwoc tinh 50 gi& chuan cho cong tac
chuén bi, va thoi gian thuc t& tham du hoi gidng (1 ngay 1a 3 gio chudn). Nguoi duge
ctr phu huéng din dugc tinh thoi gian thuc té tham gia hdi giang.

8. Bién soan chuong trinh mén hoc chi tiét:

- Soan mét chuong trinh mén hoc (CTMH) mdéi, dugc tinh 14 gid chuén.

- Piéu chinh mot chuvong trinh mon hoc cii tinh bing 50% cta soan mot
CTMH mi.

9. Xay dung chuong trinh khung, m& ma nganh méi: 0,5 gid chudn cho 1 tin chi.
Diéu chinh mét chuong trinh khung tinh bing 30% so v4i xdy dung mai.
10. Viét bai giang, gido trinh ndi bg, tai liéu tham khao: Tinh cho 1 tin chi

- Gido trinh bién soan méi xuét ban trong nudc: 60 gi&r chuan/tin chi

- S4ch tham khao, sdch bai tap xuét ban trong nude: 55 gid chuan/tin chi

- Gido trinh bién soan mdi, luvu hanh ndi bo: 30 gioy chuén/tin chi

- Gido trinh bién soan lai, luu hanh noi bo: 15 gior chudn/tin chi

Cac loai tai liéu noi trén phai dugc Hiéu trudng phé duyét ké hoach thuc hién va
dugc Hoi ddng thdm dinh cong nhin méi duogc tinh gio chudn. Néu 1a nhom tac gia tir
4 nguoi trd 1én, cha bién hudong 1/3 sb gio chudn, 2/3 con lai chia cho cac thanh vién
khac. Néu nhom tac gia chi c6 2-3 ngudi, chii bién hudng 2/3 sb gio chudn, con lai 1/3
chia cho cac thanh vién con lai.

11. Nhiém vu nghién cttu khoa hoc va chuyén giao cong nghé

Nghién ctru khoa hoc: Quy thoi gian danh cho nghién ctru khoa hoc (NCKH) t6
da 12 8 tudn (112 gi® chuén). Cha tri hodc tham gia thuc hién céc dé tai, chuong trinh,
du 4n, dé tai nghién ctru khoa hoc, phat trién céng nghé cac cip, sang tao khoa hoc k§
thuat, bai bao khoa hoc:

- Dé tai, du 4n, cAp tinh, bd trd 1én, hoan thanh dung han: Pugc phan phdi nhu sau:

+ Chu nhiém duogc tinh du khbi luong nghién ciru khoa hoc/nam ctia ngach vién
chirc ma chd nhiém dang gitt (100% gid nghién ciru khoa hoc theo ngach vién chuc
/ndm/dé tai =112 gi¢r chudn).

+ Thu ky duoc tinh bang 70% khéi luong nghién ctru khoa hoc/nam/dé tai cua
ngach vién chirc ma thu ky dang gitr.

+ Thanh vién tham gia: Téng sb gio cho nhém thanh vién tham gia dugc tinh

bang 100% khéi Ivong nghién ciru khoa hoc/nim/dé tai ctia mot thanh vién gidng vién
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= 112 gio/nam. TY 1& cu thé cho timg thanh vién do nhém nghién ctru khoa hoc quy
dinh; nhung ty 1& nay t6i da khéng qua 30% / mot thanh vién.

- Dé tai, sang kién, du 4n cép truong: C6 mot nguoi thue hién hudng 100%
dinh mirc nghién ciru khoa hoc/ndm cia ngach vién chire. Néu nhiéu nguoi thuc hién
nhém nghién ctru ty chia cho cac thanh vién trong 100% dinh murc d6.

- Nha gido dat gidi trong hoi thi sang tao khoa hoc k¥ thuit hodc ¢é bai bao
khoa hoc ddng trén cac tap chi dugc tinh diém do hoi ddng gido su nha nuédc cong
nhén dugc tinh quy doi toi da khéng qua 40 gio chudn.

12. Huéng dan Hoc sinh, sinh vién nghién ctru khoa hoc:
Nha gido huéng dAn HSSV nghién ctru khoa hoc duge huong:

- Cdng trinh dat giai 1, 2, 3 cép tinh trg 1€n = 100 gid chuén;

- Céng trinh nghiém thu cp trudng dat loai xuét sic = 30 gid chudn;

- Céng trinh nghiém thu cp trudng dat loai kha = 20 gid chuén;

- Codng trinh nghiém thu cAp truong dat yéu cdu =10 gio chuén.

13. Tham dy h¢i ddng khoa hoc, hoi ddng thdm dinh gi4o trinh, Chwong trinh:

- Hbi ddng xét duyét dé cuong dé tai, du 4n, dé cuong gido trinh:

+ Chti tich hoi déng va céc oy vién phan bién (bao gbm c4 doc, viét nhan xét
phan bién, du phién hop): 2 git chuan/1 dé cuong/ngudi;

+ Céc Uty vién khéc: 1 gi&r chudn/1 d& cuong/ngudi;

- Hoi ddng (HD) nghiém thu cac d tai/dy 4n, gido trinh:

+ Péi voi cha tich hoi dong va céc phan bién (bao gbm ca doc, viét nhan xét
phan bién, dy phién hop): 5 gitr chuan/1 dé tai, dy 4n, gido trinh/ngudsi;

+ Céc Uy vién: 3 gi& chudn/1 d& tai, du 4n, gido trinh/ngudi;

- Hdi ddng thdm dinh chwong trinh dao tao (CTDT) nganh/chuyén nganh:

+ Chi tich hdi ddng, ngudi chudn bi bdo cdo va ngudi phan bién (c6 béo céo
phan bién): 5 gi& chudn/1 CTDT/ngudi;

+ Céc thanh vién khac: 3 gid chuin/1 CTDT/ngudi;

14. Trudng hop nha gido (ké ca kiém nhiém) thiéu khéi lwong giang day, duoc
phép chuyén khéi lwong givr giang quy dbi dugc quy dinh tai Didu nay qua bi. Cac
trwdng hop déc bi¢t khac do Hiéu trudng quyét dinh.
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CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Phén cong trach nhiém

1. Trach nhiém ctia Khoa

a. Céin ¢t vao tinh hinh thue té va chuec ndng nhi€ém vu dugc giao, Khoa cé trach
nhiém phan cong cong viéc cu thé cho timg giang vién, gido vién vé: Giang day,
nghién ctru khoa hoc, hoc tép bdi dudng va cac nhiém vu khac trude 30 ngay ké tir dau
mdi hoc ky.

b. Hiéu truéng giao cho Phong Thanh tra khao thi va kiém dinh chit luong phédi
hop céc Khoa va phong Dao tao quan 1y, theo ddi va kiém tra cong viée ctia nha gido
vé ca s6 luong va chét luong. Sau 30 ngay ké tir khi két thuc hoc ky, ndm hoc Khoa
thuc hién téng hop va bao céo gir giang vé Phong Dao tao va Phong Thanh tra khao
thi va kiém dinh chit hugng, phong Tai chinh ké (0dn lam co s& dé giai quyét ché do
chinh sach.

c. Moi cong viée thay ddi so v&i ké hoach phai c¢6 bao cdo bang van ban duoc Hiéu
tredng phé duyét. Néu khong dugce Hiéu trudng duyét s& khong tinh vao ké hoach.

2. Trach nhiém cda Phong Pao tao

a. Phéi hop véi cac Khoa xay dung tién d6 dao tao theo tirng hoc ky, nam hoc.

b. Sau khi nhan dugc ké hoach giang vién, gido vién cia cac Khoa, ¢6 trach nhiém
tong hop trinh Ban gidm hiéu phé duyét va ban hanh (rue 15 ngay bét diu hoc ky méi.

c. Tong hop, x4c nhan gid giang cia nha gido dé giai quyét ché do.

3. Phong Quén 1y khoa hoc va Hop tac quéc té: Trude khi bit du nim hoc mdi,
1ap ké hoach NCKH trinh BGH phé duyét. Cubi nim hoc xac nhan khéi lugng hoat
dong nghién ctru khoa hoc va cac hoat d¢ong khac do phong quan ly quy vé gio chuin
clia giang vién theo timg khoa va giri vé& phong Pao tao téng hop.

4. Phong Cong tac hoc sinh sinh vién: Trude khi bit ddu nim hoc méi, phdi hop
véi cac khoa 1ap ké hoach cong tac gido vién chii nhiém trinh BGH phé duyét. Cudi
nim hoc, x4c nhén khdi lwgng cong tac clia gido vién chi nhiém, quy vé gidr chudn gui
cho phong Pao tao téng hop

5. Trach nhiém ctia Phong Thanh tra, khao thi va Kiém dinh chit luong

a. Phéi hop véi cac Khoa kiém tra thuong xuyén, dot xuit viéc td chirc thuc hién
nhi¢m vy ctia gidng vién, gido vién vé thyc hién tién do, chdp hanh gio gidc, ghi chép
cac hd so giang day. Lam co s& cho viéc binh xét thi dua va giai quyét cac ché do
chinh sach.

b. X4c nhan gio gidng cta nha gido dé giai quyét ché do.

6. Trach nhiém ctia Phong Hanh chinh — T6 chirc
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a. Xay dung ké hoach dao tao bdi dudng can bd vién chirc hang ndm trinh Hiéu
truong phé duyét.

b. Phéi hop véi cac Khoa, Phong lién quan trong viéc sip xép cong viéc cho
giang vién, gido vién.

7. Trach nhiém ctia phong K& hoach — Tai chinh

Cén ctr vao thu chi ngn sich trong nim, va c4c vin ban huéng din cia Nha
nudce, cac qui dinh ctia Nha trudong, phdi hop véi cac Phong, Khoa thanh toan giai
quyét ché d6 cho giang vién, gido vién kip thoi, dung qui dinh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 11. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh ché @9 lam viéc clia nha gido treong Cao déng K¥ thuat — Cong nghé
Vinh Phic ¢6 hi¢u luc thi hanh tir ngdy thang nim 2025 va duoc 4p dung tir ndm
hoc 2025-2026 .

2. Cac phong, khoa, trung tdm, giang vién, gido vién chju trach nhiém thi hanh
Quy dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé phéat sinh, trudng cac don vi giri van ban
vé Phong Pao tao, trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./.
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