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QUYF:T PINH

vé viéc ban hanh Quy ché Céng tac giao vién chit nhiém
clia Truonmg Cao ding Ky thuit - Cong nghé Vinh Phuc

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT - CONG NGHE
VINH PHUC

Cén cik Quyét dinh sé 1 974/QD-BLDTBXH ngay 29/11/2024 cua B trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va X hgivé viée sap nhdp Truong Cao dding nghé Vinh Phic
vao Truong Cao ding Kinh 16 - Ky thudt Vinh Phic va doi tén thanh Trudng Cao
ding Ky thudt - Cong nghé Vinh Phiic;

Can cir Théng tw s6 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2017 cia Bé trucng Bo
LDTBXH vé viéc ban himh Quy ché cong tic HSSV lrong lruong trung cdp, truomg cao ding;

Can cu Thong tw 4083/VBHN-BLDTBXH ngay 30 thdng 8 nim 2024 cua B
Lao dong - Thuong binh va Xa héi vé viéc ban hanh Quy dinh ché do lam viée cia
nha gido GDNN;

Can cik Thong tw 04/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 3 ndm 2022 ciia B¢ Lao déng
- Thirong hinh va Xd héi vé viée t6 chite dao tao trinh dj trung cﬁp trinh d¢ cao d(fng
theo nién ché hodic theo phitong thirc tich lity mé-dun hodic tin chi,

Xét dé nghi cia phong Céng tdc hoc sinh-sinh vién.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché céng tac Gido vién chu
nhi¢m [6p cta Truong Cao ding K§ thuat - Codng nghé Vinh Phic.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quyét dinh
quy dinh v& cong tic gido vién chii nhiém trudce day.
Piéu 3. Cac Ong (bad) Trudng Phong, Khoa, Trung tim, GVCN va cic don vi,
¢4 nhan c6 lién quan ciin ctr quyét dinh thure hicn./ 4
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Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Vién ban nay quy dinh Cong tac Gido vién chu nhiém (GVCN) cia Truong Cao déng
K§ thuét - Cong nghé Vinh Phiic bao gém: T4 chirc, trach nhiém quan ly, diéu kién, tiéu
chuén, nhiém vy, quyén han, quy trinh danh gia va ché 46 GVCN.

2. Déi tuong 4p dung

Van béan nay ap dung cho céc phong, khoa, don vi tryc thudc, giang vién/gido vién duoc
phén cong lam cbng tac gido vién chi nhiém, c4 nhan lién quan dén Coéng tdc GVCN tai
Truong Cao ddng K§ thuat - Cong nghé Vinh Phiic.

Piéu 2. Té chirc hoat dong clia Hoi ddng gido vién chii nhiém

1. Thanh lap Hdi ddng GVCN dé td chirc thyc hién va quén 1y hoat dong GVCN. 116
ddng GVCN bao gdm:

a. Lanh dao héi ddng: La Chu tich, Phé cha tich hoi déng va ldnh dao cac phong,
khoa, c4c don vi lién quan dén cong tac hoc sinh, sinh vién (HSSV).

b. Thanh vién: La GVCN tét ca céc 16p trong toan trudng.

c. Nhiém ky cna Hai ddng do Hiéu trudng quyét dinh (theo nim hoc).

2. Chirc ning, nhiém vy va quyén han ctua Hoi déng GVCN

a. Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam ctia Hoi ddng.

b. Bién soan, sira d6i, bd sung cic vin ban, biu miu va chudn bi co s& vat chét
phuong tién cho viée tu vén, huéng din cua doi ngii GVCN.

C. T4 chirc cac khoa bdi dudng, tap huin nghiép vu cho cac GVCN.

d. Hd tro d6i ngli GVCN khi gip vuéng mic trong cong viée;

e. T6 chuc Hoi nghi dé théo luin, danh gid hi¢u qua hoat dong, téng két cong tac
GVCN theo tirng hoc ky, nam hoc.

f. Tham muu cho Hiéu trudng trong viée bd nhiém, mi&n nhiém GVCN.

g. Thyc hién céac cdng viéc khac c6 lién quan dén cong tic GVCN va quan ly HSSV.
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Chuwong I1
TIEU CHUAN VA QUY TRINH BO NHIEM GIAO VIEN CHU NHIEM
Diéu 3. Tiéu chuin cia Gido vién chi nhi¢m
1. GVCN 1la giang vién/gido vién ctia Truong Cao déng K§ thuat - Céng nghé Vinh Phuc.

2. C6 it nhét 1 nam tham gia giang day hogc tham gia hoat dong quan ly dao tao tai truong.

3. GVCN phai c¢6 pham chit dao dirc tét, chuyén mén viing vang, nim viing chwong
trinh d4o tao, cac quy ché, quy dinh vé dao tao, céc quy dinh, qui ché vé cong tac hoc sinh,
sinh vién (HSSV), ché d6 chinh sach dbi voi HSSV.

Picu 4. Quy trinh bd nhiém, mién nhiém/thay thé GVCN

1. Pdu nim hoc, cin c vao tiéu chudn va sb luong 16p hoc, phong Cong tac
HSSV phdi hop véi cac don vi 14p danh sach GVCN, trinh Hiéu trudng ban hanh quyét dinh.

2. Phong Cbéng taic HSSV phdi hop cac Khoa td chirc cho GVCN tiép nhén cac 16p
HSSV sau khi ¢6 quyét dinh.

3. Hiéu truéng quyét dinh min nhiém GVCN trén co s& dé nghi cuia phong Cong tac
HSSV va cdc khoa trong cac treong hop sau:

a) GVCN di hoc dai han, nghi ché do thai san, khéng dam bao sic khoe va cac ly do

chinh déng khéc.

b) GVCN bj ky luat tir hinh thic canh céo trd 1én.

¢) GVCN khéng thyc hién hodc thuc hién khdng dung nhiém vu.

4. Trong trudng hgp GVCN bi mién nhiém, Khoa, Phong Céng tac HSSV dé nghi Hiéu
trudng Nha trudng bd nhiém GVCN méi. Viée thay thé GVCN phai dugce thong bao bing van
ban cho 16p HSSV va cac don vi ¢6 lién quan trong thdi han 3 ngay ké tir ngay ¢ quyét dinh.

5. Khi két thiic nhiém ky (khéa nim hoc), hoic khi thay dbi nhan sy, GVCN thuc hién
cac thu tuc ban giao 16p hoc cho GVCN mdi.

Chuong HI
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

Piéu 5. Chire ning ciia Gido vién chi nhiém
1. Quan ly, gido duc HSSV trong qua trinh hoc tip va rén luyén tai trudong.
2. Phéi hop véi C6 vén hoc tap tu van, hd trg HSSV trong hoc tép, nghién ctru khoa
hoc, dinh huéng nghé nghiép;
3. Tham muu, d& xuét, kién nghi v&i nha truomg céc hinh thire khen thuong - ky luét,
ché d6 chinh sach, cac vAn dé lién quan dén y thire hoc tdp, gido duc nhén céach, rén
luyén cho HSSV va cong tac GVCN.
Piéu 6. Nhiém vu ciia Gido vién chi nhiém
1. Nhiém vu cia GVCN trong cdng tac quan ly HSSV
1.1. Céng tac tiép nhan va quan ly, gido duc HSSV 16p cht nhiém
a) Tiép nhan HSSV thudc bién ché 16p chii nhiém.
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b) Phdi hop véi Phong Cong tic HSSV chi dinh Ban can su 16p 1am thoi d6i véi HSSV
khod méi va kién toan Ban cén sy 16p vao diu mdi nam hoc.

c) Lap va luu hd so GVCN trong sudt khoa hoc, bao gdém: Danh sach trich ngang cua
HSSV (Ghi ré: t, thon/khu phé, xd/phwong, huyén/thi/thanh phé; S dién thoai ciia HSSV:
6 dién thoai cia cha me hodc nguoi nudi dudng....); Bién ban sinh hoat 16p; cac quyét dinh
khen thuong, ky luat, bao luu, hoc tiép... lién quan dén HSSV; c4c van ban thong béo, ké
hoach, huéng dan cia nha trudng vé cong tac GVCN, HSSV; cac biéu miu khac phuc vu
cong tdc GVCN.

d) Gido vién chii nhiém hé GDTX cép THPT thuc hién sb sach dién ti theo qui dinh
clia Trung tam lién két; S& Gido duc va Pao tao va cac quy dinh cia B6 GD&DT.

¢) Dong vién, gitip d& nhitng HSSV hoan canh kho khin.

f) Dé xuét khen thuéng kip thoi nhitng HSSV ¢6 thanh tich xudt sic, hanh dong, nghia
ctt cao dep can biéu duong,

g) Dé nghij xtr Iy ky luat nhitng HSSV vi pham ky luit theo Quy ché cong tac HSSV.

h) Théng tin kip thoi vé tinh hinh HSSV thudc 16p chii nhiém dén 1anh dao khoa, phong
chtrc ning lién quan.

i) Phéi hyp cae phong chire nidng trong viée don dbc HSSV thyc hidn ddy du cac thong
béo, ké hoach ctia Nha trudng (cdc thong bdo thu hoc phi; thu ho so ché d chinh sdch; khdm
stic khoé; Bdo hiém y té; Bdo hiém than thé; ddanh gid két qua rén luyén, so két, téng kér...).

j) Thuong xuyén lién lac védi gido vién b mén, Phong cong tic HSSV (néu cé HSSV ¢
ky tiic xd), t& chitc Doan thanh nién, Hoi sinh vién dé kip thoi nim bét tinh hinh hoc tép, hoat
dong phong trao, &n ¢ ndi tri...cua HSSV 16p chil nhiém.

k) Tién lac va phdi hep véi gia dinh HSSV trong cong téc quan ly HSSV. Phéi hop véi
phu huynh HSSV, cic phong, khoa, trung tdm kip thoi phat hién, xtr Iy cac truomg hop dic
biét (nim duoc nhitng HSSV cd biét dé co bién phdp phdi hop quan Iy, gido duc phu hop); tim
hiéu, giup d& nhitng HSSV ¢6 hoan canh khé khin, HSSV hoc tap, rén luyén yéu, kém:; d("ing
thoi phat trién bdi dudng nhiing hoc sinh c6 niing luc, ning khiéu. ..

1) Té chirc danh gia két qua rén luyén HSSV ting ky, ca nim hoc theo dung quy ché
cong tdc HSSV va hudng din thuc hién ctia Phong Cong tac HSSV.

1.2. Cong tac sinh hoat 1ép

a) Chu tri sinh hoat 16p dinh ky theo Thoi khoa biéu hoac hop 16p dot xuét lién quan
dén HSSV; GVCN hé GDTX cAp THPT sinh hoat theo thoi khéa biéu hang tudn; GVCN
16p nghé (hé trung cdp va hé cao ddng) chu dong thoi gian xép lich sinh hoat lép 2
14n/thang.

b) Trién khai céc ké hoach, thong béo ctia Nha trudng kip thoi, ding tién do.

¢) Hudng dan va quan Iy HSSV 4 chirc, tham gia cc hoat dong vin héa vin nghé, thé
duc thé thao hogc cac budi hoc tap trung ngoai khda trong va ngoai trudng.

1. Nhiém vy ctia GVCN trong cong téc phdi hop véi ¢b van hoc tap tu vén, tro giup
HSSV hoc tép, nghién ctru khoa hoc, dinh huéng nghé nghiép, bao gdm:

a) T chiic thao luan, trién khai cac quy dinh, quy ché v& hoc ché tin chi, cac quy dinh
clia Nha truong lién quan dén quyén va nghia vu cia HSSV; Tu vén, hd tro HSSV trong hoc
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tap, rén luyén theo diing cac quy ché, quy dinh ¢6 lién quan.

b) Tu vén cho HSSV x4y dung k& hoach hoc tap, phuong phap hoc tap; theo ddi, nhic
nhd, dong vién HSSV tich cuc, chu dong trong hoc tip; huéng dan va gitp d& HSSV giai
quyét nhitng kho khan vuéng méic trong hoc tap; nhic nhd HSSV khi thiy ving, nghi hoc
hoc két qua hoc tip cua HSSV giam sut.

¢) Tu van, huéng din HSSV thuc hién dé tai nghién ciru khoa hoc. Khuyén khich, tao
diéu kién va tu vin cho HSSV tham gia cdc hoat dong nghién ciru khoa hoc, rén luyén k¥
ning nghé nghiép va phat trién ban than.

3. Nhiém vu l4p, phé duyét ké hoach hoat dong cua Gido vién chu nhiém

3.1. Pau mbi nam hoc, cin cir vao ké hoach cia Nha truong, GVCN cha ddng hoan
thién ndi dung trong S6 GVCN.

3.2. K& hoach hoat dong hang nim cua GVCN do mdi GVCN l4p cin cir vao tinh hinh
thuc t& cua 16p HSSV duoc phan cong nhung phai dam bao nhitng ndi dung chinh sau:

a) Ddi v6i cac 16p ndm thir nhit, cude hop dau tién cta hoc ky chinh tht nhit, GVCN
phai tién hanh c4c hoat dong sau:

- Bau hoic chi dinh Ban can su 16p; phan c¢ong nhiém vu Ban can sy 16p, néu r6 méi
quan hé cong tac gitta GVCN va ldp.

- Giéi thiéu cho HSSV co cdu bd may td chirc Nha trudong va co cdu td chitc ca
phong, khoa, trung tam.

- Trién khai céc quy dinh, quy ché vé hoc tép tin chi, cac quy dinh cta Nha truong lién
quan dén quyén va nghia vu ciia HSSV.

- Phéi hop voi C6 vén hoc tap tu v&n cho HSSV phuong phép hoc tap theo hé théng
tin chi, k¥ ndng 1am vi€c nhom, k§ nang thu thap, xi ly thong tin, tai liéu hoc tap.

- Ky duyét ban dang ky hoc tép cta sinh vién dugc phan cong phu trach hodc khong ky
duyét néu ban dang ky khéng phit hop v6i quy dinh ctia nha trudng.

- Phd bién cac cong viée khac theo yéu ciu quan 1y ctia phong, khoa, trung tdm va cla
Nha truomg c6 lién quan dén 16p (néu co).

b) Dbi véi cac 16p tir nam thw hai, cude hop déu tién ciia hoc ky chinh thtr nhit, GVCN
phai tién hanh cic hoat dong sau:

- T4 chirc hop 16p, bao céo tdng két nam hoc trudc, xay dung phuong hudng hoat déng
ctia ndm hoc méi, bau Ban cén sy 16p, phén cong nhi€ém vu trong Ban cén sy 16p;

- Phd bién nhiing thay dbi trong cac quy dinh hién hanh (néu co).

- Phd bién céc cdng viée khéac theo yéu cdu quan Iy cia phong, khoa, trung tdm co lién
quan dén 16p (éu co).

- Xay dung ké hoach, bién phap hd trg cac HSSV ¢6 két qua hoc tap, rén luyén Trung
binh, Yéu, Kém.

c¢) Cudc hop dinh ky hang thang:

- Nhén xét tinh hinh chip hanh quy dinh v& hoc tap (viéc 1én 16p, tw hoc, kiém tra, thi
hét mon, thi lai...).

- Nhén xét tinh hinh chip hanh quy dinh v& cong tac HSSV.
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- Phé bién cac cong viée khac theo yéu cdu quan ly cta trudng va phong, khoa chuyén
mdn c6 lién quan dén 16p (néu co).

- Xét diém rén luyén cua HSSV.

- So két hoc ky trude, danh gia két qua hoc tap va rén luyén hoc ky trudc va thao luin
phuong hudng, bién phap cho hoc ky hién tai (4p dung ddi vai cude hop thang diu ctia hoc ky).

4. Thyc hién ché do bao céo

a) Béo cdo bang vin ban dbi véi cac bdo céo so két, tdng két tinh hinh HSSV theo nim
hoc va duoc luu trong hd so GVCN, ban pho to giri ¢én Phong Cong tac HSSV, céc don vi ¢6
lién quan.

b) Béo c4o nhitng vén dé dot xuat v& tinh hinh HSSV ¢4 biét hay su vu lién quan dén HSSV
cho trudmg khoa va phong Cong tac HSSV dé tdng hop trinh Ban giam hiéu theo quy dinh.

¢) GVCN c¢6 trach nhiém bao cdo cho Trudong khoa va Héi ddng GVCN céc truong hop
kho khin, vudng mic trong viée tu vAn, huéng din HSSV va xin y kién giai quyét; Béo céo
véi Trudng khoa vé thoi gian di cong tac hodc nghi c6 1y do dé Khoa cir ngudi thay thé giai
quyét cdng viée tam thovi.

5. Nang cao néang luc chuyén mon

Tham dy ddy da cac khod tap huén, bdi dudng, cac hoi nghi chuyén mén, so két, tong
két lién quan dén cong tdc GVCN do Nha truong td chire hodc dugce cir tham gia, hoc tép.

Diéu 7. Quyén ciia Gido vién chi nhiém

1. Tham gia thao ludn, @& xuit v kién tai cdc cudc hop cua khoa, d& nghi Hoi dong
khen thuéng, ky luat Nha truong biéu duong khen thudng nhing ca nhén, tip thé HSSV c6
thanh tich xut séc trong hoc tap, rén luyén va kién nghi xt 1y ky luat HSSV theo quy ché
HSSV; xét cong nhan t6t nghiép cho cac HSSV cua 16p minh phu trach.

2. Tham dy c4c hoi nghi dan chi dbi thoai Hiéu truéng voi HSSV, Hoi nghi GVCN
theo k& hoach.

3. Tham gia cac 1ép tap huin, bdi dudng nghiép vu GVCN do Hoi ddng GVCN 16
chirc; dugce cung cép d'?ly dt cac tai lidu, co s& vat chét, phuong tién cho viéc tu vén, hudng
dan cia GVCN.

4. Pugc dé nghj cung clp céc thong tin ¢4 nhin ctia HSSV trong trudng hop cin thiét
dé phuc vu cho cdng tdc quan ly HSSV; cac thong tin vé& két qua hoc tap, rén luyén cua
HSSV thugc 16p minh quan ly.

5. Pugc mién giam gio day theo quy ché quan Iy chuyén mén déi véi gido vién/giang
vién va dugc hudng cac ché d6 theo quy dinh hién hanh.

6. Xem xét, giai quyét cho nghi hoc khong qua 03 ngay lién tuc trén co s& don xin phép
cua HSSV va phu huynh, trudng hop ddc biét phai bao céo khoa va phong Cong tac HSSV.

7. GVCN duogc trang bj céc tai liéu gbm:

- Chuong trinh gido duc ctia nganh dao tao theo kho4 hoc.

- K& hoach (thoi khéa biéu) dao tao mdi hoc ky.

- Quy ché dao tao.

- Quy ché cong tac quan Iy HSSV.
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- Céc van ban vé hoc béng, hoc phi, danh gia diém rén luyén HSSV.
- Danh sach HSSV 16p hoc do minh phu trach.
- C4c biéu miu phuc vu cong tdc GVCN theo quy dinh.

- Céc tai liéu khéc lién quan dén HSSV trong qua trinh hoc tap tai truong

Chuong IV
PHAN CONG TRACH NHIEM VA PHOI HOP THU'C HIEN

Picu 8. Trach nhiém ciia Phong Cong tic HSSV

Phong Cong tac HSSV 1a don vi thuong tryc, tham muu cho Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng
phu trach vé cong tac t6 chic va quan Iy hoat ddng GVCN. Cu thé:

1. Trién khai cac quyét dinh, ké hoach, thong bao,... lién quan dén GVCN.

2. Tiép nhén c4c thong tin phan 4nh ctia GVCN v tinh hinh hoc tap, rén luyén cta HSSV.

3, Kiém tra, gidm sat viée thuc hién céc quy dinh v& céng téc GVCN.

Pic¢u 9. Trich nhiém cia Truwéng khoa

1. Piu hanh va gidm sat céng tac GVCN ctia GVCN céc 16p thudc khoa; bao céo téng
hgp tinh hinh HSSV thudc khoa theo hoc ky va ndm hoc.

2. Lap danh sach dé nghi nha gido du tiéu chufn d& nghi lam GVCN céc 16p chuyén
nganh khoa méi; dé nghi thay GVCN khi cén thiét.

3. Nhaén xét, danh gia két qua rén luyén 16p HSSV cta GVCN thudc khoa.

4. Nhan xét, danh gia két qua cong tac ctia GVCN.

Piéu 10. Trach nhiém cia gido vién by mén

1. Phdi hgp v6i GVCN t6 chirc tridn khai cc ké hoach lién quan.

2. Quan ly HSSV tai cac gio hoc ly thuyét, thue hanh, thue tdp do minh phu trach hodc dugc
phén cong theo chuyén mén; Thong bao cho GVCN nhiing trudng hop cé biét trong gid minh 1én
16p dé co bién phap phéi hop quan 1y, gido duc kip thoi.

3. Théng bdo véi GVCN kip thoi nhitng HSSV nghi hoc 02 budi lién tiép hodc 03
buéi/théng thudc mén hoc/ mo-dun dé GVCN hd tro, ddng vién HSSV kip thoi.

4. P& xuét giai phap quan Iy HSSV bing vin ban giri khoa khi c6 tir 2/3 tr& 1én sb
HSSV thudc mén hoc, md-dun thudng xuyén di hoc mudn hodc nghi hoc (03 buéi/theing/mén
hoc, mé-dun).

Piéu 11. Trach nhi¢m ciia don vi lién quan va Poan Thanh nién, Hoi sinh vién

1. Céc phong chitc ning va céc td chirc doan thé c6 trach nhiém theo chire ning, nhi¢m
vu phbi hop véi cac don vi lién quan va GVCN trong viéc td chirc cac hinh thirc sinh hoat,
giao Iwu vin héa, thé thao, gido duc dao dirc, 181 sbng nhdm thu hat HSSV hudng téi nhitng
hoat d6ng lanh manh, bb ich, phét trién toan dién nhén cach cia hoc sinh, sinh vién.

2. Phéi hop véi GVCN va céc don vi ¢6 lién quan giao dyc chinh tri tu tudng, tuyén
truyén chu truong, chinh sich ctiia Dang va phap luat cia Nha nudc téi hoc sinh, sinh vién.

Piéu 12. Co ché phdi hgp trong hoat ddng cia Hoi ddng Gido vién chii nhiém véi
cac don vi chite nang lién quan

1. Hoi ddong GVCN phéi hop chat ché véi cac Hoi ddng khac cua truong chi dao cho
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céc phong, ban, khoa, trung tm, huéng dan chuyén mén, nghiép vu, tb chirc cac 16p dao tao,
tap hudn cho GVCN; té chuc 14y ¥ kién phan hdi ciia HSSV v& hoat dong ctia GVCN dé rut
kinh nghiém va hoan thién quy ché v GVCN .

2. Phong Cong téc HSSV, Khoa chuyén mén va cc don vi chic ning lién quan phdi
hop, cong tac va hd trg GVCN trong qué trinh trién khai hoat ddéng, cung Cép céc tai lidu cln
thiét va hd trg vé co s& vat chit d& GVCN hoan thanh nhiém vu.

3. Hoi ddong GVCN, Phong cong tac HSSV va Trudng khoa ¢6 trach nhiém theo ddi,
gidm sat, danh gia tién d6 thuc hién va két qua thuc hién cong tac ciia GVCN theo dting chirc
nang, nhiém vuy.

Chuong V
QUY TRINH PANH GIA VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Quy trinh d4nh gida GVCN

1. Truéng Khoa chuyén mén truc tiép quan 1y hoat dong cia GVCN thudc khoa minh.
Két thuc hoc ky, Truong khoa nhén xét danh gid hoat dong ctia GVCN va bdo céo cho Hoi
ddng GVCN (qua phong Cong tac HS SV). Két qua danh gia nay 1a co s& dé khen thuong, phé
binh ddi véi GVCN.

Cubi nam hoc trwdng khoa 6 chirc cude hop danh gia, binh xét cong tic gido vién chu
nhiém. Téng hop va giri két qua binh xét v& thuong truc Hoi ddng GVCN binh xét.

2. Noi dung danh gia cong tac gido vién chi nhiém.

Theo phiéu d4nh gia gido vién chi nhiém.

3. Xép loai.

Céc mrc xép loai GVCN nhu sau:

- Dat tir 90 d¢én 100 diém: xép loai xuét sic

- Pat tir 80 dén dudi 90 diém: xép loai gioi

- Dat tir 70 dén dudi 80 diém: x8p loai kha

- Pat tir 50 dén duéi 70 diém: xép loai trung binh

- Pat tir 40 dén dudéi 50 diém: xép loai yéu

- Pat duéi 40 diém: xép loai kém

Két qua binh xét GVCN I céin ctr d& binh xét khen thudng ndm hoc.

Déi véi GVCN tir 2 16p trés 1én diém xép loai 1a tdng diém ctia cc 16p chia trung binh,

Y. diém céc 16p
DTB xét =

2. céc lop

Piéu 14. Khen thwéng va phé binh

1. Khen thudng

- GVCN hoan thanh tét nhiém vu la mot trong cac tiéu chuldn xét thi dua, khen
thudng hang nam.

- S6 diém dat dugc cua GVCN dat duoc tir 80 diém tré 16n.
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- Khen thudng khéng qua 10% trén tdng s6 GVCN cua khoa.

2. Phé binh

- Nhitng GVCN dat diém s6 < 50 diém, GVCN khong hoan thanh nhiém vy s& thuc hién
cac hinh thirc ky luét theo quy dinh ctia Nha trudng

Pitu 15. T chike thye hién

1. Quy dinh nay dugc phd bién dén tit ca cac don vi, CBGVNV, GVCN biét va c6 trach
nhiém phdi hop thyc hi¢n theo chirc ning va nhiém vy duge giao.

2. Quy ché nay dwoc 4p dung tir hoc ky 2 ndm hoc 2024-2025. Trong qu4 trinh thuec
hién néu phat sinh nhitng vin d& méi, GVCN va cic don vi ¢6 trach nhiém gép v bing vin
ban giri v& Phong Céng tic HSSV tbng hop, tham muwu Hiéu trudng diéu chinh, b sung kip
thoi./.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUOGNG

ThS. Nguyén Vin Pdng
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PHIEU PANH GIA CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM

Nam hoe .....

Ho va tén GV CN: . umuermapiss i sosss s 5o sas e i i aan s an g an v e s nads
Lop CNiisswasimiasessssinssssmassniss Khoa saseeswmmismistinssrasaces
Piém | Tw | Khoa
STT No¢i dung danh gia Tébi danh | danh Ghi chu
da gia gia
1 | Ho so gido vién 5
1.1. Pay du theo quy dinh, cap nhét thudng xuyén (56 5
chu nhiém, bién ban sinh hoat I6p dinh ky, S6 theo doi, .. )
1.2. H6 so GVCN chua ddy di, chua cép nhét cac thong tin | 0-3
(S6 chii nhiém, bién ban sinh hoat 16p dinh kp, S6 theo dbi, ...)
1.3. Khdng ¢6 hd so GVCN 0
2 Cong tac quan ly l6p 50
2.1. Xay dung va trién khai ké hoach hoat dong thang cua 5
16p; trién khai cac ké hoach cia khoa, truong kip thoi, d'?ly du
2.2. Sinh hoat 16p theo quy dinh, c6 ghi bién ban vao sb 10
GVCN, hop xét diém rén luyén ding dinh ky, ding quy dinh
2.3. Cép nhit ddy di thong tin v& HSSV trong sb dung | 5
quy dinh, gidi quyét chinh séch kip thoi ddy da cho HSSV
2.4. Quan ly 16p CN: bd hoc, s sb 16p va xir ly HSSV
nghi hoc nhiéu. (Bé hoc 10% trir 10 diém, mirc tiép theo
e 1% trie 1 diém (@oi vivi HSSV hé hoc hoc ky ddu cia
khda hoc hodc nhiing truong hop HSSV nghi hoc (giam)
do khdch quan nhuw: bdo luu, chuyén truong...,cdn bdo C6 thé bj truy
cdo chi tiét khi tinh ty 1¢ % dé khong bj triv diém); 16p c6 | 30 dén diém am
HSSV bi ky ludt: khién trdch triv 1d3iém/01HSSV,Cénh
cdo:trir 3@iém/01HSSV, Budc théi hoc trir 6diém/01HSSY,
[6p bi nhdc nhé vé viéc chdp hanh ngi quy trén giao ban
mdi ldn trir 5 diém nha trruong
3 | Cong tac phoi hop 10
3.1. Phdi hop trong trudng 5
- Cdc céng viéc thuc hién ding ké hoach, kip thoi, khéng | 5
c6 khiéu lai, cong tdc phdi hop hiéu qua.
- Cdc cong viéc thuc hién con chdm so véi ké hoach, con 0-3
6 khiéu lgi, cong tdc phéi hop chuwa hiéu qud.
3.2. Phéi hop véi PHHS, Céc co quan, don vi ngoai 5
truong
- Cdc céng viéc thuc hién diing ké hoach, kip thoi, khong 5
6 khiéu lai, cong tdac phé'i hop hiéu qua.
- Cdc céng viéc thiee hién con chdm so véi ké hoach, con 0-3
c6 khiéu ngi, cong tdc phdi hop chuwa hiéu qua.
4 Bao cao dinh ky 5
4.1 Thyc hién ddy dii theo ké hoach, dot xuit, khong bi 5
nhic nhé
4.2, Thyc hién chua dﬁy du theo ké hoach, dot xuit, bi 0-3

nhic nhé
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Két qua diém rén luyén, hoc tip

30

- Rén luyén: Loai xuét sic, tdt dat trén 85%, khéng c6 yéu
kém

- Két qua hoc tap khé, gidi trdr 1én chiém 40% tré 1én, yéu kém
dudi 5% (Khong c6 HSSV huru ban hoic trugt tt nghiép)

25-30

- Rén luyén: Loai xuét sic, tét dat trén 70% khong c¢6 yéu
kém

- Két qua hoc thp kha, gidi trd 1n chiém 25- 40%, yéu kém
dudi 7% (Khéng c6 HSSV hyu ban hojic trurot t8t nghiép)

15-25

Rén luyén: Loai xuét sic, tdt dat trén 50% khéng cé yéu
kém
Két qua hoc tap khé, gidi trd 1én chiém 15- 25%, yéu kém dusi
8%)

5-15

Rén luyén: Loai xuét sic, tot dudi 50% hojc co: yéu kém
Két qua hoc tép kha, gidi dudi 15%, yéu kém dudi 10%)

0-5

Téng diém t6i da

100

Vinh Phiic, ngay  thdng nam 20....

TRUGNG KHOA
(Ky va ghi ro ho tén)

GIAO VIEN CHU NHIEM
(Ky va ghi rd ho tén)
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TONG HQP DANH SACH HSSV NGHI HQC VA VI PHAM NOI QUY, QUY PINH
Hocky:.......Nim hoc 20. .. - 20...

Ho va tén

HSSV nghi hoe, Dirmg
hoc

HSSV vi pham ky lujt

S6 HSSV
nghi hoc,
thoi hoc

S6 HSSV
Dirng hoc

S6 HSSV %
vi pham

N¢i dung Mike d§

xir Iy

10

11

12

13

14

15

16

GIAO VIEN CHU NHIEM

AL RNy A/ ]

A\Y
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THEO DOI HQC SINH, SINH VIEN NGOAI TRU

STT

Ho va tén

Noi ¢ hién tai
( Dia chi, DT chd nha tro hoic
gia dinh)

Thong tin thay dbi chd &
(Pia chi, BT)

GIAO VIEN CHU NHIEM
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KET QUA BiNH XET PIEM REN LUYEN NAM HOC: ..........

14

STT

Ho va tén

Ngay sinh

Théang

Ghi cht
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p—e




L5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BANHOP LOP ...ecovvvnn eevveneeensenennns

Thoi giantocessivsamsasasisasesisas Piadiém:..................
S0 HSSV €6 MEL: siitsnsnmerennunesmnsensnsssssmmnnssssnnss smemsesssus s
SE HSSV VAN MEL: ...oiiieiiieieteesise oo ee e
Danh sdch HSSV VAN MEL: .....ovvvieieeiiieie e eee e,
LY dofuasmsmseassmsssnwnnsuenenos
Chu tri: Gido vién chiinhiém ...........oovveiiiiiiiierieiieeaninn,
THVRISTIT. .. o snismespime I e rmcarvinas ase o e igene o sse e DA AR R TR e

Noi dung:

1. Tinh hinh hoc tip, rén luyén

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

..................................................................................................
..................................................................................................

.................................................................................

...................................................................................................
...................................................................................................

.................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

R s o . . 7y > A R yz A ~ A A LA
6. Kién nghi ciia hoc sinh, sinh vién, cia tip thé 16p vé nhitng van dé ton
tai ctia 16p voi nha truwong:

...................................................................................................

GIAO VIEN CHU NHIEM LOP TRUONG THU KY CUQC HQP
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