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V2 vigc ban hanh Quy ché (8 chirc va hoat déng
ciia Thu vién Truomg Cao ding K§ thuit — Cong nghé Vinh Phic

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT - CONG NGHE
VINH PHUC

Can ci Cdn cir Ludt Thie vién s6 46/201 9/QH14 ngay 21 thdng 11 nim 2019

Cdn cur Nghi dinh 56 93/2020/NP-CP phdt hanh ngay 18/8/2020 cia Chinh Phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt The vién;

Céin cir Quyét dinh sé 206/0D-TTg ngay 11/02/2021 ciia thi tuwdng Chinh phi
phé duyét * Phé duyét chirong trinh chwé'n. doi sé nganh thu vién dén nim 2025, dinh
heong dén ndm 2030°7;

Cain cir Quyét dinh s6 1974/QP-BLDTBXH ngity 29/11/2024 ciia RS tredng Bo
Lao déng - TB&XH vé viéc sdp nhdp Truong Cao ding nghé Vinh Phiic vao T ruong
Cao ding Kinh (6 - K thudt Vinh Phiic va ddi tén thanh T ruwong Cao ding Ky thudt —
Céng nghé Vinh Phic,

Xét dé nghi cia Trudng phong Qudn Iy khoa hoc & Hop tde qudc té.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tb chirc va hoat dong cuia
Thu vién Trudng Cao ding K§ thuft — Co6ng nghé¢ Vinh Phic.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh k& tir ngay ky. Nhing quy dinh
trude day trai vi Quyét dinh nay déu bai bo.

Diéu 3. Cac ong (ba) truéng, phé cac phong, khoa, trung tdm va cdc ¢4 nhan ¢
lién quan cin cr Quyét dinh thyc hién./. ~

Noi nhin:
- Nhur diéu 3;
- Luu: VT- P.QLKII&IITQT,‘/
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Té chirc va hoat dfng clia Thw vién
Trwdong Cao dang Ky thuit — Cong nghé Vinh Phic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:402/QP-CPKTCN, ngaydl/ 5 /2025 cia

Hi¢u truéng Truong Cao ding Ky thudt — Cong nghé Vinh phiic)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh v& t§ chuc, hoat dong va co s& vat chit cia thu vién
trudng Cao ding K thuat — Cong nghé Vinh Phiic.

2. Quy ché nay &p dung dbi v6i toan b céc don vi, cd nhén 14 can bo, gido vién,
nhén vién, hoc sinh - sinh vién cta truong Cao ding K§ thuat — Cong nghé Vinh
Phiic trong cong tac tb chirc va hoat dong cda Thu vién.

Diéu 2. Tén ggi ciia thw vién
Thu vién Trudng Cao dang K§ thuét — Cong nghé¢ Vinh Phic
Diéu 3: Nguyén tic hoat dong cita thw vi¢én

1. L4y nguoi sir dung thu vién 1am trung tdm; tao 1ap moi trudng than thién, binh
ding; bao dam quyén tiép cén thong tin va st dung thu vién.

2. Tai nguyén thong tin dugc thu thép, xt 1y, luu gitt, bio quan va phd bién tuan
tht tiéu chuén, quy chudn qudc gia va nghi€p vu lién quan trong Iinh vuc thu vién.

3. Thuong xuyén ddi méi sang tao quy trinh, phat trién san phim va dich vu thu
vién trén co s¢ ng dung thanh tyu khoa hoc va cong nghé tién tién trong bdi canh
chuyén dbi s6.

4. Thyc hién lién thong thur vién trong va ngoai hé thdng Trudng Cao ding.

5. Tuan tht quy dinh cla phép luat v& sir hitu tri tué, cong ngh¢ thong tin, an ninh
mang va quy dinh khic cia phép ludt ¢6 lién quan.

Pidu 4. Chire ning, nhi¢m vy va quyén han cia thw vién

L. Thu vién truong c6 chirc ning phyuc vu hoat dong giang day, hoc tap, dao tao,
nghién ciru khoa hoc, trién khai (g dung tién bd khoa hoc cong nghé¢ va quan ly cia
nha trudng thong qua viée sir dung, khai thac céc loai tai lidu c6 trong thu vién (tai liéu
chép tay, in, sao chup, khic trén moi chét liéu, tai li¢u di¢n tr, mang Internet...).



2. Thu vién trudng c6 nhitng nhiém vu sau day:

a. Tham muru gitip 1anh dao Nha truomg xay dung quy hoach, ké hoach hoat dong
dai han va nga‘in han cua thu vién; td chic diéu phéi toan by hé théng thong tin, tur liéy,
thu vién trong nha truong;

b. Bb sung, phat trién ngudn luc thdng tin dép tmg nhu cdu giang day, hoc tép,
nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cdng nghé cia nha trudmg; thu nhén cac tai lidu
do nha trudng xudt ban, cac cdng trinh nghién cfru khoa hoc d3 dugc nghiém thu, tai
liéu hoi thao, khod ludn, ludn vin thac s§, ciia can bd, gidng vién, chuong trinh dao
tao, gido trinh, tap bai giang va cdc dang tii liéu khac ciia nha trudng, cic 4n phim tai
trg, biéu tang, tai liu trao dbi gitta cac thu vién;

c. TS chirc phuc vy, huéng din cho ban doc khai thac, tim kiém, st dung hiéu
qué ngudn tai liéu va cac san phidm dich vy thong tin - thu vién thong qua cac hinh
thitc phyc vu cia thu vién, c6 cae bién phap tr van, hd try ban doc cha thu vién: tra
ctru, nhén ban, trao ddi, tém tét tai liéu phu hgp vé6i quy dinh cta phéap luat;

d. Nghién ctru, ing dyng thanh tuu khoa hoc cong nghé tién tién va cong nghé
thong tin vao cong tac thu vién;

d. X4y dung quy hoach, ké hoach, t6 chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu,
ngoai ngit, tin hoc cho can bd thu vién dé phat trién ngudn nhan lyc c6 chét hrong
nhim nang cao hiu qua cong tac;

e. TO chire, quan 1y cén b, tai san theo sy phan cdp ciia hidu trudng; bao quan,
kiém ké dinh ky v6n tai liéu, co s& vat chit k§ thuét va tai san khac ctia thu vién; tién
hanh thanh lgc ra khdi kho céc tai li€u lac hau, hu nat theo quy dinh;

g. Thyuc hién bao co tinh hinh hoat dong hang nim va béo céo dot xuét khi co
yéu cu ciia cac cip c6 thdm quyén;

h. In, sao nhén ban tai liéu phuc vu CBGV, HSSV nha truong theo quy dinh.

3. Thu vién c6 quyén han sau déy:

a. Tham gia céc hoi, cae hoi nghi, hoi thao khoa hoe vé thong tin thu vién rong
nuéc; lién két, hop tic voi cac thr vién, t6 chirc c4 nhén trong nudc vé tiép nhan tai
trg, vién trg, trao dbi nguén lyc thong tin, kinh nghi¢m chuyén moén, tham gia céac
mang thong tin ph hgp véi quy dinh clia nha tredng va cia phap luat;

b. T chirc cac hoat dong dich vu c6 thu phit hop v6i quy dinh clia phéap ludt va
chirc néing nhi¢m vy duge giao;

c. Tir chéi phuc vy tai lidu trai phap luat va ndi quy, quy ché cia thu vién.

Diéu 5. Po6i twgng phuc vu ciia thw vién

DPbi tugng phuc vu chinh cta thu vién 1a can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh,
sinh vién, cac nha nghién ciru khoa hoc thugc nha trudng.



Chwong I1
TO CHUC VA HOAT PONG CUA THU VIEN

Diéu 6. Co cu tb chirc ciia thw vién

Thu vién trudong tryc thude phong Quén ly khoa hoc & Hop tac qudc té, c6 can
b6 chuyén mén, nghiép vu phy trach thu vién.

1. Can bd phu trach thu vién:

Céan by chuyén trach thu vién chju trich nhiém truéc truéng phong
QLKH&HTQT v& hoat dong cua thu vién va vige thyc hién nhiém vu dugce giao.

2. B§ phan chuyén mén, nghiép vu:

- Céng tac bd sung trao dbi: Xay dung va bd sung vén tai liéu, thu nhan céc tai
liéu quy dinh tai muc 1 va 2 tai Pidu 7 trong Quy ché nay.

- Cong tac xur 1y tai li¢u: Thue hién cac chu trinh, xi 1y k§ thuit von tai liéu xay
dung cac co s& dir liéu, té chirc hé thdng tra ciru theo dtng yéu céu vé tiéu chuin
nghiép vu thu vién.

- Cong tic thong tin - thu myc: Xt Iy va bién soan 4n phdm thong tin chon loc,
théng tin chuyén dé, cac loai thu myc, huéng dan tra ctru va t§ chirc cac hoat dong
thong tin khéc.

- Cong tac phuc vy ban doc: Cung cdp cac dich vy va dép tmg yéu ciu vé sir
dung vbn tai liéu c6 trong thu vién hodc ngoai thu vién thong qua viéc trao d6i gitta
cac thu vién. T chic hé thdng cac phong doc, phong muon, phong tra ciru, t§ chuc
kiém ké kho sch theo quy dinh.

- Cong tac bao quan tai lidu: Bio quan vén tai liéu thu vién; chuyén dang tai
liéu, tu stra, phuc ché tai liéu bi hu héng, rach nét trong qua trinh st dung hoiic do céc
nguyén nhan khac.

- Cong tac ing dyng tin hoc: Nghién ciru va trién khai ung dung cOng nghé
thong tin vao hoat ddng thu vién, quan tri mang va céc phin mém tién ich, tham gia
vao qua trinh béo tri, bio dudng mdy tinh va céc trang thiét bi hién dai khac; hd trg
cho viéc s6 hod tai lidu va xuit ban tai liéu dién tir.

- Cong tac hanh chinh - tdng hop: Thyc hién céc cong tdc hanh chinh; xdy dung
va thye hign ké hoach tai chinh-ké todn, théng ké, bo co, cung tng trang thiét bj cho
hoat dong thu vién.

- Cong tac bién soan, in 4n tai lidu, bai gidng, gi4o trinh: Phdi hop vdi cac phong,
khoa, b mén va bd phén chirc ning khac cia nha trudng td chirc bién soan, in 4n va
phat hanh tai li¢u, bai giang, gido trinh phuc vu cho cac hoat dong gidng day, hoc tap,

o/ > = > =\ \\



nghién ctru khoa hoc.

Diéu 7. Xdy dyng vén tai ligu

Céc hinh thirc bd sung tai lidu:

Can ctr chirc ning, nhiém vy ctia Thu vién, churong trinh, ké hoach cong tac dao
tao dai han va ngén han coa Trudng, nhu cu cia can bo, cong chure, vién chire, ngudi
lao dong va hoc vién, sinh vién cia Trudng, Thur vién cé c4c hinh thirc bd sung tai liéu
nhir sau:

1. Mua tai liéu:

a. Kinh phi mua ti liéu dugc bd tri tir ngudn ngan séch chi thuong xuyén 1a chi
yéu; ngoai ra c6 thé bb tri kinh phi mua tai liéu phuc vu d& tai, & 4n hodc nhiém vy cu
thé duge cAp c6 thAm quyén phé duyét.

b. Mua tai liu phai dam bao tudn thi cac quy dinh hién hanh ciia Nha nude va
cua Nha trudng.

2. Trao dbi, biu ting

a. Thur vién tiép nhan va trao d6i ngudn tai liéu véi cac Thu vién trong va ngoai
nudc theo ding quy dinh ciia phap luat va ddm bao tinh hop phép, hop 1y cia ndi dung
tai lidu. Viéc trao dbi tai lidu dua trén co s& ngudn tai liéu hién c6 va dam bao viée
trao ddi tai liéu khéng anh huéng dén ngudn lyc théng tin va nhu cdu tin cia ban
doc...

b. Thu vién dwgc nhan tai liéu biéu ting tir cic don vi va c4 nhan trong va ngoi
nudc theo ding quy dinh ctia phép luat va phai ddm bao tinh hop 1y, hop phap cua ndi
dung tai li¢u.

c. Noi dung trao dbi, biéu ting do Hiéu trudong phé duyét.

3. Luu chiéu

a. Luu chiéu 13 viéc ndp tai liéu v& Thu vién dé luu gift, bao quan va phd bién
cho cén bd, cong chirc, vién chic, hoc vién va sinh vién trong Truong. Tai li€u luu
chiu 12 ngudn luc théng tin quan trong va mang tinh dic thi ciia Truong. Thu vién va
céc don vi, c4 nhén thudc Truong Cao déng K¥ thuit — Cong nghé Vinh Phiic ¢6 trach
nhiém thuc hién hru chiéu tai lidu.

b. Tai li€¢u ndp luu chiéu gém: luén an, luan vén, sach, tap chi, dé tai nghién ctru
khoa hoc tir cdp co s& tré 1én va cac xudt ban phim, bao gdm ca xuit ban phim dién
tur.

Piéu 8. Kiém ké, thanh lgc tai li¢u.
a. Kiémké tai ligu

Thu vién tién hanh cong tac kiém ké toan b6 tai liéu khi c6 quyét dinh ctia Hiéu



trudng vé téng kiém ké kho Thu vién.
b. Thanh ly tai liéu
Thanh ly tai liéu dugc quy dinh tai Thong tw s6 21/2012/TTBVHTTDL ngay 28
thang 12 ndm 2012 ctia B) truéng Bo Vin héa, Thé thao va Du lich vé quy dinh tiéu
chi va thu tuc thanh loc tai liéu Thu vién va cdc quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc va
cua Trudng,
Diéu kién thanh Iy tai liéu:

- Tai liGu ¢6 ndi dung lac hau, khong con gia trj lich sir, viin hoa, khoa hoc, thuc
tién; sach gido khoa, gido trinh, tai liéu tham khao dung trong nha tredong va co sé gido
duc khéc dd duoc stra ddi, thay thé; c4c vin ban phép quy hét hiéu lyc thi hanh.

- Tai liéu c6 gia trj vé nji dung nhung khéng phu hgp véi d6i tuong phuc vu cia
Thu vién.

- Bdo, tap chi phd thong, khoa hoc thuong thirc sau 02 n3m xuét ban.

- Tai liu dién tir d c6 phién ban méi thay thé dugc san xuét bﬁng cac cong nghé
cao hon.

- Tai liéu c6 gi4 trj v& ndi dung nhung d3 hu, nit trong qua trinh st dung hoic do
thién tai, bdo Ifi, con tring x4m hai ma khéng con kha ning phuc ché; trir nhiing tai
lidu thudc di sdn vin héa theo quy dinh clia phap luit.

- Ban ghi 4m, ghi hinh, ghi chir bi héng, v&r trong qu4 trinh sir dung, chét lugng
khéng con dam bao.

- Tai liéu bj mét trong qué trinh phyc vy nguoi stt dung.

- Céc tai liéu bang tiéng nudc ngoai khong thong dung ma ban doc khong cé nhu
cu sir dung trong thdi gian 5 nim gén nhét tinh dén thoi diém & nghi thanh loc.

Didu 9. Ngudi lam cong tac thw vién

1. Nguoi lam cong tac thu vién dugc nha trudong tao didu kién thuén lgi trong hoc
tap, boi dudng néng cao trinh d9.

2. Viéc bb tri ngudi lam cong téc thu vién phai cin ctr vao tiéu chuin nghiép vy,
chirc danh chuyén mén theo quy dinh ctia phép luit.

3. Hi¢u truong Nha trudng quyét dinh s lwgng nhan su cin thiét dé dam bao cho
thu vién thyc hién chirc ning, nhiém vu dugc giao c6 hiéu qua.

Piéu 10. Cac hoat djng ciia thw vién

1. Hoat dong phat trién thu vién; hoat dong vé chuyén mén, nghiép vu trong va
ngoai thu vi¢n nhw: B sung, suu tAm, lwa chon va xi 1y tai liu; t6 chirc cée hoi nghi,
hi thao khoa hoc vé linh vyc thir vién.



2. Bién soan céc ban thu myc va thu myc chuyén dé, xdy dung co s& dit liéu khai
thac mang Internet; t6 chirc céc kho tw chon, giGi thiéu va trién 13m sach béo phu hgp
véi didu kién cuy thé cua thu vién nhim phuc vu t6t nhét yéu cAu ciia ngudi doc.

Chwong III
CO SO VAT CHAT VA KINH PHi HOAT PONG CUA THU VIEN

Piéu 11. Co s& vt chit ciia thir vién

1. Vén tai lidu coa thu vién truong bao gdm céc vat mang tin dudi dang V4t chit:
Tai li€u in trén giéy, tai liéu nghe nhin va tai liéu dién tor, co s dir liéu tryc tuyén dugc
t6 chirc thanh cc kho phit hgp nhim phuc vu nhu ciu ngudi doc, ngudi ding tin trong
truong.

2. Tru s& cua thu vién (C6 02 co s6)

a. Thu vién dugc x4y dyung trong khuan vién truong Cao ding K§ thuit — Cong
nghé Vinh phtic, Thu vién trudng dugc xay dung theo dung tiéu chuin kién trac va
phu hgp véi su phat trién thu vién.

b. Dién tich kho ctia thr vién duge x4y dung theo tidu chuén thu vién cta trurong
Cao dang.

Piéu 12. Kinh phi hoat dng ciia thw vién

1. Nguén kinh phi hoat dong ctia thu vién bao gdm:

a. Ngudn kinh phi dugc nha trudng cip

- Kinh phi hoat dong thudng xuyén theo ké hoach;

- Kinh phi du tu xdy dung co sd ha t?mg, mua sim trang thiét bi, vbn tai lidu thu
vién, ing dung cong nghé thong tin va cic hoat ddng nghiép vu theo ké hoach hang
nam.

b. Ngudn kinh phi khéc

- Nguén thu tir cdc hoat dong dich vy thu vién phu hgp véi quy dinh cla phap
luat va chirc ning nhiém vu dugc giao nhu: Bién tip, in 4n va phat hanh tai lidu, bai
giang, gido trinh; sao chup tai li€u; dich thuét, cung cap thu muyc theo chuyén de, sir
dung mang thong tin - thur vién; sir dung Internet, dich vu da phuong ti€n, 1€ phi thé
doc, thé muon, dao tao ngudi dung tin, tién dén bu sach mét;

- Céc khoan tai trg, qua biéu, tdng cla cac td churc, ca nhén theo quy dinh cua
phép luat.

2. Kinh phi chi cho hoat dong thu vién

a. Chi cho céc hoat ddng nghi€p vu theo chirc ning, nhi€ém vy ké hoach da dugc



phé duyét nhim bé sung tai liéu phat trién ngudn Iyc thong tin, bdi dudng cén bo;

b. Chi mua sim trang thiét bi cong nghé, xay dung co s& dir liéu, bién soan thw
muc, trién 1am, gi6i thiéu sach béo, néi chuyén chuyén dé;

c. Chi cac hoat dong nghé nghiép khac;

d. Chi cé4c hoat dong dao tao, bdi dudng can bg; cac hoat dong tham quan, khao
sat thuc té & trong nudce.

e. Cac khoan chi tai cac diém a, b, ¢, d khoan nay thuc hién theo quy dinh cta
phép luét vé tai chinh - ké toan.

Piéu 13. Quan ly co s& vat chit va kinh phi hoat djng cita thwr vién

1. Truéng phong QLKH&HTQT chju trach nhiém vé& viéc d& xuét, trinh Hiéu
trudng duyét vé viéc sir dung ngudn kinh phi thudc thdm quyén phu hop véi quy dinh
cta Nha trudng va Phap luét;

2.Cén bo thur vién chiu trach nhiém quén Iy co s& vat chét duoc giao.

Chwong IV
NQI QUY SU DUNG THU VIEN

Piéu 14. Nhirng quy dinh chung
1. Thoi gian phuc vu: Thu vién mé ctra phuc vy hang ngay tir thir 2 dén thtr 6
hang tuln (trir cc ngay 1, ngay tét); git 1am viéc theo thong bao ciia Nha trudng.

2. Toan thé c4n b, giang vién, gido vién, nhén vién, hoc sinh, sinh vién dang lam
vi€e, hoc tap tai Truong Cao dﬁng K§ thuét — Cong nghé Vinh Phuc déu dugce 1am thé
thu vién, dugc sir dung cdc dich vu clia thu vién: doc tai liéu tai ch, muon tai lidu vé
nha, sir dung céc phong doc truyén théng, phong da phuong tién ...

3. Ban doc c6 trach nhiém béo quan thé, khong cho ngudi khac muon thé va
khong str dyng the ciia ngudi khac. Khi bj mét the, phai bao ngay cho Thu vién dé cép
lai. Néu ban doc dé ngudi khac st dung thé clia minh va 1am hu hong, mét tai liéu, ban
doc phai hoan toan chiu trach nhiém.

4. Trang phyc gon gang, lich sy khi dén thu vién. Giit gin v¢€ sinh chung, giir trit
tu, thye hién nép séng vin minh va canh quan, méi trudng su pham trong khu vuc thu
vién.

5. Khi vao thu vién, ban doc phai xuét trinh thé hgp 1¢ (thé CB/GV/NV, thé
HSSV, thé thu vién clia tredng) tai ban thi thur.

6. Gifr gin trat tw, v¢ sinh. Khong mang chét d& gy chay, nd, khong hat thudc 14,
khong #n udng trong Thu vién. C6 nghia vy xuft trinh @& kiém tra tai lidu cling nhu
cac vat dyng mang ra khéi thu vién khi ¢6 yéu cdu ciia ngudi ¢6 trach nhi¢m.



7. Khi st dung mdy tinh tra ctru, ti muc lyc... phai thao tdc dung huéng din. Giir
gin ban ghé, gid, ti, may moc, trang bi va c4c vat dung khac ctia thu vién.

8. Viéc sao chyp tai liu trong thu vién phai tuln theo cdc quy dinh cta Phép luat
vé ban quyén va theo sy huéng dan ciia nhan vién thu vién.

9. Ban doc dé tu trang va tai liéu c4 nhén tai to gai dd, ty bao quan tién va tai
san. Dung xong tit phai khoa tii trude khi tra chia khoa.

10. Khong dugc vao cac khu vyc danh riéng cho nhan vién thu vién néu khong
c6 nhiém vu.

11. Cén b, nhén vién thu vién phéi deo thé, thyc hién nghiém tuc gid 1am viéc
theo qui dinh; chip hanh tuyét déi sy phén cbng cong tac clia cAp trén; thai d6 phuc vu
ban doc vui vé, hoa nhi, nhiét tinh; c6 y thirc gift gin vé sinh, tiét kiém va bao quan t6t
tai san ctia Thu vién.

Diéu 15. Noi quy Phong doc — mwrgn tai ligu

Ngoai nhitng quy dinh tai Diéu 14, tai phong doc — muon tai liéu ban doc phai
thyc hién cac quy dinh sau:

* Phong doc:

1. M&i 14n doc chi duge muon tdi da 03 cudn sach, hodc 02 t& bao, hodc 01 loai
tap chi, doc xong phai phai trd r6i méi dugc muon tai liéu khac doc tiép..

2. Tuyét d6i khong mang tai liéu ra khéi phong doc khi chwa dugc phép cia cén
bo thu vién. Khong trio dbi, cit xén, danh ddu 1am rach néat, hu hong tai liéu; khong
viét nhap hoic ghi chép vao cic trang séch, béo, tap chi va céc tai lidu khac.

3. Thuc hién nép séng vin minh: tranh giy tiéng dn, khong ngdi gic chan lén
ghé, xép lai ghé trude khi roi chd ngdi, khong viét, v&, gach, x6a 16én ban ghé. ..

4. Khdng dugc phép gitt chd. Ban doc khic c6 quyén 14y chd néu chd dé tréng
qua 15 phut.

5. Lam thi tyc 14y lai thé khi thoi khong doc tai phong doc.

* Quy dinh mwon tai li€u

1. Viét phiéu yéu cdu diy du, r3 rang (khong viét bing but muc dé, but chi).
Kiém tra s§ lugng va tinh trang tai liéu trwée khi ra khéi phong muon.

2. Thoi han mugn tai liu tuy thude vao tirng dbi tugng ban doc va ting loai tai
lidu. Hét thoi han, néu mubn muon tiép ban doc phai mang tai li€u dén xin gia han va
chi duge muon tai liéu méi khi da tra tai liéu cii. Cu thé:

S6 lugng muon | Thoi gian

7 b G. h
t4i da/1 1An rgn e

TT | bbi tuong ban doc Loai sach

1 | Hoc sinh, sinh vién | Sich gido khoa, | Theo mén hoc/ |01 hocky | 10 ngay




gido trinh, bai M6 dun dao tao

gidng (01 b%)
Tai li¢u tham 03 quyén 30 ngay
khao

2 | Cén by, giang vién, | Sach gido khoa, | Theo mén hoc/ | 01 hoc ky
gi4o vién, nhin gi4o trinh, bai Mb dun giang

vién giang day (01 bd)
Tai liéu tham 05 quyén 30 ngay
khao

- D6i v6i ban doc 1a gido vién thinh giang, nhan vién hop dong ngin han, khi
mugn sach den vé phai ¢6 bio lanh cia lanh dao don vi (x4c nhan vao phiéu yéu ciu
muon tai liéu);

- P6i v6i ban doc 13 HSSV, khi muon tai liéu dem vé phai c6 xac nhin bao 1anh
cua gido vién chi nhiém lop;

- Trong trudong hgp muon sach gido khoa, gido trinh cho tap thé 16p. Thyc hién
theo cac hinh thirc sau:

+ Thu ky khoa hogc GVCN 16p tdng hop, lap danh sach HSSV muon sach va
tryc tiép thuc hién céc tha tuc mugn sach tai thu vién;

+ GVCN 16p xé4c nhan danh sach HSSV muon sich va 16p trudng dai dién 16p
13m thd tuc muon sdch (x4c nhan vao “Phiéu yéu ciu phuc vu™)

Piéu 16: Nji quy tra ciru phong da phwong tién

Hoc sinh sinh vién, c4n b gi4o vién, gidng vién (ban doc) dang hoc tip va lam
viéc tai truong Cao ding Ky thuét — Cong ngh¢ Vinh phuc khi sir dung céc dich vu ctia
Thu vién thyc hién cac ndi quy sau:

1. Ghi dy du cac thong tin vao sb nhat ky sir dung phong internet; khong tu do
ra vao khi chua c6 sy ddng ¥ ciia c4n bo quén ly phong Internet.

2. Ngbi dung s6 may ghi trén thé nhén tir can bd phong Internet; chi duge yéu
ciu dbi may néu may héng; mbi may chi dugc phép 01 nguoi sir dyng, thoi gian sir

dung 14 01 giovbudi (cac truong hop déc biét, ban doc lién hé véi can bd phong
Internet d¢ giai quyét)

3. St dung cac thiét bj theo huéng dan ciia quan Iy phong mady; khong tir tién
diéu chinh hay di chuyén cac thiét bi; bao céo ngay cho Quan ly phong may néu phat
hién thay sai héng, mét thiét bi, dung cy; xép ghé lai truéc khi ra va.

4. Chi dugc sir dung Internet nhim khai thac, tim kiém thong tin phuc vu cho
muc dich hoc tdp va nghién ciru khoa hoc; khong vao cic trang Website c6 ni dung
khong lanh manh, khong chat, khéng choi game; khong sao chup, phd bién cac thong
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tin, dir 1iéu khong dugc phép, khong tai bit cir phan mém nao vé& may tinh;

5. Gilr gin trat tu v€ sinh chung trong phong may; ra vao dong cira nhe nhang,
khdng giy dn ao; khong 3n ubng, khong hut thubc 14 trong phong; khong viét v& 1én
ban, ghé, trén tuong, khong mang vio phong céc chét d& gy chdy nd...

6. Khong thay ddi cac t6 chirc trén may; khéng str dung céc chuong trinh, dit lidu
khong phi hop; khong duge sao chép, phd bién thong tin dit liéu khi khong dugc phép
cta Quén ly phong mdy; khong ti y cai dit phdn mém vao may tinh, tit mdy ding k§
thudt khi thoi khong sir dung may.

7. Khi ra khéi phong maéy: tra thé ghi s mdy, ky tén vao Nhat ky sir dung phong
Internet; khong tir ¥ ra khéi phong khi chwra thye hién hét cac thi tyc.

8. Khong vao phong may trudce khi hét gid phyc vu 15 phat.

9. Ngudi sir dung vi pham céc quy dinh (rén s& phai bdi thudng va bj Nha trudng
xt ly theo mirc d¢ vi pham.

Piéu 17: Quy dinh vé bio vé tai liéu trong thw vién

Theo Nghi dinh 31/2001 ND-CP ciia Chinh phti v& x{r phat vi pham hanh chinh
trong linh vurc Van hoéa — Thong tin, Thu vién truong Cao déng K§ thuit — Cong nghé
Vinh Phiic dua ra mirc xir phat vi pham d6i véi ngudi sir dung thur vién nhu sau:

1. Phat canh c4o hodc phat tir 50.000d dén 200.000d d6i v6i hanh vi 1am hu hai,
chiém dung tai lidu, sach bao va vat mang tin khéc c6 gia tri dudi 200.000d trong thu
vién.

2. Phat tién tir 500.000d dén 2.000.000d d6i véi hanh vi 1am hwr hai, chiém dyng
sach bao c6 gia trj trén 200.000d dén 1.000.000d trong céc thu vién.

3. Phat tién tir 2.000.000d dén 5.000.000d dbi v6i mot trong cac hanh vi sau:

- Lam hu hai ho#ic chiém dung tai liéu, sach bédo ¢6 gia tri tir 1.000.000d trd 1én
trong thu vién.

- Str dung tréi phép tai li€u luu gilt trong Thu vién thude loai sir dung han ché.

4. Phat tién tir 20.000.000d dén 50.000.000d d6i v6i hanh vi 1am hu hai ning,
hiy hoai tai li€u trong thu vién.

* Ngoai vi¢c phat tién, nguoi vi pham con bj bujc boi thuong thiét hai theo
quy dinh cia phadp lugt.
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Chwong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 18. Khen thwéng

Nhitng can bd, gido vién, hoc sinh, sinh vién c6 nhiéu déng gbép, hoan thanh tbt
nhiém vy dugc giao, phét hi¢n nhitng hanh vi vi pham ndi quy, quy dinh ctia thu vién,
tuy theo thanh tich cu thé, dugc Hidu truéng khen thudng theo quy dinh.

Piéu 19. Xit Iy vi pham

Can by, giang vién, gido vién, hoc sinh, sinh vién néu vi pham céc ndi quy, quy
dinh s& bi xtr ly ky ludt theo ding quy dinh cia Chinh phd, cia Nha truong ban
hanh. Moi vi pham, tuy theo mirc d¢ s& chju xit Iy theo c4c hinh thirc ky luit sau:

- Nhic nhé, dinh chi quyén str dung thu vién 1 thang.

- Khién trach, dinh chi quyén st dung thu vién 3 thang.

- Cénh cdo, dinh chi quyén sir dyng thu vién 1 nim.

- Hinh thirc xir ly cao hon mirc canh c4o do Nha trudng xir 1y.

- P& nghj truy tb trude phap luit.

- Ngodi ra, ngudi vi pham con phai bdi thudng thiét hai: muc phat va bdi thuong
theo quy dinh cia Nghi dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyc van ho4 -
thong tin va cac quy dinh khac cua phép luat trong linh vire nay.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. T chirc thue hién

1. Quy dinh nay c6 higu lyc ké tir ngay ky va thay thé cho nhitng quy dinh khac
vé viéc cong tac thur vién trude.

2. Truéng phong QLKH&HTQT va trudng céc don vi ciin cir vao Quy ché nay
¢6 trach nhiém t§ chic thyc hién cdc nhiém vy theo chirc ning va pham vi quyén han
ciia minh, dam bao cho hoat dong cua thu vién dugc thuan loi va c6 hiéu qua.

3. Quy dinh nay s& dugc diéu chinh bd sung dinh ky cho phi hop, moi su thay
doi dugc hoi nghj giao ban clia trudmg théng qua va Hidu truéng quyét dinh thuc

hién./. Juh
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