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VINH PHUC

. Vinh Phiic, ngay A3 thdng 3 ndm 2025
$6: 44/Qb-CPKTCN Gkl &

QUYET PINH
V¢é viéc ban hanh Quy ché ning bic hrong thwong xuyén
va ning bac lwong trwdc théi han

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT - CONG NGHE
VINH PHUC

Cén civ Thong tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia BS truéng B Néi vu
huwéng dan thuce hién ché dg ndng bdc lwong thuong xuyén va ndng bdc luong trudc thoi
han déi véi cdn bg, cong chirc, vién chitc va nguoi lao dong;

Cdn cit Thong tu s6 ' 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B truéng Bo Noz vu suea
doz b6 sung ché dp ndng bdc lwong thuong xuyén, ning bdc luong trudc han va ché dé phu
cap thdm nién vt khung doi véi cdn bo, cong chike, vién chikc va nguoi lao dong;

Cén cir Quyét dinh s6 1974/QD-BLDTBXH ngay 29/11/2024 cua Bg tricong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée sdp nhdp Truong Cao dang nghé Vinh Phiic
vao Truong Cao ding Kinh té - K9 thudt Vinh Phiic va doi tén thamh Truong Cao ding
Ky thudt - Céng nghé Vinh Phiic;

Cén cit Dé dn s6 8595/DA-UBND ngay 04/11/2024 ciia UBND tinh Vinh Phiic
vé viéc sdp nhdp T ruong Cao dding nghé Vinh Phiic vao Truong Cao ding Kinh té - Ky
thudt Vinh Phiic va déi tén thanh Truong Cao dding Ky thudt - Cong nghé Vinh Phiic;

Cdin cit Quyét dinh s6 32/2022/QP-UBND ngay 27/9/2022 ciia UBND tinh Vinh
Phiic ban hanh Quy dinh quan Iy, phdn cdp 16 chive, b may, bién ché, can bo, cong chike,
vién chite trong cdc co quan, dom vi thude tham quyén quan Iy cia UBND tinh Vinh
Phuic;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Hamh chinh — Té chikc va Truomg phong Ké hogch
— Tai chinh,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang béc luong thudng xuyén
va nang béc lwong trude thisi han cia Truong Cao ding K§ thuat - Cong nghé Vinh Phuc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét dinh trude
day quy dinh vé ché d¢ nang bac lwong thudng xuyén va nang bic lwong trude thoi han.
Cac 0ng, ba truong cac phong, khoa, trung tdm thudc Trudng can cur Quyét dinh thure./.
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QUY CHE
Thye hién ché d§ ning bic luong thuwong xuyén va ning bic lwong trude thoi han
ciia Truong Cao dﬁng Ky thuit - Céng nghé Vinh Phiic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 94 /OD-CPDKTCN ngay43 thang 3 nam 2025
cua Hiéu trucng T ruong Cao ding Ky thudt - Cong nghé Vinh Phiic)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piu 1. Pham vi va d6; twong

1. Pham vi va d6i tuong 4p dung:

- Can b9, giang vién, gido vien, nhan vian (sau day goi tat la CBGVNY)
cua Truong Cao dang K thuat - Cong nghé Vinh Phc.

2. Déi tuong khong 4p dung:

A Py A

- Nguoi lao dong thyc hién ché d6 hop déng lao d6ng khoan gon va thinh

CHUONG 11
THYC HIEN CHE PO NANG LUONG TRONG NHA TRUGNG

Diéu 2. Ché d6 ning bic lrong thuong Xuyén

1. Diéu kién thoi gian giit bac trong ngach hoic trong chirc danh:

a) Thoi gian giit bac dé xét néng bac luong thudng xuyén:

- Déi v6i chic danh chuyén gia cao clp: Néu chua xép bac luvong cubi
cung trong bang luong chuyén gia cao cap, thi sau 5 nim (di 60 thang) gitt bac
luong trong bang luong chuyén gia cao cap duoce xét néng mot bac luong;

- D01 véi cée ngach va cac chitc danh c6 yéu ciu trinh dd dao tao tir cao
- T 1A A A A Ao \ - ’
dang trg 1én: Néu chug xep bac luong cudi cung trong ngach hojc trong chirc
danh, thi sau 3 nim (dii 36 thang) giit bac luong {rong ngach hoic trong churc

- Th(:)ri gian nghi 1am viéc dugc hudng nguyén lwong theo quy dinh cta
phép luat vé lao dong;
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- Thoi gian nghi huéng ché dé thai san theo quy dinh ctia phép lut vé bao
hiém xa hoi;

- Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huéng bao
hiém x4 hoi cong don tu 6 thang tré xudng (trong thoi gian gitt bac) theo quy
dinh cta phap luat v& bao hiém x4 hoi;

- Thoi gian dugc cdp c¢6 thim quyén quyét dinh ctr di lam chuyén gia, di
hoc, thyec tap, cong tac, khao sat & trong nude, & nudc ngoai (bao gom ca thoi
gian di theo ché do phu nhén, phu quén theo quy dinh ctia Chinh phu) nhung van
trong danh sach tra luong cua co quan, don vi;

- Thoi gian cén b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong tham gia phuc
vu tai ngli theo Luat Nghia vu quén sy.

¢) Thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac luong thudng xuyén, goém:
- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng lwong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thyuc tép, cong tac, khdo sat & trong
nude va & nude ngodi vugl qué thoi han do co quan ¢6 thim quyén quyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giit, tam giam va céc loai thoi gian
khong 1am viéc khéc ngoai quy dinh tai Piém b Khoan 1 Diéu n: 1y,

- Thoi gian tap su (bao gdbm ca trudng hop dugc hudéng 100% muirc luong
clia ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chirc tap su).

- Thoi gian can bg, cong chiic, vién chirc va ngudi lao dong dao ngii trong
qua trinh thuc hién nghia vu quén su tai ngil.

- Thoi gian thir thach dbi véi can bd, cong chirc, vién chic va ngudi lao
dong bi phat ti nhung cho hudng 4n treo; truomg hop thoi gian thir thach it hon
thoi gian bi kéo dai néng bac luong thuong xuyén thi tinh theo thoi gian bi kéo
dai nang béc luong thudng xuyén.

- Thoi gian nghi cdng tac chd du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh
cua phap luat.

Téng céc loai thoi gian khong dugc tinh dé xét ning bac luong thuong
xuyén quy dinh tai Piém nay (néu ¢6) duoc tinh tron thang, néu c6 thoi gian I¢
khong tron thang thi dugc tinh nhu sau: Du6i 11 ngay 1am viéc (khong bao gom
cic ngay nghi hing tuin va ngay nghi 1am viéc dugc huong nguyén lwong theo
quy dinh cta phép luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc tré 1én
tinh bang 01 thang.

2. Tiéu chuén nang bac lwong thudng xuyén:

DA4i twong quy dinh tai Khoan 1 Pidu 1 Quy ché nay c¢6 di didu kién thoi
gian giit bdc trong ngach hodc trong chirc danh quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay
va qua danh gia dat du 02 tiéu chuan sau ddy trong sudt thoi gian giit bac luong
thi dugc nang mot bac lwong thuong xuyén:
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- Tiéu chuan 1: Pugc cdp ¢o thAm quyén dénh gid tir mirc hoan thanh
nhiém vu tr& 1én;

- Tiéu chuéan 2: Khong vi pham ky luat mét trong cac hinh thirc khién
trach, canh cao, cach chtc.

3. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac luong thudng xuyén:

Trong thoi gian gilt béc luong hlen hudng, néu CBGVNYV di c6 thong
bao hodc quyét dinh bang vin ban cta cp co thdm quyén 1a khéng hoan thanh
nhiém vu dugc giao hang nam hodc bi ky luat mdt trong cac hinh thirc khién
trach, canh cao, giang chuc, cach chirc thi bi kéo dai thoi gian tinh ning bac
luong thudng xuyén so véi thoi gian quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu nay nhu
sau:

a) Kéo dai 12 thang dbi vai cac truomg hop:
- Vién chirc quan ly bi ky luat cach chirc;
b) Kéo dai 06 thang doi véi cac trudong hop:
- CBGVNYV bi ky luat canh cao;

- Can bo, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong duge cip c6 tham
quyén dénh gia va xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu dugce
giao hing nim; trudng hop trong thoi gian glu bac ¢6 02 nam khéng lién tiép
khong hoan thanh nhiém vu duoc giao thi moéi ndm khong hoan thanh nhiém vu
dugc giao bi kéo dai 06 thang,.

¢) Kéo dai 03 thang dbi véi CBGVNV bi ky luat khién trach.

d) Trudng hop vira bi danh gia va xép loai chit lugng & mirc khéng hoan
thanh nhi€ém vu dugc giao vira bi ky ludt thi thoi gian kéo dai néng béc luong
thudng xuyén 13 téng céc thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac diém a, b va ¢
khoan nay.

d) Trudong hop bi dénh gia va xép loai chat lugng & mutc khéng hoan
thanh nhiém vu do bi ky luét (cing m¢t hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai
nang bac luong thuong xuyén tinh theo hinh thirc ky luat twong tng quy dinh tai
diém a, b, ¢ khoan nay.

e) Truong hop CBGVNV la dang vién bi ky luat Dang: néu da c6 quyét
dinh ky luat v€ hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian nang béc luong
thuong xuyén theo hinh thire xur Iy ky luét hanh chinh; néu khong c¢6 quyét dinh
ky luat v€ hanh chinh thi thyc hién kéo dai thdi gian nang bac luong thudng
xuyén theo hinh thire xtr ly ky ludt Dang twong Gng véi cac hinh thire xr Iy ky
luat hanh chinh quy dinh tai khoan nay.

4. Trudng hop di c6 két ludn cua co quan c6 thdm quyén 14 oan, sai sau
khi bi dinh chi cong tac, bi tam gitlt, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh cdo,
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giang chire, cach churc) thi thoi gian nay duogc tinh lai cac ché d6 vé nang bac
lwong thudong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tdc, bi tam gilt, tam giam do oan, sai dugc
tinh lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang béc luong dbi voi cac hinh
thire ky ludt do oan, sai;

¢) Puogc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém x4 hdi (bao gdm ca phin
bao hiém x4 hoi do co quan, don vi dong) theo cac bac luong da dugc tinh lai.

Piéu 3. Ché d6 nang bic lwong trwde thoi han

1. Ché dd nang béc lwong trude thoi han do 13p thanh tich xuét séc trong
thuc hién nhiém vu:

a) Piéu kién va ché do dugc hudng:

D4i twgng quy dinh tai Khoan 1 Pic¢u 1 Quy ché nay dat du 02 tiéu chuan
quy dinh tai Khoan 2 I)n.u 2 Quy ché nay va lap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu da dugc cap ¢6 tham quyén quyét dinh cong nhén bang vin ban,
néu chua xép béc lwong cudi ciing trong ngach hodc trong chtrc danh va tinh dén
ngay 31 thang 12 cua nam xét ndng béc luong trude thoi han con thiéu tir 12
thang tré xudng dé dugc nang béc luong thuong xuyén thi duge xét ning mot
bic hrong trude thoi han t6i da 1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai Piém a
Khoan 1 Diéu 2 Thong tu nay.

b) Ty 1€ ning béc luvong trude thot han:

Ty 16 CBGVNV (trur cac dbi tugng quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay) duogc
néing bic lwong trudce thoi han do 18p thanh tich xuét séc trong thire hién nhiém
vu trong mdt nam khdng qua 10% tong s6 CBGVNYV trong danh séach tra luong
ctia Nha truong (Danh sdch tra luong cua Nha truong duwoce xdc dinh theo quyét
dinh cua cap co tham quyé n giao s6 lupng nguoi lam viée huong lwong tir ngan
sdch nha nuéc hodc phé duyét sé6 heong nguoi lam viée hwong lirong tir nguon
thu sw nghiép tinh dén ngay 31 thang 12 cia nam xét ndng bdc luong trudc thoi
han)

¢) Céch tinh s6 nguoi thudc ty 1€ duoe nang bac luong trudce thoi han:

Ct mdi 10 nguc‘ri trong danh sach tra luong (khong tinh s6 du ra dudi 10
nguoi sau khi liy tong s6 ngudi trong danh sach tra lwong cia Nha trudng chia
cho 10), co quan, don vi dugc xac dinh ¢6 01 ngudi duoc nang bac luong trude
thoi han do 1ap thanh tich xuét sic.

d) Khong thuc hi¢n hai 14n lién tiép nang bac luong trudce thoi han do 18p
thanh tich xuét sic trong thyc hién nhi¢m vy.

d) Xac dinh thanh tich d€ xét nang bac lwong trudc thoi han do 18p thanh
tich xuat sac:
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- Thanh tich dé xét ning bac luong trude thoi han dugce xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyet dinh cong nhén thanh tich dat dugc trong khoang tho1i gian
6 nam gan nhét d6i véi cac ngach va cac chirc danh c¢6 yéu cau trinh d6 dao tao
tr cao déng tré 1én va 4 nam gan nhat d6i vdi cac ngach va cac chirc danh c6
yéu cdu trinh d6 ddo tao tir trung cp trd xubng tinh dén ngay 31 thang 12 cla
nam x¢ét nang bac luong trude thoi han.

Riéng d6i véi truong hop da duge nang bac luong trude thoi han thi tat ca
cac thanh tich dat duoc trude ngay c6 quyét dinh nang bac luong truéc thoi han
trong khoang thoi gian (6 ndm va 4 nam) quy dinh tai Piém nay khéng duogc
tinh dé xét nang bac luong trude thdi han cho 1an sau.

- Viéc xét nang béc luong trude thoi han dugc cén ct vao thanh tich cao
nhit dat dugc cia CBGVNV; néu thanh tich cao nhét bang nhau thi xét dén cac
thanh tich khac; truomg hop cé nhiéu nguoi ¢6 thanh tich nhu nhau thi thyc hién
uu tién theo thir tu sau:

+ CBGVNY chua dugc niang bac luong trude thoi han;
+ CBGVNYV c¢6 tudi dori 16n hon;
+ CBGVNYV la nit;

+ CBGVNYV c¢6 cong trinh nghién ciru khoa hoc, sang kién cai tién k¥
thuat duoc Hoi ddng khoa hoc cép tinh hodc cap cé tham quyén céng nhan dugc
ung dung vao thyc tién va mang lai hiéu qua rd rét;

+ CBGVNV ngoai thanh tich dugc dung lam cén cu dé xét nang béc
luvong trudce thdi han con cé nhicu thanh tich khac hon.

+ CBGVNV la cht nhiém dé tai;
+ CBGVNV l& nguri lao dong true tiép (khang git chite v quan 1y).

+ CBGVNYV thude dién dugc xét nang béc luvong trude thoi han hang nam
do tdp th€ binh chgn, nhung moi nam khéng qua 10% tong s6 CBGVNV cua
phong, khoa, trung tam.

Trudng hop van khong xac dinh duge ngudi duge ning bac luong trude
thoi han thi Hoi dong nang luong cua Truong xem xét, quyét dinh.

Vi du: Ong Nguyén Vin A, di duoc nang bac lwong trude thdi han do 1ap
thanh tich xudt sdc trong thyc hién nhiém vy tir bac 3 hé s6 luong 5,08 ngach
chuyén vién chinh (ma s6 01.002) 1én bac 4 hé sb luong 5,42 ngach chuyén vién
chinh tir ngay 01 thang 01 nim 2019. Pén ngay 01 thang 8 nim 2019 6ng A
duge Chu tich nude ky Quyét dinh ting thuéng Huan chuong Lao dong hang ba
cho thanh tich cong tac giai doan 2015 - 2019 (thanh tich nay cua ong A dugc
ky sau ngay 01 thang 01 ndm 2019 duoc tinh dé xét nang bac luong trudc thoi
han cho 14n sau). Theo quy ché clia co quan, don vi noi cong téc thi thanh tich
dugc ting thuong Huédn chuong Lao dong hang ba dugc xét nang béc luong
trudc thoi han 12 thang, nhung theo quy dinh khong thuc hién hai lan lién tiép
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ning bic luong trude thoi han trong cing ngach nén 6ng A van chi dugc xét
ning bac luong thudng xuyén tir bac 4 1én bic 5 ngach chuyén vién chinh tir
ngay 01 thang 01 nim 2022. Pén ngay 01 thang 01 ndm 2024 (sau du 24 thang
gilt béc 5 ngach chuyén vién chinh), néu ong A du diéu kién xét nang bac luong
trude thoi han do 14p thanh tich xuét séc & ngach chuyén vién chinh thi thanh
tich cong tac cia dng A trong khoang thdi gian tir ngay 01 thdng 01 ndm 2015
dén ngay 31 thang 12 nim 2019 (trong d6 c6 thanh tich dugc tang thuéng Huan
chuong Lao dong hang ba ngay 01 thang 8 ndm 2019) duogc tinh dé xét nang bac
lvong trudce thoi han.

e) Tiéu chuin xét nang béc luong trudce thoi han:

- Nang b@c luong trude thoi han 6 thang, 12 thang d6i v6i CBGVNV hoan
thanh xuat sac nhiém vy, dugc cic cap Bo nganh Trung wong, Cha tich UBND
tinh khen thuong trg 1€n.

- Nang béc luong trude thoi han 06 thang dbi véi CBGVNV hoan thanh
xuat sdac nhiém vy, dugc Hiéu trudng nha truong tdng danh hi€u chién s¥ thi dua
cap co so.

- Cac truomg hop duoc xét nang béc luong trude thdi han ¢6 thoi diém
tinh nang béc luong lan sau vao céac thang tir thang 1 dén thang 6 cia nam lien
k¢ thi thuc hién xét duyét vao 6 thang cudi ndm cda nam trude do.

Vi du: Tur bac 3, hé s 3.00, thoi gian huong: thang 9/2020 1én béic 4, hé
s6 3.33, thoi gian hudng: thang 3/2023, ning trude thoi han 6 thang, dé nghi xét
duyét tai thoi diém 6 thang cubi nam 2022. Néu truong hop nay du didu kién
ning trude thoi han 12 thang thi d& nghij vao ky 6 thang cudi nam 2022 (truong
hop nay néu dé nghi vao 6 thang diu nam 2023 1a khéng du diéu kién vi nam
2023 la nang lvong thudng xuyén).

- Céc trudong hop duoc xét nang bic lwong trude thoi han ¢6 thoi diém
tinh ndng bac luong sau vao cac thang tur thang 7 dén thang 12 thi thuc hién xét
duyét vao ky 6 thang cudi nam.

Vi du: T bac 3, hé s6 3.00, thoi gian hudng: thang 3/2020 1én bac 4, hé
56 3.33, thoi gian huong: thang 9/2022, nang trudc thoi han 6 thang, dé nghi xét
duyét tai thoi diém 6 thang cudi ndm 2022. Néu truong hop nay du didu kién
nang trude thdi han 12 thang thi d& nghi vao ky 6 thang dau nam 2022,

Can clr vao tiéu chuén trén CBGVNV thudc dién leIQ'C xét nang bac luong
trude thoi han hang ndm do tép the binh chon, nhung moi ndm khoéng qua 10%
tong so can bd, cong chirc, vién chirc trong danh sach tra luong cia Truong.

2. Ché db néng béc luong trude thoi han ddi véi CBGVNV da c6 thong
bao nghi huu:

CBGVNV d3 c6 thong bao nghi huu, néu trong thoi gian giit bac dat du
02 tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 DPi¢u 2 Thong tu nay, chua xép bic luong
cuoi cung trong ngach hodc trong chirc danh va ke tir ngay c6é thong bao nghi
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huu dén trude ngay nghi huu con thiéu tir 12 thng trd xubng d& duoc nang bac
l[vong thudng xuyén theo quy dinh thi duge ndng mdt bac luong truoc thoi han
12 thang so v@i thoi gian quy dinh tai Dicm a Khoan 1 Dic¢u 2 Thong tu nay.

3. Truong hgp CBGVNV vira thuje dbi tuong duge xét nang bac luong
trude thot han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy, vira thudc
dbi twong dugc xét nang bac luong trudce thoi han khi ¢6 thong bao nghi huu, thi
CBGVNV dugc chon mét trong hai ché do nang bac luong trudc thoi han quy
dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay.

Piéu 4. Quy trinh xét ning bic lwong thwong xuyén va ning bic
lwrong trude thoi han

- Xét nang luong trudc thoi han cing voi xét nang luong thuong xuyén
hang nam.

- 6 thang d4u nim hoc cudi nam, Trudong phong HC-TC tdng hop va béo
c4do Hoi dong ning luong cua Trudng to chirc hi nghi xét nang luong theo dé
nghi cua trudng cac don vi phong, khoa, trung tdm.

CHUONG I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. T6 chirc thuc hién:

- Quy ché nay dugc phd bién cong khai dén can bg, gido vién, nhan vién
trong toan truong. Trudng cac phong, khoa, trung tdm thudc Truong co trach
nhiém pho bién quy che nay dén tirng CBGVNV ciia don vi minh quan ly.

- Truéng phong HC-TC ¢6 trach nhi¢m giip Ho1 ddng nang luong cia
Truong theo déi viéc thyc hién quy ché dam bao ding quy dinh cua Nha nudc
vé ché do nang luong thudng xuyén va nang luong trudc thoi han./.\g—



