| UBND TINH PHU THO CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

| TRUONG CAO DANG KT-CN VINH PHUC Déc Iap - Ty do - Hanh phie
|
S6: 944 /QP-CPKTCN Phii Tho, ngay 3@ thang 9 nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh hwéng din thanh toan
; cong tac phi theo hinh thirc khoan

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KT-CN VINH PHUC

Can cir Ludt Ddu thau sé 22/2023/QH1S;

Can cir Ludt s6 57/2024/QH1S Ludt sira ddi, b6 sung mét s6 didu cia
Ludt Quy hoach, Lugt Péu tu, Ludt Pdu tw theo phuong thike déi tdc cong tw va
Ludt Pau thau;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cua Chinh phi
Quy dinh co ché tw chii tai chinh cia don Vi su nghiép cong lap,

Can cit Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27 thang 2 ndm 2024 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hamh Ludt Déu théu vé
lwa chon nha théu;

Can cir Quyét dinh s6 21/2025/0D-UBND ngay 30/6/2025 cia UBND
tinh Vinh Phiic V/v Quy dinh vi tri, chitc ning, nhiém v, quyén han va co céu t6
chike ciia Truong Cao ding Ky thudt - Cong ngh¢ Vinh Phiic;

Theo dé nghi cia Trucng phong Ké hoach - Tai chinh.

OUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy trinh huéng dan thanh toén cong tac phi theo hinh
thire khodn cta Trudng Cao dang K§ thuét - Cong nghé Vinh Phuc.

Didu 2. Quyét dinh nay co higu Iuc ké tir ngay ky. Pho Hiéu trudng,
Truong, pho cac phong, khoa, trung tdm, can bd, gido vién, nguoi lao dong,
HSSV va cdc co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh thuc hién./.
Noi nhin: L&/

- BGH;
- Céc phong, khoa,trung tim;

- Luu: VT, KHTCV

TS. Ha Vii Tuyén



~ UBND TINH PHU THO N
TRUONG CAO PANG KY THUAT - CONG NGHE VINH PHUC

QUY TRINH
HUONG DAN THANH TOAN
CONG TAC PHi THEO HINH THUC KHOAN

Ma s 57/QT/KHTC
L4n ban hanh 01

Ngay ban hanh 3¢ /09/2025.
(theo Quyét dinh 56 13 /OD-CPKTCN ngay 50 /9/2025)

Trach nhiém Soan thao Soat xét Phé duyét
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QUY TRINH M s6: QT/KHTC-01.3

Hudng dan thanh toan cong téc phi theo hinh thre | L4n ban hanh: 01
khoan Trang: 2/7

THEO DOI SUA POI TAI LIEU

Ngay Vi tri N¢i dung siva déi
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QUY TRINH M s6: QT/KHTC-01.3
Lén ban hanh: 01

Hudng dan thanh toén c¢ong tac phi theo hinh thie
khoan Trang: 3/7

1. MUC PiCH

- Quy dinh vé trinh tu, thi tuc céc bude thuc hién cong viéc thanh todn theo ding Luat
K& toan va cac Quy dinh ctia BO Tai chinh dé dam bao dung luét, ding quy dinh, giam thu tuc
hanh chinh, dé thyc hién.

- Chudn héa cac hoat dong bao diam khong chdng chéo hoic thiéu bude cong vige, tao
thuén lgi trong viée td chirc thuc hién va phdi hop gitra céc don vi.

- Quy chuén va théng nhét cac bidu miu dé gidm sat, kiém tra, phan tich, téng hop va
danh gia theo quy dinh.

- Tao thuén lgi trong viéc tin hoc hoa, sd hoa va luu trit Ho so.

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung déi vé6i hoat dong thanh toén sau khi thye hi¢n cdc nhiém vy ctia Truong Cao
dang K§ thut - Cong nghé Vinh Phuc.

- Cén b thyc hién cong viée thanh toan dam béo tinh chinh xéc, trung thuc, than thién.

- Phong Ké hoach - Tai chinh la don vi chu tri, phéi hop cling voi cdc Phong, Khoa,
Trung tam trong Nha trudng 6 trach nhi¢ém tham muu cho Ban giam hi¢u thuc hién Quy trinh
nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

- Luét Ké toan sb 88/2015/QH13 do Qudc hoi ban hanh ngay 20/11/2015 va cac van ban
huéng dan;

- Luét Déu thau sb 22/2023/QH15;

- Luét sb 57/2024/QH15 Luat stra doi, bd sung mdot sd diéu ciia Luat Quy hoach, Luat
Pau tu, Luat Pau tu theo phuong thire ddi tac cong tu va Luat D4u thau;

- Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27 thang 2 nim 2024 ctia Chinh pht Quy dinh chi
tiét mot sb dicu va bién phap thi hanh Luat D4u thdu vé lwa chon nha thiu:

- Nghi dinh 225/2025/ND-CP ciia Chinh phu sita d6i, bd sung mot sé didu ciia cc Nghj
dinh quy dinh chi tiét mét sb didu va bién phap thi hanh Ludt D4u thau vé lua chon nha dau tu

- Nghi dinh s& 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cta Chinh pht Quy dinh vé thu tuc
hanh chinh thudc linh vue Kho bac Nha nudec;

- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu Quy dinh co ché ty chu
tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap;

- Quyét dinh s6 1974/QD-BLDTBXH ngay 29 thang 11 ndm 2024 ctia B6 Lao dong -
TB&XH vé sép nhap Truong Cao ding nghé Vinh Phic vio Trudng Cao déng Kinh té - K§
thudt Vinh Phic va dbi tén thanh Truong Cao ding K§ thuét - Cong nghé Vinh Phuc;



QUY TRINH Ma s6: QT/KHTC-01.3

Hudng dan thanh toan ¢dng tac phi theo hinh thire | L4n ban hanh: 01

khoan Trang: 4/7

- D& an 56 8595/DA-UBND ngay 04/11/2024 cita UBND tinh Vinh Phiic vé séip nhap
Truong Cao dang nghé Vinh Phuc vao Trudng Cao ding Kinh té - Ky thuat Vinh Phuc va déi
tén thanh Truong Cao dang K§ thuét - Cong nghé Vinh Phuc;

- Quyét dinh sb 21/2025/QD-UBND ngay 30/6/2025 ctia UBND tinh Vinh Phic V/v
Quy dinh vi tri, chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cua Truong Cao déng Ky
thufit — Cong nghé Vinh Phuc;

- Quyét dinh s6 53/QD-CDKTCN ngay 28/02/2025 cua Hiéu trudng Trudong Cao dang
Ky thuat - Cong ngh¢ Vinh Phuc v/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b Truong Cao dang Ky
thudt - Cong nghé¢ Vinh Phic.

4. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

UBND: Uy ban nhéan dén

CPKTCN: Cao ding Ky thut - Cong nghé

KH-TC: Ké hoach - Tai chinh;

HC-TC: Hanh chinh - T4 chirc;

TT: Trung tdm

QT TB&PS: Quan trj Thiét bj va Doi sdng;

QLKH&HTQT: Quan ly khoa hoc va hop tac quéc té;

BBNT-BG: Bién ban nghiém thu ban giao;

BBTL: Bién ban thanh ly hop dong;

BXDKLHT: Béng xac dinh gia tri khdi lugng cong vige hoan thanh (mau 08a/KBNN);

HDKT: Hop ddng kinh té;

GRDT: Gidy rat dy toén.
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QUY TRINH Ma s6: QT/KHTC-01.3
Hudng dan thanh toan cng tac phi theo hinh thie | L4n ban hanh: 01
khoan Trang: 5/7
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 Luru d6 mé ta quy trinh
Tréch nhiém N¢i dung Tai liéu/ biéu méu

thwe hién cac buéc

Bon vi thye hién nhiém vu 1. Cong van/Gidy moi
Phong HC-TC

Y
Don vi thure hién nhiém vu 2. Ké hoach
Phong HC-TC
DPon vi thuc hién nhiém vu

Phong HC-TC; Ban
giam hi¢u

3. Quyét dinh ctr di
cong tac

Don vi thuc hién nhiém vu
Phong KH-TC
Ban giam hiéu

A

4. Du toan kinh phi

BM/KHTC-01-01

DPon vi thuc hién nhiém vu

Y

5. X4c nhéan Gidy di duong

DPon vi thuc hién nhiém vu
Phong KH-TC
Ban giam hi¢u

y

6. Gidy dé nghi thanh toan

6.1 Bang ké thanh toén cong tac phi

BM/KHTC-01-05
BM/KHTC-01-06

D BB DT TR U s

Phong KH-TC
Ban giam hi¢u

7. Phé duyét GRDT

Mau KBNN

Phong KH-TC

Y

8. Luu ho so

Ho so luu triv




QUY TRINH Mi s6: QT/KHTC-01.3

Lén ban hanh: 01

Hudng dan thanh toan cbng tac phi theo hinh thirc
khodn Trang: 6/7

5.2. Dién giai lwu db
5.2.1. Cong viin/Gidy moi
- Cong viin, gidy moi 1a cac viin ban cia cdp trén tricu tp hop, tham du hoi nghi, hoi

thao hofc cia dbi tac, cac don vj trong cung linh vue moi tham du hdi nghi, hoi thao chuyén
mon, mit tinh, ky niém, hoc tdp kinh nghiém ...

5.2.2. K¢ hoach

- Ké hoach: cin cir vao cong van, gidy moi ...ndu 1a di cong tac theo doan thi cac phong,
khoa, trung tdm duoc giao thyc hién nhiém vu phai lap ké hoach thuc hién nhi¢ém vu va dugc
Ban Giam hiéu phé duyét ké hoach dé.

5.2.3. Quyét dinh cir di cong tic

- Cén ctr vao cong viin, giéy moi, ké hoach di cong tac, don vi thuc hién nhiém vy phéi
hop véi phong HC-TC trinh Ban giam hiéu duyét Quyét dinh ct di cong tac.

5.2.4. Dy toan kinh phi

- Cin ctr Ké hoach, dinh murc trong Quy ché chi tiéu noi bo don vi thuc hién nhiém vu
1ap Du toan kinh phi dé thuc hién nhiém vu.

- Dy todn kinh phi dugc thyc hién theo trinh tu: Ngudi [dp -> Phu trach bd phan chiju
trach nhi¢m trude Ban giam hiéu va phap luét vé tinh thue tién ctia Dy toan kinh phi -> phong
KH-TC -> Hiéu trudng phé duyét.

5.2.5. X4c nhin Gidy di duong

- Nguoi/ Doan di cong tac chju trach nhiém iy x4c nhan trén Gidy di duong tai noi duoc
cu di cong téc.

5.2.6 Giay dé nghi thanh toin

- Sau khi thyc hién xong nhiém vu, da c6 ddy du hd so theo cac budc trén nguoi thuc
hi¢én nhiém vu 1dp Bang ké thanh todn cong tac phi (néu la cong tac theo doan) keém Gidy dé
nghi thanh todn trinh -> Trudng don vi thuc hién nhiém vy -> K& toan thanh toén -> Truong
phong KH-TC -> Hiéu trudng phé duyét.

5.2.7 Phé duyét Gidy rat du todn

Sau khi tiép nhan va kiém tra hd so thanh toan diy du, hop 1¢ Ké toan vién lap Gidy rat
du toan -> Truong phong KH-TC -> Hi¢u trudng phé duyét -> chuyén kho bac thanh todn.

5.2.8. Lwu ho so

Phong KH-TC ¢6 trdch nhi¢m luu cdc vén ban lién quan vé Quy trinh hudng dan thanh
toan cong tac phi theo hinh thirc khoén theo ding 7 budc Quy trinh.
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QUY TRINH Mi sb: QT/KHTC-01.3

Hudng dan thanh toan cong tac phi theo hinh thirc

Lan ban hanh: 01

khoan Trang: 7/7

6. BIEU MAU

Ma bieéu mau

Tén biéu mau

BM/KHTC-01-01 | Dy todn kinh phi

2. | BM/KHTC-01-05 | Gidy d& nghi thanh todn
3. | BM/KHTC-01-06 | Bang ké thanh toén cong tac phi
7. LUU HO SO
TT | Tén vin ban cin luu Trach nhiém lvu | Thoi gian lwu
I. | Céng van/Giby moi Don vi thue hién
Phong HC-TC
Phong KH-TC
2. | Ké hoach Don vi thuc hién
Phong KH-TC
3. | Quyét dinh ctt di cong tac Don vi thuc hién
Phong HC-TC
Phong KH-TC
4. | Dy toan kinh phi Pon vi thuc hién
Phong KH-TC
5. | Gidy di duong, Bang ké thanh toan, Gidy dé | Phong KH-TC

nghj thanh toan, Gidy rat dy toan
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