UBND TINH PHU THOQ CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG KY THUAT - CONG NGHE DPéoc lap - Tw do - Hanh phuc
VINH PHUC
$6: Ad€/QD-CDKTCN Phii Tho, ngay <6 thang 02ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gi4, xép loai chét lwong can bd, vién chirc
va ngudi lao dong cia trwong Cao ding Ky thuit - Cong nghé Vinh Phuc theo KPI

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KT-CN VINH PHUC

Cén cir Quyét dinh s6 [974/QB BLDTBXH ngay 29/11/2024 cua Bé Lao
dong - Thuong binh va Xd hoi vé viéc sdp nhdp Truong Cao d’ang nghé Vinh
Phiic vao truong Cao dang Kinh té - Ky thudt Vinh Phiic va doi tén thanh
Truong Cao dang Ky thudt - Cong nghé Vinh Phiic,

Can cir Quyet dinh so 32/2022/QD-UBND ngay 27/9/2022 cua UBND
tinh Vinh Phiic vé viéc Ban hanh Quy dinh quan Ly, phdan cdp 16 chite bo may,
bfen ché, can bo, cong chire, vién chire trong cdce co quan, don vi thugc tham
quyén quan Iy cia UBND tinh Vinh Phiic,

Cén cir yéu cau quan Iy nham ndng cao chat lwong doi ngii vién chirc
quan Iy, gido vién, nhdn vién va nguoi lao dong cua Nha truong;

Theo dé nghi cia Truong phong Hanh chinh - T6 chite,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chat lugng can bg, vién chire va
ngudi lao dong ctia truong Cao dang Ky thuat - Cong ngh¢ Vinh Phuc theo KPI (kem
theo Quyét dinh nay).

Diéu 2. Trudng cic phong, khoa, trung tdm co trach nhi¢m 16 chtte thuc
hién Quy ché danh gia, xép loai chat lugng can bg, vién chirc va nguoi lao
dong tai Quyét dinh nay; thuc hién cac nhiém vu khic do Hi€u trudng uy quyén
va chju tréch nhiém trude Hidu trudng vé cac hoat dong ctia don vi duge phu trach.

Pitu 3. Quyét dinh co higu luc ké tir ngay ky.

Cac Pho Hiéu truéng; Trudng cac phong, khoa, trung tdm va cac don vi lién

quan cin ctr Quyeét dinh thue hién./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT"B/
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UBND TINH PHU THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAODANG KY THUAT - CONG NGHE Dic 1ap - Ty do - Hanh phic
VINH PHUC

Y/ TRUONG
CAOQ DANG | .
KT THUAT-CONG NGHE |

QUY CHE
Pinh gid, xép loai chit lwgng cin b§ quin ly,
/nhﬁn vién treong Cao ding Ky thuiit - Cong ngh¢ Vinh Phiic theo KPI
n hanh kem theo Quyét dinh s6 {28 /OD-CDKTCN ngay L6/ #2/2026)

Chuong 1.
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, phurong phép dénh gia, xép loai
chat lugng hang thang va ca nam déi vai vién chic quan ly, gido vién, gido vién
kiém nhiém nhan vién va nhan vién dang cong tac tai Truong Cao dfmg K¥ thuat
- Cong nghé Vinh Phuc.

Diéu 2. Nguyén tic danh gia

- Banh gia khach quan, cong bz‘"mg, cong khai, minh bach;

- Ding chire trach, nhiém vy duoc giao;

- Két hop danh gi4 dinh luvong bing KPI véi danh gié dinh tinh;

- I,z"iy hi¢u qua cong viéc va chat luong phuc vu nguoi hoc 1am thude do chinh.
Chuong 2.

NOI DUNG, TIEU CHi VA PHUONG PHAP PANH GIA

Diéu 3. Céu triic va thang diém danh gi4

- Tong diém danh gid: 100 diém/thang;

- Téng hop dénh gid nim: 120 diém/nim:

- Dénh gia theo cdc nhom tiéu chi: Y thire, ky luat; Két qua thuc hién nhiém
vu; Khen thuong (diém cong); Vi pham (di€m trir hodc khong xét).

Diéu 4. H¢ théng KPI d4nh gia
1. KPI dénh gia Vién chirc quan ly;
2. KPI danh gia Gido vién;
3. KPI ddnh gid Gido vién kiém nhiém nhan vién;
4. KPI danh gia Nhan vién;
' Chi tiét hé théng KPI duge quy dinh tai cdc Phu luc ban hanh kém theo Quy
ché nay.

Phii Tho, ngay £bthangf)Pnim 2026
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Chuwong 3.

XEP LOAI, SU DUNG KET QUA DANH GIA
Piéu 5. Xép loai hang thang
- Ttr 90 dén 100 diém: Xép loai A;
- Tir 80 dén duai 89 diém: Xép loai B;
- Tr 65 dén dudi 79 diém: Xép loai C;
- Dudi 65 diém: Khong xép loai.
Diéu 6. Xép loai nim cong tac, nim hoc
- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: 110 -120 diém;
- Hoan thanh tbt nhiém vu: 100 -109 diém:
- Hoan thanh nhiém vu: 60 - 99 diém;
- Khéong hoan thanh nhiém vu: Dudi 60 diém.
Diéu 7. Sir dung két qua danh gia

- Két qua danh gid ding dé thyc hién ché do tién thudng theo Nghi dinh
73/2024/ND-CP;

- Két qua dénh gid 12 mot trong nhiing ciin cir quan trong dé danh gia, xép
loai chat lugng dang vién hang nim;

- Két qua danh gia 1a mot trong nhiing cin cr quan trong dé danh gia, xép
loai chat lugng vién chire, nguoi lao dong theo nim hoc;

- Két qua danh gi4 13 can ctr dé xét thi dua, khen thudng, nang luong, xem xét
trach nhiém, bo tri, st dung va dao tao bdi dudng cén bo, vién chirc, nguoi lao dong.

Chuong 4.
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8. Trach nhiém thye hién

- Hiéu trudng chiu trach nhiém chi dao té chirc thuc hién Quy ché;

- C4c phong, khoa, trung tam trién khai, theo dai va tdng hop két qua danh gid;

- Ca nhan duoc danh gid ¢6 trdch nhiém ty danh gid, minh ching két qua
thue hién nhiém vu.

Piéu 9. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay cc’)vhiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va duoc ap dung thong nhat
trong Truong Cao ding Ky thuat — Cong nghé Vinh Phuc./ o
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PHU LUC I
KPI PANH GIA VIEN CHUC QUAN LY

I. CAU TRUC KPI
- Téng diém thang: 100 diém/thang

- Tong diém nam: 120 diém/ndm

- Tan suét danh gia: Thang — Téng hop nam

- Téng KPI = KPI Y thie, ky ludt (30%) + KPI Két qua thuc hién nhiém vu
(70%) + KPI Khen thuong (diém cong) - KPI Vi pham (diém trir & khong xét)

IL. BANG KPI PANH GIA VIEN CHUC QUAN LY
A.KPI Y THUC, KY LUAT (30 di¢m)

Ma KPI

Chi s6 do lwong

Cach do

Piém
toi da

Pon vi
chim
diém

QL-01

Nghiém chinh chdp hanh chu
truong, duong 16i cua Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc va
ndi quy, quy ché co quan. C6 pham
chat dao durc; 16 séng, tac phong,
18 16i 1am viéc chuan muc, lanh
manh. Poan két, thuc hién nguyén
tic tip trung dan chu trong Nha
trudng, trong don vi phong, khoa,
trung tam.

Khéng vi
pham

10

QL-02

- Thyc hién dung, du quy tic ing
xu, dao dac cong vu;

- C6 thai do nhiét tinh va trach
nhiém trong cong viéc, xac dinh
nhiém vu phuc vu cong tac dao tao
ctia nha truong l1a phuc vu HSSV;
giao tiép v6i phu huynh hoc sinh va
HSSV dung muc, van minh lich su.

Phan anh,
kiém tra

10

QL-03

Tac phong, ky Iudt hanh chinh,
chép hanh gio gidc, noi quy

Di mudn,
hoi hop,
bao cao

10




B. KPI KET QUA THUC HIEN NHIEM VU (70 dié¢m)

Ca Pon
Ma . A Pon vi : .2 nhan tu Vi
KPI Chi so = Mirc dat | Diem chém ch_é’im
diém | diém
>95% 20
Tur 85 dén
94% i
Nhiém vy hoan thanh | | Tir 75 dén
Sl dung han A 84% L
Tur 65 dén :
74%
Dudi 65 0
1-2 10
3-4 8
QL-05 Chét luong tham muu, | Lan sai o b
van ban sot 7.8 4
9-10 2
>10 0
Tot 10
, . . Panh Kha 8
QL-06 dQuan_ ly, dieu hanh eifilEnh
on vl dao Trung binh 5
Yéu 0
x = | 10
.2 " [.an =
Kiém tra, giam sat 2
QL-07 ; kiém Khé
ong thue
CBGVNV s/l g thy 0

hién
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QL-08

Thuc hién cong viée
qudn ly

20

QL-
08.1

Chu dong nghién ciru,
cip nhét cac quy dinh
phéap luat lién quan va
chuyén mon nghiép
vu; tham muu day du,
c6 chit lugng cac van
ban phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh
chung cua Nha truong
va ké hoach cong téc.

QL-
08.2

Tham gia xdy dung ké
hoach cdng tac cua
truong, cua don vi theo
linh vuc dugc phéan
cong va ké hoach cong
tac cua ca nhan ro noi
dung, r& san pham, ro
tién do.

QL-
08.3

Chi dao, diéu hanh,
kiém soat viéc thuc
hién nhiém vu cta don
vi theo linh vuc duoc
phan cong dam bao kip
thoi, khong bo sot
nhiém vu. Giai quyét
cong viéc dang quy
trinh, quy dinh.

QL-
08.4

Trién khai, phéan cong
nhiém vu va diéu phéi
cong viée cho cap dudi
linh hoat, co chi dao,
dinh  hudng, hudng
dan.

QL-
08.5

Kiém tra, bao quat, don
doc viéc thyc hién
nhiém vu cla
CBGVNYV trong don vi

BN Y s =l e o i | |



va gidi quyét kip thoi
nhiing khé khan, vudng
mac theo tham quyén.

QL-
08.6

C6 néng luc tap hop
CBGVNYV, xdy dung
don vi doan két, thong
nhat. Phdi hop cong tac
tot v6i ca nhan, don vi
co lién quan trong thuc
hién nhiém vu.

QL-
08.7

Ung dung cong nghé
thdng tin, truyén thong
dap tmg duge yéu cau
quan 1y, diéu hanh,
giai quyét cong vidc.
Tham muu td chirc,
chu tri, diéu hanh cac
cudc hop theo thdm
quyén hiéu qua.

QL-
08.8

Thuc hién trinh duyét,
phat hanh véan ban
thugc linh vuc duoc
phan cong dam bao
ding thé thic, quy
trinh, thu tuc, khong
sai s6t, bao dam dung
tién dg.

C. KPI KHEN THUONG (PIEM CONG: 10 diém)

QL-09 | Pé xuat giai phap/mé hinh moi 2,5
QL-10 | Cai tién phuong phap quan ly 23
QL-11 | Huéng din HSSV NCKH 2.5
QL-12 | NCKH, bién soan tai li€u 25

- Thuc hién khi téng diém chua dat mare t6i da 100/100 diém.
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- Néu cong diém thudng vao ma vugt qua 100 diém thi ldy tong diém dat duoc
1a 100.

D. KPI VI PHAM (PIEM TRU' & KHONG XET)

STT Hanh vi Mibc trir
I | C6ndng dé con trong gio lam viée -10 diém/lan vi pham
2 | Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao -5 éiénﬂnhié_m vu |
3 (’;zin khai cong viéc chdm 01 tuan so véi thoi gian quy 5 didm/I3n vi Sl
4 | Lam mét tai san nha truong -5 diém/lan vi pham |
5 ]((}}igﬂi Cd;l)l/ykdhoosz:;r&gn;en do theo thoi khda bicu -5 didm/ln vi pham
6 | Khéng deo thé khi 1am viéc -2 diém/lan vi pham
% I(;Sér;);lol;]:t) mudn hodc cho HSSV nghi hoc truée g10: qua 2 diém/l3n vi s
8 | Dilam mudn gio: qua 5 phut -2 diém/lan vi pham
9 Ef(\t}:;ﬁhcolzuéi hoc khong tit dién hoic khong dong cira 2 i/ Vn vi it
10 | Vi pham dao dirc cong vu Khong xét
I1 | Gay mat doan két noi bo Khong xét
12| Vi pham phap luat Khong xét
13 | Bi ky luat khién trach khong xét 6 thang
14 | Bi ky luat canh céo, cach chirc khong xét 1 nam

S, - R P 1
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PHU LUC 1T
KPI PANH GTA GIAO VIEN KIEM NHIEM NHAN VIEN

I. CAU TRUC KPI
- Téng diém thang: 100 diém/thang
- Tong diém nam: 120 diém/nim
- Tén suat danh gi4: Thang — Tbng hop nam
- Tong KPI =KPI Y thirc, ky ludt (30%) + KPI Két qua cong viée (70%) + KPI

Khen thuéng (diém cong) - KPI Vi pham (diém trir & khong xét)
1. BANG KPI PANH GIA GIAO VIEN KIEM NHIEM NHAN VIEN
A.KP1Y THUC, KY LUAT (30 diém)

Ma
KPI

Chi s6 do lwong

Cach do

Piem
toi
da

Ca nhan
tw cham
diém

DPon vi
cham
diém

GV,
NV-01

Nghiém chinh chdp hanh chu
truong, duong 16i ctia Dang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc va
ndi quy, quy ché co quan. Cé phim
chat dao duc; 16i song, tac phong,
[& 161 1am viée chuin muc, lanh
manh. Poan két, thuc hién nguyén
tic tap trung dan chu trong Nha
truong, trong don vi phong, khoa,
trung tam.

Khong vi
pham

10

Gv,
NV-02

- Thuc hién dung, du quy tic tGng
xt, dao dirc cong vu;

- Co thai do nhiét tinh va trach
nhiém trong coéng viéce, xac dinh
nhiém vu phuc vu cong téc dao tao
cua nha truong 1a phuc vy HSSV;
giao tiép véi PHHS va HSSV ding
muc, van minh lich su.

Phan anh,

kiém tra

10

Gv,
NV-03

Tac phong, ky ludt hanh chinh,
chap hanh gio gidc, ndi quy

Di mudn,
hoi hop,

bao cdo

10

et 85 0
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B. KPI KET QUA THUYC HIEN NHIEM VU (70 diém)

b
Mi Don Ca nhan ‘;)i’n
s o 7 & £ 1
KPI Chi so e Murc dat | Diém | ty &l{lam hihs
’ diem R
diem
>95% 20
Tur 85 dén
15
94%
GV, | Hoan thanh nhiém vu ding o Tir 75 dén 10
NV-04 |han i 84%
T 65 dén s
74%
Duédi 65% 0
1-2 10
3-4 8
$6
= T 8 é
Chat lugng ho so, bdo cdo :
NV-05 sai
; 7-8 4
sot
9-10 2
>10 0
Chu dong nghién ctru, cap
nhat cac quy dinh phap luat
lién quan va chuyén mén
nghi¢p vu dé tham muu, t6
chire thue hién cong viéce
GV, i g o T
NV-06 | €0 chat lugng.Bao céo kip 5
thdri, chinh xéc véi cip trén
vé tinh hinh, két qua thyuc
hién nhiém vu duoc giao.
Chu dong dé xudt tham
muu gidi quyét cong viéc.
Xay dung ké hoach gido 5
GV, s £ . :
vién, ké hoach cong tac

N R it o Nl

27 wPN A



10

NV-07

cua ca nhan rd ndi dung,
tién do.

GV,
NV-08

T6 chic giang day, thuc
hién nhiém vy, cdng viéc
dung quy trinh, quy dinh,
tién do.

GV,
NV-9

Thiét 14p hd so giang day, hd
so cong vide day du, ding
han theo ndi dung mén hoc,
mo dun, cong viée duoc
phén cong; luu trir hd so, tai
lidu diing nguyén tic.

oy,
NV-10

Chu dong thuc hién nhiém
vu giang day dung phéan
cOng giang day, dung thoi
khoa biéu; giai quyét cong
viée va phdi hop véi ca
nhan, don vi ¢é lién quan
gidi quyét cong viée dat
hi¢u qua.

GV,
NV-11

Ung dung cong nghé thong
tin dap tng yéu ciu giang
day, cong viéc. Tham muu
chuén bi cac ndi dung, tai
liéu, bao cdo... kip thoi
theo phan cong.

GV,
NV-12

- Ho so giang day ddy du,
ding quy dinh hién hanh.
Thuc hién giang day dung
quy ché (co bai soan giang,
gido 4n, kiém tra dénh gid,
).

- Chuén bi va stt dung hi¢u
qué do dung va phuong tién
day hoc, nguyén vat liéu, bai
tap khi lén lop.

GV,
NV-13

- Ra vao lop dang quy
dinh. Thyc hién nghiém

o S v R

P
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tuc tac phong su pham, gitr
gin phdm chét danh du nha
gido.

- Dam bao v¢ sinh va an
toan lao ddng, phong
chéng chay nd, to chic va
quan 1y 16p hoc tdt.

- bam bao chat lugng gid
giang, thuc hién cai tién
phuong phap day hoc dat
hiéu qua.

C. KPI KHEN THUONG (PIEM CONG: 10 di¢m)

Ca nhin tw| Don vi

= Ngidung Diém chim diém | cham diém
GV, Nv-la: D& xuét giai phap/mo hinh mm 25
GV, NV-15 g:; tién phuong lam viée, giang 25
GV, NV-16 | Huéng dan HSSV NCKH 7.5
GV, NV-17 | NCKH, bién soan tai li¢u 2

- Thue hién khi tong diém chua dat muc t6i da 100/100 diém.

- Néu cong diém thudng vao ma vuot qua 100 diém thi liy tong diém dat

duoc la 100.

D. KPI VI PHAM (PIEM TRU & KHONG XET)

STT Hanh vi

Mikc trie

l . A A A sa1a tn
Co6 nong dg con trong gio lam viée

-10 diém/lan vi
pham

2 | Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao

-5 diém/nhiém vu

3 | Thuc hién cong viéc cham 01 tudn so voi thoi gian quy

dinh

-5 diém/Ian vi pham

4 | Lam mat tai san nha truong

-5 diém/lan vi pham

5 | Giang day khong ding tién d¢ theo thoi khéa biéu khong

-5 diém/lan vi pham

Ml A gy e SN



¢d ly do chinh déng

12

Khoéng deo thé khi lam viéc

05 phat

Di lam muén gio: qué 5 phut

) phong hoc

-2 diém/lan vi pham

Lén Iép mudn hoic cho HSSV nghi hoc trude gio: qua

-2 diém/lan vi pham

-2 diém/lan vi pham

K&t thiic budi hoc khong tt dien hodc khéng déng cira

-2 diém/lan vi pham

Vi pham dao dtc cong vu

Khong xét

Géy mat doan két noi bo

Khong xét

Vi pham phép luat

Bi ky luat khién trach

Khdng xét

khéng xét 6 thang

Bi ky luat canh cdo, cich chirc

khong xét 1 némJ

A )
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PHU LUC ITI
KPI PANH GIA GIAO VIEN

I. CAU TRUC KPI

- Téng diém thang: 100 diém/thang

- Tong diém nam: 120 diém/ndm

- Tan sudt danh gia: Thang — Tong hop nim
- Tong KPI = KPI Y thire, ky luat (30%) + KPI Két qua giang day (70%) + KPI

Khen thudng (diém cong) - KPI Vi pham (diém trir & khong xét)
II. BANG KPI PANH GIA GIAO VIEN
A.KPI'Y THUGC, KY LUAT (30 diém)

KPI

Chi s6 do Irong

Cach do

GV-01

Nghiém chinh chdp hanh chu
truong, duong 16i ciia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc va noi
quy, quy ché co quan. C6 pham chét
dao dirc; 161 sdng, tac phong, 1& 16
lam viéc chudn mue, lanh manh.
Doan két, thuc hién nguyén tic tap
trung dan chd trong Nha truong,
trong don vi phong, khoa, trung tam.

Khong vi
pham

10

GV-02

- Thyc hién ding, du quy thc rng xu,
dao dac cong vu;

- Co thai do nhiét tinh va trach nhi¢m
trong cong viéc, xac dinh nhiém vu
phuc vu cong tac dao tao cua nha
trudong 13 phuc vu HSSV; giao tiép
voi PH HS va HSSV ding muyec, vin
minh lich su.

Phan anh,

kiém tra

10

GV-03

Tac phong, ky luat hanh chinh

Pi mudn, hdi
hop, bdo céo

10

B. KPI KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU (70 diém)

i X A
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gido duc va don doc HSSV trong hoc
tap, rén luyén.

o | e | oo
" Diém : Don vi
Ma T : y z. | nhan ty i
Chi so0 do lwong Cach do | tol £ cham
KPI cham v
da o diém
diem
Ho so giang day day du, ding quy dinh
Gv.oq | Dién hanh. Thyc hién gidng day dung | Phan anh, :
’ quy ché (co bai soan giang, gido an, | kiém tra
kiém tra danh gia, ...).
Chuan bi va S‘L’I’ dung hi¢u qua do dung | ppan anh,
GV-05 | va phuong ti¢én day hoc, nguyén vat| 5
lidu, bai tap khi 1én 16p. kiém tra
. i Phan anh,
GV-06 | Chat lugng gio giang _ L
du gio
Ra \./2‘10 16p ding quy dinh. Thu(? hién | ppan 4nh,
GV-07 | nghiém tuc tac phong su pham, gitt gin | 5
phm chét danh dy nha gio. kiém tra
Pam bao yé sinh véllan };oa‘m lao dong, | phan anh,
GV-08 | phong chong chay no, to chirc vaquan |, 5
Iy 16p hoo tot. kiém tra
G0 T§ chite thi, kiém tra; coi thi, kiém tra, | Phan anh, |
cham bai, ghi diém dung quy ché. kiém tra
Thuc hién cai tién phuong phép day Phan anh,
GV-10 - : 5
hoc dat hi¢u qua. kiém tra
’ Lap, ghi chép s sach va luu cée biéu | Phan anh,
GV-11 B s e o 0 e e B ; 10
mau bdo céo chinh xac, day du, kip thot. | kiém tra
Bién soan tai liéu hoc tap, phat trién | Phan anh,
GV-12 . i ik . 10
chuong trinh va phuong tién day hoc. | kiém tra
Két hop vé6i gido vién chi nhiém, can
bd phu Eréch c@ng tac sinh vién va c‘éc Phén anh,
GV-13 | doan thé lam tot cong tac tuyén truyen, | 5
kiém tra

T I T e W
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.14 | Thuchién hode phdi hop thuc hién lam | Phan dnh,
tot cong tac GVCN 16p. kiém tra
Tham gia hoat dong chung (hoat ddng | phan anh

GV-15 | phong trao do nha truong va cdc doan |,
kiém tra

thé phat dong)

C. KPI KHEN THUONG (PIEM CONG: 10 diém)

Ll Ngi flung biém Sl?a?l:u;?etmw chgr(;nd‘iém
| GV-16 | Dé xuét giai phap/mé hinh rﬁc'yi 7.5
GV-17 | Cai tién phuong phap quan ly HSSV 2.5
GV-18 | Hudong dan HSSV NCKH 25
OIS |y otergtacong, - |- 22

- Thyc hién khi tong diém chua dat muc ti da 100/100 diém;

- Néu cong diém thudng vao ma vuot qué 100 diém thi 14y tong diém dat
duge 1a 100.
D. KPI VI PHAM (PIEM TRU & KHONG XET)

STT

Hanh vi

Mire trix

1

C6 nong do con trong gid lam vige

-10 diém/1an vi pham

Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao

-5 diém/nhi¢m vu

Trién khai cong viéc chadm 01 tuan so véi thoi gian

quy dinh

-5 diém/lan vi pham

Lam mat, hong tai san nha truong

-5 diém/lan vi pham

Giang day khong dung tién d§ theo thoi khoa bicu

khong c6 ly do chinh dang

-5 diém/lan vi pham

Khong deo the khi lam viéc

-2 diém/1an vi pham

Lén 16p mudn hodic cho HSSV nghi hoc trude gio:

qua 05 phuat

-2 diém/lan vi pham

Két thiic budi hoc khong tit dién hodc khong dong

-2 diém/lan vi pham

b e 0, 0. R % I8
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cura phong hoc

9 | Vi pham dao dirc cong vu Khong x¢t
10 | Gy mat doan két ndi bd Khong xét
11 | Vi pham phap luat Khong xét
12 | Bi ky luat khién trach khong xét 6 thang
13 | Biky luét canh cdo, cach chire khong xét 1 nam
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PHU LUC IV
KPI PANH GIA NHAN VIEN

I. CAU TRUC KPI

- Tong diém thang: 100 diém/théng

- Téng diém nim: 120 diém/nam

- Tan suét danh gia: Thang — Tdng hop nam
- Tong KPI = KPI Y thtc, ky luat (30%) + KPI Két qua cong viée (70%) + KPI

Khen thuéng (diém cong) - KPI Vi pham (diém trir & khong x¢t)

I1. BANG KP1 PANH GIA NHAN VIEN

A. KPI Y THUC, KY LUAT (30 diém)

Ma

Chi s6 do lwong

Cach do

Piem
toi
da

Ca nhin
tw cham
diem

Pon vi
cham
diem

NV-01

Nghiém chinh chép hanh chu
truong, dudng 16i ctia Pang, chinh
sach, phdp luat ciia Nha nude va
ndi quy, quy ché co quan. C6 pham
chit dao duc; 16i song, tac phong,
1& 16i lam viéc chudn muc, lanh
manh. Poan két, thuc hién nguyén
tac tap trung dén chu trong Nha
truomg, trong don vi phong, khoa,
trung tam.

Khong vi
pham

10

NV-02

- Thue hién dang, du quy tic Gng
xtr, dao duc cong vu;

- Co thai do nhiét tinh va trach
nhiém trong coéng viéc, xac dinh
nhiém vu phuc vu cong tac dao tao
cua nha truong 1a phuc vu HSSV;
giao tiép véi PH HS va HSSV
diing muc, van minh lich sy.

Phan anh,

kiém tra

10

NV-03

Tac phong, ky luat hanh chinh,
chip hanh gid gidc, ndi quy

D1 mudn,

hoi hop,

bido cao

10
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B. KPI KET QUA THUC HIEN NHIEM VU (70 diém)

Ca nhan

yéu cau

M3 Miic dat/ Don vi
a Chi sb Pon vi do we dat/ | piém | tw chdm | chidm
KPI : cach do L2 vz
diem diem
> 95% 20
Tur 85 dén
94% L
Nhiém vu hoan Tir 75 dén
V= : ' 0
Y04 thanh ding han o 84% 9
T 65 dén g
74%
Dudi 65 0
1-2 20
3-4 16
i y 5-6 12
NV-05 g?at hegng 10 503 | 4 % ani a6t
40 cao 7.8 3
9-10 4
>10 0
Kiém tra
Pat i Gt 10
g <o 1 T an an
NV-06 Quan ly, luu trl ho q
S0 Kiém tra
Khong dat 0
Phan anh
, Kiém tra
Tot 10
Phan anh
‘. L . Kiém t
NV-07 | Phoi hgp cong tac | Pat yéu cau iem tra 5
' Phan anh
Khong\dat Kiém tra 0

1, O] N i S » <1 Vo700 <01 |
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Phan 4nh
. Kiém tra
Tt , 10
Phan anh
] A . Kiém tra
NV-0g | Ung dung cOng| b ey chu 5
ngh¢ thong tin. Phan énh
Khong dat Kiém tra 5
y€u cau Phan anh
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C. KPI KHEN THUONG (PTEM CONG: 10 diém)

a

Ca nhéan ty| Donvi

NV-11 | Nghién ctru khoa hoc

Krl Npldung Diém chém diém | chAm diém
NV-09 | D& xuét giai phap/md hinh mai 4
NV-10 | Cai tién phuong phép lam viéc 3
3

~ Thue hién khi téng diém chua dat mitc 16i da 100/100 diém.

- Néu cong diém thudng vao ma vuot qua 100 diém thi lﬁy téng diém dat duoc

la 100.

D. KPI VI PHAM (DTEM TRU & KHONG XET)

STT I BT |
] C6 ndng do con trong giv lam vige -10 diém/lan vi

pham

2 | Khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao -5 diém/nhiém vu
3 | Lam mAt tai san nha trudng -5 diém/lan vi pham
4 | Khong deo thé khi lam viée -2 diém/lan vi pham
5 | bilam mudn gio: quéa 5 phut -2 diém/lan vi pham
6 | Vi pham dao dirc cong vu Khong xét
7 | Gay mat doan két ndi bo Khéng xét g
8 | Vi pham phép ludt Khong xét

B 9 | Bi ky lut khién trach khong xét 6 thang
10 | Bi ky luét canh céo, cach chure khong xét 1 nam
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PHU LUC V
TONG HOP DANH GIA, XEP LOAINAM CONG TAC VA NAM HOQC

I. PANH GIA CHUNG TOAN TRUONG

1. Panh gia hang thang

Can ctr vao két qua danh gia trong thang theo cdc ti€u chi dé xép loai
A,B,C... (khong tinh dén két qua cong tac tuyén sinh, chi tiéu ty 1¢ HSSV bo
hoc/nam, ty 1& HSSV bo thuc hanh, thyc tap, trai nghiém tai doanh nghi€p khong co
ly do chinh dang cua gido vién chu nhiém), cu thé nhu sau:

- Dat tir 90 diém dén 100 diém: xép loai A;

- Pat tr 80 diém dén 89 diém: xép loai B;

- Pat tir 65 diém dén 90 diém: xép loai C;

- Dudi 65 diém: khong xép loai;

- Céc thang nghi ché do theo quy dinh twong duong xép loai A;
2. Panh gia nam cong tic, nim hoc

2.1. Quy déi diém A, B, C...hang thang vé thang diém 10

Ciin o vao két qua thi dua hang thang dé tinh két qua thi dua cia cd nam
(c6 tinh dén két qua cong tac tuyén sinh, ty 1& HSSV bo hoc/nam, ty 1€ HSSV bo
thuc hanh, thyc tap, trai nghiém tai doanh nghiép khong ¢6 ly do chinh dang cua
gido vién chu nhiém), cu thé nhu sau:

01 thang xép loai A =10 diém;

01 thang xép loai B = 8 diém;

01 thang xép loai C=5 diém.

01 thang khong xép loai = 0 diém.

2.2. Xép logi chét lwong theo nim cong tdc lam can cit thwong theo
Nghi dinh sé 73 (tinh tong diém cua 12 thdang trong mét ndm)

-Pat tir 110 diém dén 120 diém: ca nim xép loai A (Hoan thanh Xudt sdc
nhiém vu);

- Dat tir 100 diém dén 109 diém: ca nim xép loai B (Hoan thanh t6t nhiém vu);

- Dat tr 60 diém dén 99 diém: ca nim xép loai C (Hoan thanh nhiém vu);

_Duéi 60 diém: ca nam khong xép loai (Khong hoan thanh nhi¢m vu).

2.3. Ddnh gid, xép logi chit lwong cdn bj, vién chirc va ngwoi lao dpng
ctia ndm hoc. Tinh tong diém 12 thang ciia mt nam hoc (tie thang 7 cia ndm
trwde dén hét thang 6 ciia nam sau)
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- Dat tr 110 diém dén 120 diém: ca nam xép loai A (THoan thanh xuat sic
nhiém vu);

- Dat tir 100 diém dén 109 diém: ca nam xép loai B (Hoan thanh t6t nhiém vu);

- Pat tir 60 didm dén 99 diém: ca nam xép loai C (Hoan thanh nhi¢m vu);

- Dué6i 60 diém: ca nam khong x&p loai (Khéng hoan thanh nhiém vu).

I PANH GIA CONG TAC TUYEN SINH, NHIEM VU GIAO VIEN
CHU NHIEM THEO CAC POI TUQNG CU THE

1. Pbi véi gido vién, nhin vién cac phong, khoa

1.1. Déi véi gido vién, nhan vién cdc phong, khoa khong lam gido vién
chii nhiém lop nghé

- Két qua tuyén sinh dat 200% tr¢ 1én: Néang 01 béac xép loai 12 thang
trong nam;

_ Két qua tuyén sinh dat 166-199% chi tiéu giao: Nang 01 bic xép loai 10
thang trong nam;

- Két qua tuyén sinh dat 133-165% chi tiéu giao: Nang 01 béc xép loai 08
thang trong nam;

- K&t qua tuyén sinh dat 101-132% chi tiéu giao: Nang 01 bac xép loai 05
thang trong nam;

- Két qué tuyén sinh dat 76-99% chi tiéu giao: Ha 01 bac xép loai 05 thang
trong nam,

- Két qua tuyén sinh dat 51-75% chi tiéu giao: Ha 01 béc xép loai 07 thang
trong nam;

- Két qué tuyén sinh dat 26-50% chi tiéu giao: Ha 01 bac xép loai 09 thang
trong nam,

- Két qua tuyén sinh dat 1-25% chi tiéu giao: Ha 01 béc xép loai 12 thang
trong nam;

- Két qua tuyén sinh dat 0% chi tiéu giao: xép loai 12 thang trong ndm cao
nhat 1a Hoan thanh nhié¢m vuy;

- Néu tuyén sinh tot, cong phﬁn nang két qua cac thang 1én ma vuot qua 12
théang xép loai A thi 1y 1a 12 thang x&p loai A.

1.2. Déi véi gido vién thuc hién cong tic giang day

- Thue hién vuot tir 300 - 399 gitr chuan/nam: Néang 01 bac xép loai 01 thang
trong nam;

- Thyc hién vuot tir 400 - 499 gio chuan/nam: Nang 01 bac xép loai 02 thang
trong nam,

- Thuc hién vugt tir 500 gio chuin/nam tré 1én: Nang 01 bac xép loai 03 thang



23

trong nam;

- Néu thuc hién cong tac giang day nhidu, cong phan ning két qua cac thang
[én ma vuot qué 12 thang x&p loai A thi lay la 12 thang xép loai A.

1.3. Doi vdi gido vién chii nhi¢m l6p cao ding

1.3.1. Két qua tuyén sinh

- Két qua tuyén sinh dat 200% trd 1én: Néng 01 béc xép loai 06 thang
trong nam;

- Két qua tuyén sinh dat 166-199% chi tiéu giao: Nang 01 bac xép loai 05
thang trong nam,

- Két qua tuyén sinh dat 133-165% chi tiéu giao: Nang 01 béc xép loai 04
thang trong nam;

- Két qua tuyén sinh dat 101-132% chi ti€u giao: Nang 01 béc xép loai 03
thang trong nam;

- Két qua tuyén sinh dat 76-99% chi tiéu giao: Ha 01 béc xép loai 03 thang
trong nam;

- Két qua tuyén sinh dat 51-75% chi tiéu giao: Ha 01 bac xép loai 04 thang
trong nam;

- Két qua tuyén sinh dat 26-50% chi tiéu giao: Ha 01 bac xép loai 05 thang
trong nam;

- Két qua tuyén sinh dat 1-25% chi tiéu giao: Ha 01 béac xép loai 06 thang
trong nam,

- Dat 0% chi tiéu giao: xép loai 12 thang trong ndm cao nhat la Hoan thanh
nhiém vu.

- Néu tuyén sinh t6t, cong phan nang két qua c4c thang 1én ma vuot qua 12
thang xép loai A thi ldy 1a 12 thang xép loai A.

1.3.2. Ty ¢ HSSV bo hoc/nam

- Ty 1¢ HSSV b6 hoc 0%: Nang 01 bac x&p loai 03 thang trong ném;

- Ty 1& HSSV bo hoc 1-3%: Nang 01 bac xép loai 02 thang trong nam;

- Ty 18 HSSV bo hoc 3,1-5,9%: Nang 01 bac xép loai 01 thang trong nam;

- Ty 16 HSSV bo hoc 6,1-13%: Ha 01 bac xép logi 01 thang trong nam;

- Ty 1& HSSV bo hoc 13,1-20%: Ha 01 béac Xép loai 02 thang trong nam;

- Ty 1 HSSV bo hoc 20,1% trd 1én: Ha 01 bac xép loai 03 thang trong nam.

- Néu ty 1& SV bo hoce thap, cong phan nang két qua c4c thang 1én ma vuot
qué 12 thang xép loai A thi ldy 1a 12 thang xép loai A.

1.3.3. Ty ¢ HSSV bo thue hanh, thie tdp, trai nghiém tai doanh nghiép khong

LN

NN L o =tw
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¢ 1y do chinh dang
- Ty 16 HSSV bo 0%: Nang 01 béc xép loai 03 thang trong nam;
- Ty 18 HSSV b6 1-3%: Nang 01 bac xép loai 02 thang trong nam;
- Ty 1¢ HSSV bo 3,1-5,9%: Nang 01 bac xép loai 01 thang trong nam;
- Ty 18 HSSV b6 6,1-13%: Ha 01 bac x&p loai 01 théng trong ndm;
- Ty 18 HSSV bé 13,1-20%: Ha 01 bac xép loai 02 thang trong nam;
- Ty 18 HSSV bé 20,1% trd 1én: Ha 01 béac xép loai 03 thang trong nim;
- Néu ty 1& SV bo thuc hanh, thuc tap, trai nghiém thz’lp, cong phén nang két
qua cac thang 1én ma vuot qua 12 thang xép loai A thi ldy 1a 12 thang xép loai A.
1.4. Déi véi gido vién chii nhiém I6p trung cip
1.4.1. Két qua tuyén sinh
- Két qua tuyén sinh dat 200% tr¢ 1én: Nang 01 bac xép loai 09 thang
trong nam;
- Két qua tuyén sinh dat 166-199% chi tiéu giao: Nang 01 bac xép loai 08
thang trong nam;
- Két qua tuyén sinh dat 133-165% chi tiéu giao: Néng 01 béc xép loai 06
thang trong nam;
- Két qua tuyén sinh dat 101-132% chi tiéu giao: Nang 01 béc xép loai 04
thang trong nam,;
- Két qua tuyén sinh dat 76-99% chi tiéu giao: Ha 01 béc xép loai 04 thang
trong nam;
- Két qua tuyén sinh dat 51-75% chi tiéu giao: Ha 01 béc xép loai 06 thang
trong ndm;
- Két qua tuyén sinh dat 26-50% chi tiéu giao: Ha 01 béac xép loai 08 thang
trong nam;
- Két qua tuyén sinh dat 1-25% chi tiéu giao: Ha 01 bac xép loai 09 thang
trong nam,
- Dat 0% chi tiéu giao: xép loai 12 thang trong nim cao nhét 1a Hoan thanh
nhiém vu.
- Néu tuyén sinh tt, cong phan nang két qua cac thang 1én ma vuot qué 12
thang xép loai A thi ldy 1a 12 thang xép loai A.
1.4.2. Ty lé¢ HSSV bo hoc/ndm
- Ty 1¢ HSSV bé hoc 0%: Néang 01 bac xép loai 03 thang trong nim;
- Ty 18 HSSV bo hoc 1-3%: Nang 01 béc xép loai 02 thang trong nam;
- Ty 18 HSSV b6 hoc 3,1-5,9%: Nang 01 béc xép loai 01 thdng trong nam;

b
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- Ty 18 HSSV bo hoc 6,1-13%: Ha 01 bac xép loai 01 thang trong ném;

- Ty 18 HSSV bo hoe 13,1-20%: Ha 01 béc xép loai 02 thang trong ndm;

- Ty 16 HSSV bo hoc 20,1% trd 1én: Ha 01 béc xép loai 03 thang trong nam.

- Néu ty 1¢ HS b6 hoc thip, cong phan nang két qua cac thang 1én ma vuot
qua 12 thang xép loai A thi lay 1a 12 thang xép loai A.

2. Pbi véi Trung tim Tuyén sinh va Hgp tac doanh nghiép

- Két qua tuyén sinh dat 200% tré l1én: Nang 01 bac xép loai 12 thang
trong nam;

- Két qua tuyén sinh dat 176-199%: Néang 01 bac xép loai 11 thang trong ndm;

- Két qua tuyén sinh dat 151-175%: Néng 01 bac xép loai 09 thang trong ndm;

- Két qua tuyén sinh dat 126-150%: Nang 01 bac xép loai 07 thang trong ndm;

- Két qua tuyén sinh dat 101-125%: Nang 01 bac xép loai 05 thang trong nam;

- Két qua tuyén sinh dat tir 90% dén 100%: Khong trir béc xép loai doi véi
cac thang trong nam;

-Két qua tuyén sinh dat tir 75% dén 89%: Trir 01 béc xép loai d6i voi 05 thang
trong nam;

- Két qua tuyén sinh dat tir 60% dén 74%: Trir 01 bac xép loai ddi voi 07 thing
trong nam,

- Két qua tuyén sinh dat tir 50% dén 59%: Trir 01 bac xép loai doi véi 09 thing
trong nam;

- Két qua tuyén sinh dat tir 40% dén 49%: Trlr 01 bac x¢p logi ddi voi 12 thang
trong ndm;

- Két qua tuyén sinh dat dudi 40%: Mirc xép loai cao nhét 1a Hoan thanh
nhiém vu;

- Néu tuyén sinh t6t, cong phan nang két qua cac thang 1én ma vugt qua 12
thang xép loai A thi liy 1a 12 thang xép loai A./.

> |

N
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TRUONG CAO PANG KT- CN VINH PHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG/KHOA/TRUNG TAM: ....... Pic lap - Tw do - Hanh phiic

Phii Tho, ngay .... thang...nam 20.....

TONG HOP KET QUA BINH XET THI PUA
Thang ..... nam 2026

- ' Péi twong danh gia
(CBQL/GV kiém | piém dénh gia |Xép loai| Ghi chi

STT Ho va tén
nhiém NV/GVCN...)

I Nguyén Vin A
2 Tran Van B
3

TRUONG PHONG/KHOA/TRUNG TAM....... NGUOI LAP
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén)



