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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chét lwgng can b, vién chire
va ngudi lao dong cia truwong Cao dang Ky thuit - Cong nghé Vinh Phuc

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KT-CN VINH PHUC

Cén cir Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010,

Céin cir Ludt siea déi, bo sung mot $6 diéu cua Ludt Can bo, cong chirc
va Ludt Vién chire ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé
danh gid, xép loai chat hrong cdn bé, cong chire, vién chirc;

Céin civ Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu
stra doi, bé sung mét sé diéu cuia Nghi dinh 56 90/2020/ND-CP ngay 13 thdng
8 niim 2020 cia Chinh phii vé ddnh gid, xép loai chdt lwong cdn bo, cong
chire, vién chire;

Can civ Quyét dinh sé6 1974/0P-BLDTBXH ngay 29/11/2024 cua B¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hgi vé viéc sap nhdp Truong Cao ding nghé
Vinh Phiic vao truong Cao ding Kinh té - Ky thudt Vinh Phiic va doi tén
thanh Truong Cao dang Ky thudt - Cong nghé Vinh Phiic;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh - 76 chiic,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chét luong can bo, vién chire va
ngudi lao dong cua truong Cao ding Ky thuat - Cong nghé Vinh Phuc (kem theo
Quyét dinh nay).

Didu 2. Trudng cac phong, khoa, trung tdm co trach nhiém to chuc thuc
hién Quy ché danh gid, xép loai chit lwgng can bo, vién chuc va ngudi lao
dong tai Quyét dinh nay; thyc hién cac nhiém vu khdc do Hiéu trudng uy quyén
va chiu trach nhi¢m trude Hiu truong vé cdc hoat dong cta don vi dugc phu
trach.

Pidu 3. Quyét dinh ¢6 hiéu lyc ké tr ngay ky.

Cac Pho Hiéu trudng; Trudng céc phong, khoa, trung tam va cac don vi lién
(uan céan cu Quyél dinh thuc hién./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.@/
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 f9/0D-CDKTCN ngay£6/ 2 /2026)

Chuong 1.
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tugng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé muc dich, nguyén téc,
cin ctt, ndi dung, quy trinh, tiéu chi, thim quyén danh gia, xép loai chat luong
cén b, vién chirc va nguoi lao dong tai Truong Cao dang Ky thudt - Cong nghé
Vinh Phic.

2. Poi twong dp dung:

- Can bd lanh dao: Hi¢u trudng, Pho Hiéu trudng;
- Vién chure: Vién chire gitt chire vu quan ly (Trudng, Pho céc phong,
khoa, trung tdm) va vién chirc khong gitr chirc vu quan ly.

- Nguoi lao dong: Nguoi lam viée theo ché do hop dong lao dong tir 12
thang trd 1én duoce Hiéu truong ky hop dong.

|

Piéu 2. Muc dich danh gia, xép loai chit lwong

1. Nham danh gia phém chit chinh tri, tinh thin, trach nhiém; nang luc,
hi¢u qua va chat lugng trong thuc hién chirc trach, nhiém vu doi voi ca nhan
hang nam.

2. Két qua dénh gi, xép loai chit luong can bd, vién chire va ngudi lao dong
[a co s& dé quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, bd tri, sir dung, dao tao, bdi dudng,
khen thudng, ky ludt va thuc hién ché dg chinh sach doi véi can bo, vién chirc va
nguoi lao dong.

Dicu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwgng

1.1. Bdo ddm khach quan, cong bﬁng, chinh xéac; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thtrc; bao dam dung tham quyén quan ly, danh gia CBGVNYV.

1.2. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai can ¢t vao chire trach, nhi¢m
vu dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viée, san
pham cu th¢; doi v&i can bd quan ly (tir cap pho trudong phong, khoa, trung tam
tré 1€n) phai gan vai két qua thuc hién nhiém vu cia Nha truong, cua don vi



dugc giao quan ly, phu trach.
1.3. CBGVNYV co thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi

khong thuc hién viée danh gid, xép loai chat lugng nhung van phai kiém diém
thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

- CBGVNV nghi khong tham gia cOng tac theo quy dinh cta phéap luat
trong nam tor 03 thang dén dudi 06 thing thl van thuc hién danh gid nhung
khong xép loai chét luong & mue hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én,

- CBGVNV nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phép ludt thi két qua
xép loai chat lugng trong nam la két qua xép loai chat luong cta thoi gian lam
viéc thue té cia nam do.

1.4. Két qua danh gid, xép loai chét lwrong (,BGVNV theo Quy ché nay duoc
sir dung lam co so dé lién thong trong danh gia, xép loai chat luong dang vién.

1.5. CBGVNV bi xt Iy ky ludt dang hodc ky luat hanh chinh thi danh gia,
x¢p loai chat lugng nhu sau:

a) CBGVNV bj xur Iy ky ludt dang hogc ky luét hanh chinh trong nam
danh gia thi xép loai chit lugng & muc khéng hoan thanh nhiém vy, trr truong
hop quy dinh tai diém b dudi day.

b) Truorng hop hanh vi vi pham chua cé quyet dinh xur ly ky luét cua cAp
¢6 thdm quyén nhung da dugc ding lam can ctr dé danh gia, xep loai chét lugng
& mirc khong hoan thanh nhiém vu trong ndm déanh gia thi quyet dinh xu ly ky
luat ban hanh sau nam danh gla déi vai hanh vi vi pham do (néu c6) khong duoc
tinh dé danh gia, xép loai chat lugng & nam c6 quyét dinh xtr 1y ky luat.

c) Tluong hop CBGVNV la dang vién, da bi xu ly ky luédt dang va ky luat
hanh chinh vé cung mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va
quyét dinh ky ludt hanh chinh khong c6 hi€u lye trong cung nam déanh gid thi chi
tinh 1a cin o xép loai chat lugng ¢ mdt nam déanh gid.

1.6. Ty 1¢ CBGVNV xép loai “Hoan thanh xudt sdc nhiém Vu ’ trong tong
s6 CBGVNV Nha truong khong vuot qua ty 1€ dang vién duge xép loai “Hoan
thanh xuét sic nhiém vu” theo quy dinh ciua Dang.

Diéu 4. Can cir danh gia, xép loai chit lwong
1. Poi voi cdn bo lanh dao

1.1. Nghia vy, dao durc, vin hda giao tiép va nhitng cong viéc vién chirc
khong duoc lam quy dinh tai Luat Vién chie,

1.2. Tiéu chuan ngach vién chtre, chtrc vu lanh dao.

1.3. Nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tidc nim hoc dugc phan
cong hodc duge giao theo chi dao, t chire thye hién.

2. Poi véivién chire va nguoi lao dpng
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2.1. Nghia vu cua vién chirc quy dinh tai DPiéu 16, 17, 18, 19 cua Luat
Vién chire.

2.2. Tiéu chuén cta chirc danh nghé nghiép hoic ngach vién chirc.

2.3. Két qua thuc hién nhiém vy dugc phan cong va cac cam két khac
trong hgp dong lam viée, hop dong lao dong da ky két.

2.4. Quy dinh vé dao dic nghé nghiép, quy tac Gmg xu cua vién chic va
nguoi lao dong.

biéu 5. Mirc danh gia, xép loai chét lwong

Can ¢t ndi dung, tiéu chi danh gid cén bd, vién chirc va nguoi lao dong
dugce xep loai chat lugng nhu sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Hoan thanh t6t nhiém vu.

- Hoan thanh nhiém vu.

- Khong hoan thanh nhi¢m vu.

Didu 6. Thoi diém 1ap ké hoach va danh gia, xép loai chit lugng

1. M&i ¢4 nhan 1ap ké hoach thuc hién nhiém vu vao thang 8 hang ndm, bo
cao Lanh dao don vi duyét dé theo doi, lam co s¢ danh gia, xcp loai chat luong
cuoi nam hoc.

2. Viéc danh gia, xép loai chét luong can bo, vién chirc va ngudi lao dong
duoc thue hién theo timg nam hoc; Thoi gian ndm hoc duge tinh tir thang 01/7 nam
truge dén hét 30/6 nim sau (viée tinh gio day va cong trinh nghién ciru khoa hoc
cong bo sau thoi gian xét hogdce vi ly do khach quan chua kip tinh d¢ xét, danh gia
thi sé dugc bao luu dé danh gid, xép loai chat lugng cho nam hoc ti€p theo).

3. Viéc déanh gia, xép loai chét lugng dugc thuc hién khi két thuc thoi gian tap
su; trude khi ky tiép hop dong lam viéc; thay doi vi tri viée lam; xét khen thudng, ky
luat; quy hoach; bd nhiém, bo nhiém lai, ludn chuyén; dao tao, boi dudng.

Diéu 7. Mot s6 quy dinh dbi véi trwomg hop dic bidt

1. Vién chiic va nguoi lao dong (khong phai la can bo giang day): trong
thoi gian nghi ché do thai san duge xep loai chat luong cao nhat la “Hoan thanh
nhiém vu”; vién chiic va nguoi lao dong 1a can bd giang day: trong thoi gian
nghi ché d¢ thai san, néu van hoan thanh nhiém vu giang day theo k¢ hoach dao
tao, dugc xep loai chat lugng cao nhat la “Hoan thanh tot nhiém vu™.

2. Céc truong hop nghi ém: ¢6 tong thoi gian nghi om qua 40 ngay trong
nam hoc (khong tinh ngay nghi 1€, tét, ngdy nghi hang tuan), x¢p loai chat luong
can b, vién chirc va nguoi lao dong ndm hoc la “Hoan thanh nhiém vu™ va tuy
ting truong hop cu thé dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh xcp loai chat lugng.

3. Vién chic va nguoi lao dong trong thoi gian thir viéc hodc mdi vé
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Truong cong tac: ngoai viée xét theo cac tiéu chi quy dinh phai can ct vao thoi
gian cua Hop dong lam viée dé xét:

- Can bg, vién chire, nguoi lao dong c6 thoi gian cong tac trong nam chua
du 06 thang thi khong thuc hi¢n viée danh gia, xép loai chat lugng nhung van
phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

- Can b0, vién chire va nguoi lao dong nghi khong tham gia cdng tac theo
quy dinh cta phéap ludt trong nam tr 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc
hién danh gia nhung khong xép loai chat luong & mire hoan thanh tot nhiém vu
tro 1én.

- Cén bo, vién chic va nguoi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh
cua phap luat thi két qua xép loai chat lugng trong nam la két qua xép loai chat
luong ctia thoi gian lam viée thuce té cua nim do.

4. Vién chtc va nguoi lao dong nghi huu theo ché dé: thoi gian con cong
tac tir 01 thang trg 1én, thy timg truong hop cu thé dé xép loai chét luong.

5. Db voi vién chie va ngudi lao dong dugc didu chuyén cong téc tir don
vi khac dén thi ddnh gid, xép loai chat luwong nhu sau:

- Truong hop cong tac tai don vi cii tir 6 thang tr& 1én thi lay y kién nhan
x€t cua d()’n vi cii va chat lugng cong viée thoi gian cong tac tai nha tr uong dé
danh gia, xép loai chit luong vién chue.

- Co thoi gian cong tac du 6 thang trg 1én tai truong thi danh gia binh
thuong, c6 xem xét danh gia can cir vao nhan xét trong ho so chuyén cong téc.

6. Vién chiic, nguoi lao dong bi ky luat tir Khién trach trd 1én xép loai
chat lugng nam hoc “Khéng hoan thanh nhiém vu”.

Diéu 8. St dung két qua danh gia, xép loai chiit lwgng

1. Két qua danh gia la can ctr quan trong dé b tri, s dung, dao tao, bdi
dudng, nang ngach hoic thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, ludn chuyén, khen thuéng, ky ludt va thuc hién
céc chinh sach khac ddi véi Vién chire va nguoi lao dong.

2. Vién chire, ngudi lao dong co 02 nam lién tiép bi dénh gid, xép loai chat
lugng & mirc “Khong hoan thanh nhiém vu” hoic ¢6 01 ndm “Hoan thanh nhiém vu”
nhung con han ché vé€ nang luc va 01 ndm “Khong hoan thanh nhiém vu” thi ¢4 nhin
tur nguyén thuc hién tinh gian bién ché, cé dé xuat ctia don vi truc tiép quan ly hoéc
nha truong cd quycn don phuong tinh giam, cham dat hop dong lam viéc/hop dong
lao dong.

Chuwong 2.
DANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG VIEN CHU'C VA NGUOI LAO PONG

Piéu 9. Noi dung danh gia
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I. Viéc danh gid vién chirc va nguoi lao dong khong gitr chire vu quan ly
theo cac ndi dung sau:

1.1. Két qua thuc hién nhiém vu duoc giao, nhi¢m vu theo hop df“)ng
lam viéc/hop dong lao dong da ky két.

1.2. Vi€c thyc hién ti€u chuan vé trinh do dao tao, boi dudng; v¢ ndng
lue chuyén mon, nghiép vu.

1.3. Viée thuc hién cdc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.

1.4. Tinh than trach nhiém trong cong viéc; thai d§ phuc vu nhén dan, tinh
than hop tac voi dong nghiép va viée thuce hién quy tac ing xu.

1.5. Viée thyue hién cde nghia vu khac theo quy dinh cta phap luét.

2. Vigc danh gia vién chirc quan ly theo cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay va cac ndi dung sau:

2.1. Néng lyc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chuc thuc hién nhiém vu;

2.2. Két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan ly, phu trach.

Piéu 10. Tiéu chi chung vé danh gia, x¢ép loai chét lwong can bd, vién
chire va nguwoi lao dong (Mdu so 01, Mdau so 02).

1. Chinh tri tw tuwong

a) Chép hanh chu truong, duong 101, quy dinh cta Déang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudce va cac nguyén tac to chiic, ky ludt ctia Bang, nhat la nguyén
tdc tp trung dan chu, tw phé binh va phé binh.

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1ap trudng;
khong dao dong trude moi kho khin, thach thire.

¢) Diit loi ich ctia Pang, qubc gia, dan toc, nhan dan, tap thé Ién trén loi
ich ca nhan;

d) Co y thac nghién ciru, hoc tap, van dung chi nghia Méc - Lénin, tu
tuong HO Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va céc vin ban ctia Dang.

2. Dao dirc, 10i song

a) Khong tham 6, tham nhting, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hi¢n suy thoai vé dao dirc, 161 song, tw dién
bién, tu chuyén hoa.

b) C6 16i song trung thue, khiém tén, chan thanh, trong séng, gian di.

¢) C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, td chirc, don vi trong sach,
viing manh.

d) Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chire vu, quyén han ciia
minh dé truc loi.
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3. Tdc phong, ¢ 16i lam viéc

a) Co trach nhiém vai cong viée; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu.

b) Phuong phap lam viée khoa hoc, dén chi, ding nguyén tac.

¢) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thue hién nhiém vu.

d) Co thai d§ ding muc va phong cach (g xtr, 18 161 lam viéc chuan muc,
dap rng y€u ciu cia van hoa cong vu.

4. Y thiie 6 chiic ky lugt

a) Chép hanh sy phan cong cia to chirc.

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, t6 chure, don vi
noi cong tac.

¢) Thue hién viée ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh.

d) Bdo cdo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xéc, khach quan
vé nhitng ndi dung lién quan deén viéc thyc hién chire trach, nhiém vu dugc giao
va hoat dong cua co quan, to chire, don vi véi cap trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thuwe hién chire trdch, nhiém vu duoc giao

a) D61 voi can bo, vién chire lanh dao, quan ly:

- Quén tri¢t, thé ché hoa va thuc hién chu truong, dudng 16i cia Dang,
chinh séach, phép ludt ctia Nha nudce tai co quan, to chire, don vi.

- Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, to chirc, don vi; khong dé xay
ra cac vy, viéc vi pham ky ludt, vi pham phap ludt phai xu ly, tinh trang khi¢u
nai, to cdo kéo dai; phong, chong tham nhing, lang phi trong pham vi co quan,
16 chie, don vi.

- Lanh dao, chi dao, t6 chire kiém tra, thanh tra, gidm sat, giai quyét khi¢u
nai, t0 cdo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché d§ cong vu, cdng chirc tai co quan, to chirc, don vi.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cua co quan, td
chire, don vi dugce giao quan ly, phu trach, trong do xdc dinh rd két qua thyuc
hi¢n cac chi tiéu, nhiém vu, lugng hda bang san pham cu thé.

b) DBdi véi vién chire khong gift chire vu lanh dao, quan ly:

- Két qua thue hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viée cu the duge giao; khoi lugng, tién do, chat lugng thuc hién
nhiém vu.

- Thai d¢ phuc vu nhan dan doanh nghiép d6i vé6i nhiing vi tri tiép xuc
trire tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép.

i S

AN N -

11

Iy



7
Diéu 11. Tiéu chi danh gia, xép loai chit lugng
1. Tiéu chi xép loai chit lwgng CBGVNV & mirc hoan thanh xuft sic
nhiém vu

1.1. Gido vién, nhén vién (GVNV) dai duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi
xép loai chét lrong & mirc hoan thanh xuat sic nhi¢m vu:

a) Thyc hién tét cac quy dinh tai Didu 10 cua Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duge giao bao dam dung tién do, cht
lugng, hiéu qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot mic.

¢) KPI danh gia cht lugng cén bg, vién chirc, nguoi lao dong ca nam dat
tr 110 diém dén 120 diém.

1.2. Can bg quan ly (CBQL) dat dU'O’C tat ca céc tiéu chi sau day thi xép
loai chat lugng & mirc hoan thanh xudt séc nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh tai Didu 10 cta Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duoge giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chét lugng, hi¢u qua cao;

¢) Don vi hodc linh vuc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh tt ca céc
chi tiCu, nhi€ém vu, trong do it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot murc;

d) 100% don vi thudc tham quyén phy trach, quan Iy truc tiép dugc danh
gid hoan thanh nhi¢ém vu tr¢ Ién, trong do it nhat 70% hoan thanh tot va hoan
thanh xuat sac nhiém vu.

¢) KPI dénh gia chit luong can bo, vién chire, nguoi lao dong ca nam dat
tir 110 diém dén 120 diém.

2. Tiéu chi xép loai cht lugng CBGVNYV ¢ mirc hoan thanh 5t nhiém vu

2.1. Gido vién, nhan vién dat duoc tit ca cdc tiéu chi sau day thi xép loai
chat lugng & muc hoan thanh tét nhi¢m vu:

a) Dap tmg céc tiéu chi quy dinh tai Diéu 10 ctia Quy ché nay;
b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hgp dong lam viéc da ky két, theo ké

hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao, bao dam dung tién do, chat
lugng, hi¢u qua.

¢) KPI danh gia chat luong cén b, vién chic, nguoi lao dong ca ndm dat
tir 100 diém dén 109 diém.

2.2. Can bd quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & mire Hoan thanh tot nhiém vu:

a) Dép tmg cdc tiéu chi quy dinh Diéu 10 ctia Quy ché nay;
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b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc dj

ky két, theo ké hoach dé ra hoc theo cong viée cu thé duoc giao déu hoan thanh
diing tién d¢, bao dam chét luong, hi¢u qua;

¢) Bon vi hoic linh vuce cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca
cdc chi tiéu, nhiém vy, trong dé it nhat 80% hoan thanh dang tién do, bao dam
chat lugng;

d) 100% don vi thude tham quyén phu trach, quén ly true tiép dugc danh
gia hoan thanh nhiém vu tré Ien, trong d6 it nhit 70% hoan thanh tét hodc hoan
thanh xuat sic nhi¢m vu.

¢) KPI danh gia chét luong can bo, vien chtre, nguoi lao dong ca nam dat
tur 100 diém dén 109 diem.

3. Tiéu chi xép loai chit lwgng CBGVNV 6 mipe hoan thanh nhiém vy

3.1. Gido vién, nhan vién dat duoc tat ci céc tiéu chi sau day thi x¢p loai
chat luong & mic hoan thanh nhiém vuy:

b
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cy thé duoc giao déu hoan
thanh, trong do co khéng qua 20% tiey chi chua bio dam chat lugng, tién do
hodc hiéu qua thap.

¢) KPI ddnh gia chit luong can by, vién chire, nguoi lao dong ca nam dat
tr 60 diém dén 99 diém.

2.2. Can b quan Iy dat duoc cic tjey chi sau day thi xép loaj chit luong &
mirc hoan thanh nhiém vu:

thanh, trong dé cg khéng qua 20% ticu chj chua bao dam chit luong, tién do
hodc hiéu qua thap;

¢) Don vj hodc linh vyue cong tac duge giao phu trich hoan thanh trén
70% céc chi tiéu, nhiém vy;

d) C6 it nhit 70% don vi thude thidm quyén phu tréch, quan Iy truc tiép
duoc danh gia hoan thanh nhiém vu trg lén,

¢) KPI dénh gia chét lugng can b, vién chire, ngudi lao dong ca nim dat
tir 60 diém dén 99 didm.

4. Tiéu chi xép loai chit lrgng CBGVNV & mijc khéng hoan thanh
nhiém vy

4.1. Gido vién, nhan vién c6 mot trong cdc tidu chi say day thi xép loai

b % i



9
chét lugng & mire khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai v& tu tuéng chinh tri, dao dire, 161 song, tw dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cta cap ¢ tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam vi¢c da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duge giao
chua bao dam tién d9, chat lugng, hiéu qua;

¢) Co6 hanh vi vi pham bi xutr ly ky ludt trong nam danh gia.

d) KPI danh gia chat lugng can bo, vién chire, ngudi lao dong ca nam dat
dudi 60 diém.

4.2. Can by quan ly ¢6 mot trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chat
lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu twéng chinh tri, dao duc, 16i séng, tur dién
bién, tu chuyén hda theo danh gid ctia cap c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thue hién nhiém vu theo hop déng
lam vi¢e da ky ket, theo ké hoach d¢ ra hodc theo cong viée cu thé duge giao
chua bao dam tién do, chat lugng, hi¢u qua;

¢) PBon vi hodc linh vuc céng tic duge giao phu trach hoan thanh dudi
50% cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thuée thim quyén phu trach, quan Iy truc tiép lién quan dén
tham 6, tham nhting, lang phi va bi xur Iy theo quy dinh cua phap luat.

@) Co hanh vi vi pham bj xr Iy ky luat trong ndm danh gia.

¢) KPI danh gia chat luong can b, vién chire, nguoi lao dong ca nam dat
dudi 60 diém.

Chuwong 3.
QUY TRINH VA THAM QUYEN, TRACH NHIEM
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG

Piéu 12. Thim quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chit lwgng

1. Can b0 quan ly & cép nao thi dugc lanh dao cép trén truc tiép quan ly
danh gia, nhan xét trén co s& nhiém vu phéan cong dong thoi tham khao y kién
cua tap thé do ca nhan dé quan ly (hodc sinh hoat).

2 Hiéu tru(mg phan cap cho Truong cac don vi nhan xét, danh gia va dé
xuat xép loai chét lugng cap phé, vién chirc va ngudi lao dong thude tham
quyen quan ly. Truong don vi phai chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé két
qua danh gia va dé xudt xép loai chat lugng vién chire va nguoi lao dong thude
don vi minh. Hi¢u truong quyét dinh mirc xép loai chét luong cudi cling clia
vién chirc va nguoi lao dong thong qua ¥ kién ciia Hoi dong danh gia, xép loai

M

b,
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chat lugng ciia Truong.
3. Hi¢u truong nhén xét va danh gia, xép loai chdt luong cac Phé Hiéu
truong va cac lruo*ng don vi. Ban giam hi¢u nhan xét Hiéu truong, dé xuit S& Noi
vu tinh Pht Tho xép loai chét lugng.

Diéu 13. Thoi diém phén cong nhi¢m vy va danh gid, xép loai chit lwgng

1. Cép tham quyén (quy dinh tai Diéu 3) ¢o trach nhiém phan c¢ong nhiém
vu cho vién chire, nguoi lao dong bang viin ban vao thang 8 hang nam.

2. Danh gid, xép loai chét lvong can by, vién chirc va ngudi lao dong nam
hoc (vao cudi thang 6 hang nam).

Picu 14. Quy trinh danh gia, xép loai chit lwgng

Quy trinh danh gia, xép loai chét lugng can bg, vién chirc va nguoi lao
dong dugc thyc hién theo trinh tu sau:

L. Tw danh gid, xép logi chit lwong

- Déi véi vién chirc, hop ddng lao déng 111 (Mdu s6 01).

- D6i véi gido vién, nhan vién hop dong lao dong (Mdu sé 02).

2. Té chirc dinh gid, xép logi chit lwong o don vi truc thupc (co hé so,
bién ban hop, biéu tong hop kém theo)

a) Hinh thire: Hop cong khai don vi

b) Thanh phan: I.anh dao don vi; dai dién cfip uy, cong doan, doan thanh nién
va cdc Truong, Pho bd mon (twong duong) va toan thé vién chic, nguoi lao dong.

c) Vién chirc va nguoi lao dong trinh bay bdo cdo tu danh gia tai cudc hop

toan thé vién chirc va nguoi lao dong trong don vi dé dugce dong gop y kién. Cac
y kién dugce ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

d) Trudng don Vl cin ctr y kién dé xudt cia céac td tmong (neu cd don vi

t6), tham khéo y kién cip uy, cong doan, doan thanh nién de dé xuat mire danh
gia, xép loai chat luong vién chire, ngudi lao dong (Mdu s6 04).

3. Té chive ddnh gid, xép logi chit liwgng cdp Truwong

- Hoi dong danh gla xép loai chat luorng cAp Truong sé to chirc hop danh
gid cin ¢t vao: P& xuét danh gia, xep loai chat lwong ctia don vi truc tiép quin
ly; y kién cua cac don vi chirc nang lién quan; g1a1 trinh cua v1cn chirc va
nguoi lao dong (néu co); y kién thao luan cia Hoi dong danh gia, xép loai chat

luong cap Trudng.
- Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh mac xép loai chat luong déi véi tirng
vién chtre, nguoi lao dong.
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Chuong 4.
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém cac don vi

1. Céac don vi chirc nang va cac to chire doan thé co trach nhiém gui cac
thfmg tin lién quan dén khen thudng, vi pham cua vién chac va nguoi lao dong
bang vin ban vé Phong Hanh chinh - Té chitc vao cudi mdi théng, Phong Hanh
chinh - T4 chic long hop, thong bao dén cac don vi 1am co s dénh gia, xCp loai
chét luong vao cudi mdi ndm hoc.

2. Cac don vi chire nang ¢o trach nhiém téng hgp va xac nhan céc thong
tin theo quy dinh.

3. Céc don vi trién khai danh gia, xép loai chit lugng can bg, vién chirc va
nguoi lao dong theo quy trinh, biéu mau ctia Quy ché nay, bao cao két qua danh
gid, x¢p loai chat lugng cuoi nam hoc vé phong Hanh chinh - To chire. HO so
gom:

+ Phiéu dénh gia, xép loai chét luong nam hoc cua vién chire va nguoi lao
dong (Mdu so 01, 02)

+ Bién ban hop danh gid, xép loai chét luong ctia phong, khoa, trung tam.

+ Ban tong hop danh sach két qua danh gia, xép loai chit lugng (Méu 36 04).

4. Phong Hanh chinh — T6 chire 1a don vi dau mdi trong cong tac danh
gia, x¢ép loai chat lugng can b, vién chirc va nguoi lao dong; ¢o trach nhiém hudng
dan giai dap thac mac, kho khan ctia cac don vi trong qué trinh danh gia, x¢p loai
chat lugng; Phiéu danh gid, xép loai chit luong cua ca nhan luu hd so can bo; Tong
hop két qua va béo cdo S& Noi vu tinh Vinh Phc theo quy dinh (Mdu so 05).

Piéu 16. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay cé hi¢u luc ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién, Nha truong sé xem xét sua ddi, bo sung cho
phtt hgp hodc c6 van ban mai cua Nha nudc./ . gg—

1
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(Mdu 56 01)

UBND TINH VINH PHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAODANG KY THUAT - CONG NGHE, Pic 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU DPANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHU'C
VA HQP PONG LAO PONG 111
NAM HOC 20....-20....

LI0 MBI ot mmmsmsmsmsonmmmsmmmmomrsdseom s o e s s o
Chirc danh NZhE NZRIEP: ........vveeeveeeseeeee e eee s seenens

Bion vl S0 0 weesmenis nl s b i it

I. KET QUA TU DANH GIA

1. Chinh tri tu tudng:

.................................................................................................................................

5. Két qua thue hién chtre trach, nhi¢m vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung
cong viée thue hién; ty 1¢ hoan thanh, chét luong, tién do cong viée):

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép (ddi véi nhiing vi tri tiép xtc
truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée cua nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong cua co quan, don vi dugce giao quan ly, phu trach:

NS e e wi i

A\



II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xudt sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu).
Phui Tho, ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky tén, ghi rd ho tén)

I Y KIEN NHAN XET CUA PHONG (KHOA, TRUNG TAM)

Phii Tho, ngay........ IR s nam ...
TRUONG PHONG/KHOA/TRUNG TAM
(Ky tén, ghi rd ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
(Phén danh cho cép ¢ thim quyén danh gi)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

PR F

MAN Y G G
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(Hoan thanh xuat sac nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh

nhiém vuy; khong hoan thanh nhiém vu).

Phu Tho, ngay........ thang: ... nam ...
THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi vo ho tén)

Aot R 080, v, TP A7

=
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(Mdu 56 02)
UBND TINH VINH PHUC CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
TRUONG CAO DANG KY THUAT - CONG NGHE Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG GIAO VIEN,
NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG HOP PONG
NAM HOQC 20....-20....

o (0557 0 RSN ol S OTTICIING (L0t 1 S MRS |3
Chirc danh NZh& NERIBP: ..........ceiveieeeereeeeeeiseereseseseseereserese s esesesesseesesneens
0¥l UOTE TR s it bbb
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tudng:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

5. Két qua thyuc hién chire trach, nhiém vu dugce giao (xac dinh rdo ndi dung
cong viée thue hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viée):

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghi¢p (doi voi nhitng vi tri ti€p xuc
true ti€p hodc true tiep giai quyct cong viée clia nguoi dan va doanh nghiép):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:

e AN S

NN K, e
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(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu).
Phit Tho, ngay... .thdng.... nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky tén, ghi rd ho tén)

1L Y KIEN NHAN XET CUA PHONG/ KHOA/TRUNG TAM

Phii Tho, ngay........ thadng......... nanm ...

TRUONG PHONG/KHOA/ TRUNG TAM
(KY: tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHU'C
(Phan danh cho cap c6 thim quyén dénh gid)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh

nhi¢m vu; khong hoan thanh nhiém vu).
Phit Tho, ngay........ thang......... AR o

THU TRUONG PON V]
(Ky, ghi ¥d ho tén)

>

A

i Ve )
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(Mau 5o 03)
Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan WEBVC s aisssioningintinsmmms e asesnsasassssestsssesspersbb i pnmnipe
SE hIGU CAN DO, VIEN CRITC: .vvvvvovevvveeeeeeeeoo e ssssss e s esessses e e eees e sees e ee s eeeeses e
Coguan, domy| stdpng CBVIG, coum s v i i simiimmiinse o s e st ammeos

PHIEU BO SUNG LY LICH CAN BO, VIEN CHUC
(Tir thang 01 néam20.... dén thang 12 ném 20....)

13 wlitenddral Sinl e s R s s bt sremeneiiinmnih
4] NEdy e BAINE ST oo s i s Giagi tinh (Nam/ nli)....ccoveneeen...
3) Chire vu (Chire danh) BIEN a...........o.iviieiiee ettt eee e eeeseres s eaetseanenenas
4) Ngach cong chire (VIEn chiic):.. ... , Mid ngach:..........
5) Bac luong:...., H¢ s6:.... Ngay huong...../...../....., Phu cép chiic vu:.... Phu cip khéc:
6) Ngay vao Dang cong san Viét Nam:...... o bt Ngay chinh thirc:......./......./ ...

I. THAY POI VE CHUC DANH, CHUC VU, PON VI CONG TAC
(Chi ké khai nhitng thay déi hodc bd sung vé chirc danh, chirc vy, don vi cong tac so vai
thoi chién trude)
Chire danh, chire vu duge b nhiém, bau ctr, didu dong, mién nhiém (trong dang, chinh quyén, doan thé, (6
chire ctia nude ngodi hoje lién doanh vii nude ngoai), thay déi vé ndi dung cdng viée, don vi cong tic,

Tir thang, nim

dén thing, nam N _
danh hi¢u duoe phong ting. ..

1. PAO TAO, BOI DUONG NANG CAO TRINH PO CHUYEN MON, NGHIEP VU
(chi khai bd sung sau khi da két thiic khoa dao tao, bdi duéng)

Co s¢ dio tao, bbi Chuyén‘ngémh dao tao, ﬁ;:T;f]i]éi Hinh thirc Vin bing,

dudng boi dudng o dao tao, BD | chimg chi
dudng

...................................................... / B S | beemeneramsem || mes e

...................................................... / T I e

...................................................... / SRR (NN | | R—-

...................................................... ’,! - .‘./'-.- e, T

Ghi ¢hui: Hinh thic hoe: Chinh qui, tai chiic, chuyén tu, boi dudng...; Vin bzing: TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥
su... hodc chimg chi
1II. KHEN THU'ONG (chi khai nhiing phét sinh méi)

V. PINUOC NGOATI
(Tir 6 thang trd 1én tinh tir ngdy...../...../...... dén ngdy...../...../..... di nudc nao ? Pa lam viéc & co quan,
t6 chiic ndo ? Noi dang cbng tic)

UHd

bt



VIL. VE KINH TE BAN THAN: (nha &. dit & (tr 1am, mua, duge cp, thira ké) va (ai san c6 gid tri

16n khéc theo quy dinh cta phap ludt khi khai nhirng phét sinh so véi thai diém trude do):

VIIL. VE GIA PINH (ké khai nhitng phat sinh méi vé sd lugng va hoan canh kinh té, chinh trj cia céc
thanh vién trong gia dinh bé, me, v, ch(‘"mg cac con, anh ¢chi em rudt...)

e REAY. L thang..... ndm... ... ...
...... AGAY .. co. GREccs NAM i s0s 00 Thu truwdéng co quan, don vi quan ly
Nguwoi khai bo sung va sir dung CBVC
(Ky ién, ghi rd ho tén) (K tén, dong ddu)

e
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