UBND TiNH PHU THQ CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KY THUAT- CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
VINH PHUC
S6: 96 /QDP-CPKTCN Phii Tho, ngay 04 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hop trong cong tic quan 1y hoc sinh, sinh vién
Trwong Cao ding Ky thuit - Cong nghé Vinh Phiic

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT - CONG NGHE
VINH PHUC

Can cir Quyét dinh s6 1974/0P-BLDTBXH ngay 29/11/2024 ciia B trudng Bé Lao
déng - Thirong binh va Xa héi vé viéc sap nhdp Truong Cao ding nghé Vinh Phiic vao
Truong Cao dang Kinh té - Ky thudt Vinh Phiic va doi tén thanh Truong Cao dang Ky thugt
- Cong nghé Vinh Phuc,

Can cit Dé dn s6 8595/PA-UBND ngay 04/11/2024 ciia UBND tinh Vinh Phiic vé
viéc sdp nhdp Trieong Cao ddng nghé Vinh Phiic vao Truong Cao dang Kinh té - Ky thudt
Vinh Phiic va doi tén thanh Truong Cao dang Ky thudt - Cong nghé Vinh Phiic;

Can cit Quyét dinh sé 21/2025/0P-UBND ngay 30/6/2025 vé viéc quy dinh vi
tri, chike nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia triong Cao dang Ky thudt -
Cong nghé Vinh Phuc,

Can cir Quyét dinh s6 279/0D-CDKTCN ngay 08/4/2025 ciia Hiéu trucng Truong
Cao dang Ky thudt - Cong nghé Vinh Phiic vé viéc ban hanh Quy ché Céng tac HSSV;

Xét dé nghi cia Truéng phong Cong tac hoc sinh, sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché phdi hop trong cong tac quan
Iy hoc sinh, sinh vién Truong Cao dang Ky thuat - Cong nghé Vinh Phuc”.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Truong cac phong, khoa, trung tdim, GVCN/CVHT, Poan Thanh nién, H61 Sinh
vién, céc to churc, ca nhan co lién quan va toan thé HSSV Truong Cao ding K§ thut -
Cong nghé Vinh Phiic chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhé‘n:
- Nhu diéu 2;
- Luu: VT, CTHSSV.

W Ha Vi Tuyén
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crQBRICHE PHOI HQP TRONG CONG TAC QUAN LY HOQC SINH, SINH
JRUONG CAO DANG KY THUAT CONG NGHE ViNH PHI'JC

ey

cua Hzeu truong)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac, ndi dung, hinh thirc va trach nhiém phdi hop
giita cac don vi (Phong, Khoa, Trung tdm), cac to chirc, ca nhan trong cong tac quan 1y
hoc sinh, sinh vién (sau ddy viét tit 1a HSSV) cua Truong Cao dang Ky thuét - Cong
nghé Vinh Phuc.

2. Pbi tugng ap dung Quy ché niy bao gém: can bd, vién chirc, nguoi lao dong,
hoc sinh, sinh vién cua Truong; cac Phong, Khoa, Trung tdm; Poan Thanh nién, Hoi
Sinh vién; céc to chirc va ca nhéan 6 lién quan dén cong tac quan Iy HSSV cuia Truong.

Piéu 2. Muc dich

1. Bam bdo méi trudong gido duc an toan, lanh manh, van minh.

2. Tang cudng phdi hop gitta nha truong - gia dinh - doanh nghiép - dia phuong
nham quan 1y, gido duc, hd tro HSSV phat trién toan dién.

3. Gop phan nang cao chat lugng dao tao, rén luyén va hinh thanh tac phong cong
nghiép, ¥ thirc to chirc ky luat, dao duc, 161 sdng, k¥ ning nghé nghiép cho HSSV.

4. Nang cao hiéu qua quan tri co sé Gido duc nghé nghiép (GDNN) theo hudng
déng bd, minh bach va trach nhiém giai trinh.

Diéu 3. Nguyén tic phdi hop

1. Tuan thu phap luat, cac quy dinh ctiia Bo Gido duc va Pao tao; huéng dan cua
co quan quan 1y nha nude vé GDNN; cac Noi quy, Quy ché cua Trudng.

2. Phdi hop trén tinh than chu dong, kip thoi, chinh xac; bao dam thong nhat, ddng
bo va hi¢u qua.

3. Phan dinh r6 vai tro, trach nhiém, quyén han cua tung bén; tranh chéng chéo
hoac bd sot nhiém vu.

4. Thong tin déy du, bao dam bao mat thong tin, dir li€u nguoi hoc theo quy dinh.

Chuong I1
NOI DUNG PHOI HQP QUAN LY HQC SINH, SINH VIEN
Dicu 4. Phoi hop vé cong tac hanh chinh va hé so HSSV
1. Tiép nhan HSSV tring tuyén, 1ap danh sach 16p, lam th¢ HSSV.



2. Quan ly, cap nhat, luu trix hd so hoc tap, ren luyén, ky luat cia HSSV theo ding
quy dinh luu tra.

3. Giai quyét thu tuc hanh chinh cho HSSV (xdc nhdn, bang diém, gidy to lién quan).

4. Phoi hop dong bo trong viéc cap nhat dir liéu vé HSSV trén phan mém quan 1y
dao tao va Co s dit lidu cuia nganh nghé theo quy dinh.

Diéu 5. Phoi hop trong cong tac giao duc chinh tri, tw twéng, dao dirc, 16i song

1. T6 chirc cac hoat dong gido duc phap luit, an toan giao théng, an ninh - qubc
phong; phong chéng ma tay, té nan xa hoi, v.v...

2. Giao duc truyén théng tbt dep cua dan toc; dao duc nghé nghiép, tdc phong cong
nghiép.

3. Phat hién sém cac biéu hién léch chuén, tu tudng tiéu cuc cia HSSV dé can thiép,
hd tro kip thoi.

4. Ldng ghép ndi dung gido duc chinh tri - tw tudng trong tuin sinh hoat cong dan,
sinh hoat 16p, hoat dong Poan, Hoi.

Diéu 6. Phdi hop trong cong tac hoc tap, thwe tip va rén luyén cia HSSV

1. Theo doi chuyén can, két qua hoc tap, rén luyén cua HSSV; cap nhat dir liéu
theo ky va theo yéu cau quan ly.

2. St dung két qua hoc tap, thuc tap, rén luyén dé xét hoc béng, khen thudng hodc
xur 1y ky luat.

3. Tb chirc hoat dong hd trg hoc tip, nghién ciru khoa hoc, bdi dudng nang cao ky
ning nghé, cac ky thi k¥ ning nghé.

4. Phoi hop gidm sat HSSV hoc tap, thuc hanh, thuc tap, trai nghiém thuc té tai
doanh nghiép.

Diéu 7. Phoi hop trong quan Iy HSSV ndi tri va ngoai tra

1. Quan Iy HSSV ndi tru tai ky tic xa: an ninh, trat tu, v¢ sinh, né nép sinh hoat.

2. Phdi hop véi gia dinh va chinh quyén dija phwong noi HSSV cu tra; trao d6i
thong tin kip thoi khi c6 vu viée phat sinh.

3. Theo dbi viéc dang ky tam tra, luu tra cia HSSV; tuyén truyén phap luat vé cu tra.

Diéu 8. Phdi hop to chirc hoat dong ngoai khéa, viin héa, viin nghé, thé thao

1. Hd tro dia diém, co s& vat chat, chuyén moén dé t6 chirc cac hoat dong phong
trao, van hoa - vin nghé - thé thao.

2. Pa dang hoa hoat dong k§ nang mém, hoat dong cong dong, tinh nguyén, trai
nghiém thuyc té.

Diéu 9. Phéi hop cong tac y té, an ninh trat tw

1. T6 chirc cong tac y té hoc duong, chim soc sitc khoe ban dau, kham stc khoe
dau khoa.

2. Cong tac bao hiém y té, bao hiém tai nan cho HSSV.

3. Phdi hop dam bao an ninh trét tw, phong chay chira chdy, an toan lao dong; tuyén
truyén phong chong dich bénh.



Chuwong 111
TRACH NHIEM PHOI HQP CUA CAC BEN LIEN QUAN

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia Ban Giam hiéu

1. Cac déng chi Pho Hiéu truéng thudc linh vuc dugc phan cong chu dong chi dao,
trién khai va chju trach nhiém truéc Hiéu trudng va phap luat.

2. Chi dao thuc hién Quy ché; ban hanh cac van ban huéng dan, diéu chinh khi can
thiét.

3. T6 chirc kiém tra, giam sat dinh ky, dot xuat viéc thuc hién Quy ché.

4. Xur ly trach nhiém tap thé, ca nhan khi khong thyc hi¢n hodc thuc hién khong
day du quy dinh.

Piéu 11. Phong Cong tac HSSV

1. Quan 1y toan dién HSSV trong qua trinh hoc tap, rén luyén, sinh hoat tai truong
va noi cu tra.

2. Quan ly HSSV ndi tri vé né nép, sinh hoat va an ninh trat tu, xtr Iy vi pham noi
quy ky tic xa.

3. Tiép nhan, ra soat H6 so nguoi hoc tring tuyén va ra Quyét dinh phan cong gido
vién chui nhiém 16p.

4. Thuc hién lam thé HSSV; t6 chirc kham sire khoe dau khoéa; huong dan tham
gia BHYT, BHTT cho HSSV.

5. Chu tri tudn sinh hoat céng dan dau khoa, giira khéa, cudi khoa.

6. Chit tri ph6i hop khoa - GVCN xit Iy vi pham HSSV;; g phé tinh huéng phat sinh.

7. Thuong truc Hoi ddng Thi dua khen thudng - Ky luat HSSV, Hoi dong GVCN;
dé xuat khen thuong, hoc bong, ky luat HSSV; thyc hién chinh sach mién, giam hoc
phi, hd tro chi phi hoc tap.

8. Hudng dan cong tac quan Iy HSSV ngoai trii; phdi hop gia dinh - dia phuong.

0. Téng hop s6 liéu, ho so HSSV phuc vu kiém dinh chat luong, bdo cao dinh ky.

Diéu 12. Trung tim Tuyén sinh va Hop tac doanh nghiép

1. Tiép nhan hd so nhap hoc ciia ngudi hoc; kiém tra tinh hop 18 ciia hd so theo
quy dinh va mé sb sach ghi chép, cap nhat theo quy dinh.

2. Ban giao day du, ding thoi han hd so HSSV cho ban hé so dé quéan 1y theo chirc
nang, nhiém vu.

3. Phdi hop cung cép thong tin HSSV tring tuyén cho cac khoa chuyén mén va
cac don vi lién quan phuc vu cong tac quan ly va dao tao.

4. La don vi dau mdi chu tri cong tac lién h¢, lua chon, ky két hop tac vo1 doanh
nghié¢p phuc vu hoc tap, thuc tap, trai nghi€ém; can by dugc phan cong chiu trach nhiém
trude Bang uy, Ban Giam hi¢u vé linh vuc duoc giao.

5. Chu tri tim kiém, Iya chon va tham muu ky két cac thoa thuan hop tac vdi doanh
nghiép c6 uy tin, cé diéu kién lam viéc phu hgp véi nganh, nghé dao tao ctia Nha truong.

4



6. Phdi hop voi cac Phong, Khoa chuyén mon va doanh nghiép dé xay dung, théng
nhat noi dung hoc tap, thuc tap, trai nghiém tai doanh nghiép nham bao dam cho HSSV
duoc hoc tap, rén luyén k¥ ning nghé, tiép can quy trinh san xuat, cong nghé va vin hoa
doanh nghiép.

7. Pho bién day du ké hoach, tiéu chi Iyra chon, quyén loi, nghia vu va cac quy dinh
ctia Nha trudng, doanh nghiép, yéu cau can thiét cho hoc sinh, sinh vién trudc khi tham
gia hoc tap, thuc tap, trai nghiém tai doanh nghiép.

8. Phéi hop lam viéc véi doanh nghi¢p tiép nhan hoc tap, thuc tap, trai nghiém nhim
bao dam quyén loi ctia hoc sinh, sinh vién va uy tin ctia Nha truong; kip thoi xir 1y cac van
dé phat sinh lién quan dén y thirc t6 chiic ky ludt, tac phong va thai do ciia HSSV.

9. Phdi hop véi cac don vi lién quan bao dam phuong tién di lai va an toan cho
HSSV trong qua trinh di lai tir Truong dén doanh nghiép va nguoc lai (d6i voi cac dot
thuce tip, trai nghiém tap trung do Trudng t6 chirc).

10. Phéi hop vé1 khoa chuyén mon ctr can bg, giao vién theo doi, hd tro hoc sinh,
sinh vién trong qua trinh hoc tap, thuc tap, trai nghiém; giai dap kip thoi cac van dé lién
quan dén chuyén mon, nghiép vu.

11. Theo déi, giam sat viéc chap hanh ndi quy, thoi gian lam viéc, ky luat lao dong
va cac quy dinh vé an toan, bao mat thong tin ctia HSSV tai doanh nghiép. Trinh Ban
giam hiéu danh sach hoc sinh khong hoan thanh chwong trinh thyc tp nham kip thoi xir
1y theo quy ché.

12. Phéi hop chit ché voi doanh nghiép va céc co quan chire ning lién quan dé bao
dam an toan cho hoc sinh, sinh vién trong subt qua trinh hoc tap, thuc tap, trai nghiém.

13. La dau mbi tiép nhan, phdi hop giai quyét cac kién nghi, phan anh va van dé
phat sinh gitta HSSV va doanh nghi¢p trong qua trinh thuc tap, trai nghiém. Truong hop
phat hi¢n HSSV vi pham ndi quy, quy dinh trong qua trinh thyc tap, trdi nghiém, Trung
tam tuyén sinh & HTDN c¢6 trach nhiém kip thoi thong bao bang vin ban cho Khoa
chuyén mon va Phong Cong tac HSSV dé phédi hop xir 1y theo thim quyén.

14. Thu thap y kién danh gia ctia doanh nghiép vé ¥ thirc t6 chuc ky luat, tinh than
thai dg lam viéc, k¥ nang nghé, nang lyc thuc hanh cua HSSV; déng thoi tiép nhan phan
hdi cia HSSV vé noi dung, chét luong chuwong trinh dao tao dé lam co so cai tién.

15. Téng hop, danh gia két qua thyuc hi¢n ké hoach hoc tap, thuc tap, trai nghiém;
béo cdo Ban Giam hiéu va cung cap thong tin phuc vu cong tac dinh hudng nghé nghiép,
lién két dao tao va cai tién chat luong dao tao.

Diéu 13. Phong Dao tao

1. La dau mdi, chu tri chi dao, Ban thu ky Hoi ddng tuyén sinh; tiép nhan ho so
trang tuyén, tong hop phan 16p theo nganh nghé va trinh cap c6 thAm quyén phé duyét
theo quy dinh.

2. Cung cép dr liéu chuyén can, diém s, két qua ren luyén, hoc tap.

3. Chu tri xay dung Ké hoach hoc tap, trai nghiém, thuc tap theo Quy ché dao tao,

5



Quy ché thuc tap, trai nghiém ctia Nha truong.

4. Thong bao lich hoc, lich thi, thay doi chuong trinh.

5. Phdi hop nhéc nhé hodc xtr Iy vi pham Quy ché hoc tap.

Diéu 14. Phong Thanh tra - Khio thi va Kiém dinh chat hrong

1. Tham muu xur Iy hoc vu, hoc tap theo Quy ché dao tao.

2. Thanh tra, kiém tra, giam sat cong tac thi, kiém tra; bao dam khach quan, trung
thue va cong bang.

3. Phdi hop xir Iy cac hanh vi vi pham Quy ché thi va kiém tra.

Piéu 15. Phong Ké hoach - Tai chinh

1. Quan 1y thong tin, sb liéu vé hoc phi, dam bao tinh day du, chinh xéc, kip thoi,
dong bo voi Co sé dit liéu vé HSSV.

2. Phéi hop ngan hang dé giai quyét vudng mic trong thanh toan hoc phi khi co
giao dich qua ngan hang.

3. Guri danh sach HSSV no hoc phi d¢én Phong Cong tac HSSV vao tht 6 hang tun
(hodic khi cdp trén yéu cdu).

4. Thuc hién nghiép vu chuyén moén vé thu - chi hoc phi va cap nhat kip thoi vao
hé théng quan 1.

5. Thanh quyét toan cac khoan nhu: Mién, gidam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap;
ché d6 hoc bong khuyén khich hoc tap cho HSSV diang quy dinh va kip thoi.

Diéu 16. Phong Hanh chinh - T6 chirc

1. Luu trit va chuyén giao kip thoi cac van ban lién quan dén HSSV theo quy dinh.

2. Ra soat cac quy dinh thu tuc hanh chinh va kip thoi bao cdo Ban gidm hi¢u dé
diéu chinh.

3. T6 chiic quan 1y noi giri xe, tai san, phuwong tién ca nhan ciia HSSV.

4. Pam bao cong tac an ninh trat tu; phdi hop voéi phong Cong tac HSSV, cac khoa,
GVCN xur Iy HSSV vi pham.

Diéu 17. Phong Quan Iy thiét bi va Doi song

1. Pam bao co s& vat chét, thiét b phuc vu gidng day, hoc tap, thuc tap, trai nghiém,
sinh hoat cho HSSV theo quy dinh cua Nha truong.

2. Pam béo cac dich vu sinh hoat thiét yéu cho HSSV.

3. T6 chitc cong tac y té hoc dudng; phong chdng dich bénh.

4. Pam bao an toan thuc phém, v¢€ sinh moi truong trong khudn vién trudong.

Diéu 18. Cac Khoa chuyén mén

1. Quan 1y tryc tiép HSSV thudc cac nganh, nghé dao tao ctia Khoa vé hoat dong
hoc tap, né nép 16p hoc va y thirc chip hanh Quy ché dao tao; Quy ché hoc, trai nghiém,
thue tap tai doanh nghiép; Quy ché cong tic HSSV.

2. Phéi hop v6i Phong Cong tac HSSV trong viéc phan cong gido vién chi nhiém;
chi dao GVCN thyc hién cong tac diém danh, theo ddi si sb, tinh hinh hoc tap, rén luyén
ctia HSSV va bao céo dinh ky hoic dot xuat theo yéu cau ciia cap cé tham quyén.



3. T6 chire hodc phéi hop td chirc cong tac giao duc chinh tri, tu tuéng, dao dtc,
16i song, tac phong cong nghiép va ky ning mém cho HSSV theo ké hoach chung cua
Nha truong.

4. Theo dbi, d4nh gia két qua hoc tap, rén luyén ciia HSSV; dé xuat cac bién phap hd
tro hoc tap, tu van nghé nghiép va xur Iy kip thoi cac truong hop vi pham nodi quy, quy ché.

5. Phéi hop voi Phong Cong tac HSSV, gia dinh va chinh quyén dia phuong trong
cong tac quan ly HSSV ngoai tri theo quy dinh hién hanh.

6. Chu tri hodc phdi hop t6 chuc cac hoat dong nghién ciru khoa hoc, thi tay nghé,
hoi giang, tham quan, hoc tap, thuc tap, trai nghi€ém thuc té tai doanh nghiép nham nang
cao nang lyc nghé nghiép va k¥ ning mém cho HSSV.

7. Chiu trach nhiém trudc Pang iy va Ban Giam hiéu Nha truong vé viéc quan 1y,
theo ddi sb luong HSSV cua Khoa tham gia hoc tap, thuc tap, trai nghiém tai doanh
nghiép theo ké hoach duogc phé duyét; kip thoi bao céo va phdi hop xur 1y cac truong
hop HSSV vi pham quy dinh, bo hoc, thuc tap, trai nghi¢m tai doanh nghi¢p hoac khong
hoan thanh nhiém vu. Khi trién khai phai c6: Danh sach ban giao HSSV giita Trung tim
va Khoa; Bién ban xac nhan HSSV bo hoac khong hoan thanh hoc tap, thuc tap c6 xac
nhan ctia doanh nghiép.

8. Phéi hop véi Phong Pao tao xay dung ké hoach, noi dung hoc tap, thuc tap, trai
nghiém tai doanh nghiép chi tiét theo timg nganh, nghé. Trinh Ban Giam hiéu phé duyét
ké hoach va to chirc trién khai thuc hién theo ké hoach duoc phé duyét.

9. Chi dao giao vién chu nhi¢m tang cudng cong tac giao duc chinh tri, tu tudng,
y thire ky luat va dao dirc nghé nghiép cho HSSV trong sudt qua trinh thuc tap, trai
nghiém tai doanh nghiép.

10. Phan cong can bo, giang vién c6 chuyén mén phi hop theo ddi, kiém tra, giam
sat va hd trg HSSV trong sudt thoi gian hoc tap, thuc tap, trdi nghi¢ém; phéi hop véi
Trung tdm Tuyén sinh & HTDN, doanh nghiép va cac don vi (Phong, Khoa) lién quan
dé giai quyét cac van dé phat sinh.

11. T6 chire thu nhan, danh gid bao cao thuc tap; td chttc cho HSSV 1am bdo céo,
thuyét trinh chuyén dé (néu c6) theo quy dinh; Phdi hop voi Trung tim Tuyén sinh &
HTDN téng hop va cong bd két qua, diém hoc phén thuc tap, trai nghiém theo Quy ché
dao tao.

12. Téng hop ¥ kién phan hdi ctia HSSV va doanh nghiép sau moi dot thuc tap,
trai nghiém; dé xuét cac giai phép cai tién chuong trinh dao tao, gido trinh, phuong phap
giang day, trang thiét bj dao tao nhim dép Gng yéu cau thuc tién cia thi trudong lao dong.

13. Trén co s& dé xuit cua gido vién chi nhiém, Khoa phdi hop véi Trung tim
Tuyén sinh & HTDN tham muu Ban Gidm hiéu quyét dinh triéu tip HSSV vé Trudng
hodc dinh chi tu cach hoc tap, thuc tap, trai nghiém ddi voi cac truong hop vi pham
nghiém trong quy dinh cua Nha trudong hodc cia doanh nghiép.



14. Can ctr bao cao cua gidao vién chu nhi¢ém, giang vién phu trach va cac don vi
lién quan, Khoa dé xuét hinh thirc xtr Iy d6i véi HSSV vi pham, bao gdm viéc danh gia
khong dat hoc phﬁn hoc tap, thuc tap, trai nghi€ém hodc trur diém rén luyén theo Quy ché
ctia Nha truong; trinh cap cé tham quyén quyét dinh theo quy dinh.

Piéu 19. Gido vién chii nhiém/Cd vén hoc tip

1. Theo ddi si s, tinh hinh hoc tap, rén luyén va né nép 16p hoc cia HSSV; thuc
hién ché do bao céo dinh ky hodc dot xuit theo quy dinh cia Nha trudng.

2. La d¢au mdi phéi hop gitra Nha truong véi gia dinh va chinh quyén dia phuong
trong cong tac quan ly, giao duc HSSV.

3. Theo ddi, ddn dbc HSSV thuc hién nghiém tuc cac Quy ché dao tao, Quy ché
cong tac HSSV, quy dinh cia Nha truong; nhéic nhd viée thuc hién nghia vu hoc tap,
rén luyén va céc nghia vu khac theo quy dinh hién hanh.

4. T6 chue sinh hoat 16p dinh ky; tham gia danh gia két qua rén luyén ciia HSSV;
dé xuat khen thudng, ky luat HSSV theo dting tham quyén va quy dinh.

5. Quan tam, ho trg HSSV c6 hoan canh khé khin, thudc dién chinh sach; kip thoi
phat hién, bao céo va phdi hop xtr Iy cac vu viée phat sinh lién quan dén HSSV.

6. Phdi hop v6i Khoa chuyén mén, Trung tAm Tuyén sinh va Hop tac doanh nghiép
trong cong tac quan ly HSSV di hoc tap, thuc tap, trai nghiém tai doanh nghiép; chiu
trach nhiém theo ddi, ndm bt tinh hinh sinh vién thudc 16p minh phu trach trong sudt
thot gian hoc tap, thuc tap, trai nghiém.

7. Quan tri¢t cho HSSV trudc khi di hoc tap, thuc tap, trai nghiém vé muc tiéu, noi
dung, yéu cdu, quy trinh thuc hién; cic quy dinh vé ky luat, an toan lao dong, tac phong
cong nghi¢p va van hoéa doanh nghiép.

8. Thuc hién tt cong tac giao duc chinh tri tu tuong, dao dic nghé nghiép, ¥ thic
chép hanh ky luat cho HSSV trudc va trong qua trinh hoc tap, thuc tap, trai nghiém tai
doanh nghiép.

9. Thuong xuyén theo ddi, kiém tra tinh hinh tham gia hoc tap, thuc tap, trai
nghiém ctia HSSV thong qua céac hinh thtrc phit hop; khi phat hién sinh vién ving mat,
bo thuc tap hoac co biéu hién vi pham, phai kip thoi lién hé vai sinh vién, gia dinh va
bao cao Khoa chuyén mén dé phdi hop xtr 1.

10. Thong béo kip thoi cho lanh dao Khoa chuyén mén va Trung tam Tuyén sinh
va Hop tac doanh nghiép vé cac truong hgp HSSV vi pham quy dinh, tu ¥ bd hoc tap,
thuc tap, trai nghiém hodc khong chap hanh quy dinh ctia doanh nghiép.

11. Huéng dan HSSV 1ap ban tudng trinh, thu thip thong tin lién quan; dé& xuét
hinh thirc xir Iy ky luat (khién trach, canh cao hodc hinh thic khac) theo Quy ché dao
tao va Quy ché cong tac HSSV khi HSSV vi pham.

12. Tong hop, bao cao Khoa chuyén mén dé xem xét, quyét dinh xir 1y cudi cing
theo tham quyén; két qua xir 1y c6 thé bao gdm viéc danh gia khong dat hoc phan thuc
tap, trai nghiém hoac trur diém rén luyén theo quy dinh hién hanh.



Piéu 20. Poan Thanh nién - Hi Sinh vién

1. T6 chire céc hoat dong phong trao, van hoa, van ngh¢ - thé thao - tinh nguyén,
gido duc ky ning, cong tac xa hdi.

2. Phéi hop tu van hoc tap, hudng nghiép, khai nghiép.

3. X4y dyng phong trao “Sinh vién 5 t6t”, “Hoc sinh 3 rén luyén”.

4. Phéi hop GVCN, Khoa nam bét tAm tu, nguyén vong HSSV.

5. Tuyén truyén chu truong, quy ché va nép sdng vin minh

Chuong IV

CO CHE VA PHUONG PHAP PHOI HOP TRONG CONG TAC QUAN LY HSSV

Piéu 21. Co ché phdi hop theo chirc niing - nhiém vu

M&i don vi duoc phan cong nhiém vu 16 rang trong Chwong III ctia Quy ché nay
va duoc thuc hién theo Quy trinh phdi hop 3 cap: Phong CT HSSV - Pon vi (Phong,
Khoa, Trung tam) - Lop hoc sinh. Phong Cong tac HSSV chu tri danh gid quy trinh nay
theo tuan, thang, quy, nam.

Piéu 22. Co ché phdi hop theo quy trinh cong viéc

Moi ndi dung quéan 1y déu c6 quy trinh 16ng ghép, vi du:

- Quy trinh canh bao hoc vu => Phong Dao tao cung cap dit liéu => Khoa thong
béo => CVHT gip g& HSSV => Phong CT HSSV tong hop.

- Quy trinh xtr Iy vi pham ky luat => Lap bién ban tai 16p/Khoa => Hoi dong ky
luat trudng => Ban hanh quyét dinh => Thong tin téi phu huynh.

Piéu 23. Co ché trao doi thong tin

- Hop giao ban HSSV theo tuan/thang.

- Str dung phan mém quan Iy HSSV; nhém Zalo/Teams ndi bd cho ting khoa.

- Bdo c4o dinh ky theo mau thdng nhat (tuan, thang, quy).

Diéu 24. Co ché phdi hop véi bén ngoai

Cong an phuong, co s¢ y té, doanh nghiép, dia phuong, v.v... trong viéc:

- Xac nhan tam tra,

- bam bao an ninh,

- Hoat dong trai nghiém,

- HO tro nha tro an toan,

- Phong chéng té nan.

Piéu 25. Co ché giam sat - danh gia - phan hoi

- Panh gia hiéu qua phdi hop hang ky, hing niam.

- Long ghép vao chi tiéu thi dua cta don vi/Khoa.

- LAy y kién HSSV vé hoat dong hd tro va quan 1y.

Diéu 26. Phwong phap phdi hop trong quan Iy HSSV

1. Phéi hop theo mé hinh “3 Cap”: Trudng - Pon vi - Lép hoc sinh.

- Truong: xay dung quy ché, ban hanh quy trinh, giam sat, kiém tra.



- PBon vi (Phong, Khoa, Trung tdm): quan 1y truc tiép qua trinh hoc, thy tap,
trai nghi€m; theo doi rén luyén.
- Lép hoc sinh (Gido vién chu nhiém/Cé véan hoc tap): tu van, hd trg, ndm bét
tam 1y, giai quyét van dé phat sinh.
2. Phwong phap quan 1y theo hd so - minh ching
- Ho so: hd so hoc tap, rén luyén, vi pham, ho tro chinh sach.
- T4t ca duge cap nhat trén ph?m mém, tao luéng thong tin minh bach.
3. Phuong phép giao ban, hoi y: phat hién sém van d¢; chia sé giai phéap; chi dao
ddng bo.
- Hop giao ban:
- Theo tuan (khbi quan Iy HSSV)
- Theo thang (cac khoa);
- Theo hoc ky (toan truong).
4. Phuong phap phdi hop dua trén dit liéu (Data-based)
Str dung dir li¢u vé diém chuyén can, hoc tap, ren luyén, canh bao ky luat
nham: Dy bo nguy co bd hoc, Theo doi muc do tién bo, Lap ké hoach hd tro c4 nhan.
5. Phuong phap phdi hop theo “tinh huéng”
- Xur Iy vi pham, mau thuan ndi bo, su ¢ an ninh.
- Quy dinh 10:
+ Ngudi chiu trach nhi¢m dau tién,
+ Phuong an thong tin,
+ Céac budc xu 1y,
+ Thoi gian két thuc.
6. Phuong phap phdi hop truyén thong - tu vin
- Sir dung Fanpage, LMS, website, email dé pho bién quy dinh.
- Tu vén tryc tuyén - truc tiép tiy tinh hudng.
- Pam béo thong tin ddng nhét, dung quy ché.
Diéu 27. Quy trinh phéi hop 3 cip, 5 buéc
- Quy trinh phdi hop 3 cép:
+ Truong (khéi chire niang)
+ Pon vi (Phong, Khoa, Trung tam)
+ L&p hoc sinh (GVCN/CVHT) nham dam bao:
Muc dich Quy trinh 3 cip:
- Quan ly, theo d&i va hd tro HSSV kip thoi;
- Nang cao hiéu luc, hidu quéa cong tac rén luyén, hoc tip va né nép;
- Tao ludng thong tin thong nhit, minh bach trong toan trudng.
- Quy trinh 5 budc gin trach nhiém cua ting cip.
Buwéc 1. Thu thip thong tin - Gidm sdt ban dau (Lép — Khoa)
Thuec hién chinh: C6 vin HT/GVCN, Ban can su 16p. Nhiém vu:
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1. Theo doi:
+ Chuyén can, hoc tap, rén luyén;
+ Thai d6 hoc tap, vi pham né nép;
+ Tinh hinh KTX (néu c6).
2. Ghi nhan vu viéc phat sinh: mau thuan, vi pham, biéu hién tdm ly bét 6n,
nguy co bé hoc.
3. Cap nhat dinh ky vao S6 theo ddi 16p hodc Phan mém quan Iy HSSV.
4. Bao cao Khoa hé“tng tuan hodc khi c6 su cb dot xuit.
Biéu mau st dung:
- BMO1 - Béo céo tinh hinh 16p;
- BMO02 - Bién ban su viéc;
- BMO03 - Danh sach HSSV canh bao sém.
Buwéc 2. Xir Iy budc dau - Xdc minh théng tin (Khoa, Phong Thanh tra, KT,
KDCL — Truwong)
Pon vi thuc hién chinh: Khoa. Nhiém vu:
1. Tiép nhan bao cao/bién ban tir CVHT/GVCN.
2. Xac minh thong tin qua:
+ Trao ddi truc tiép HSSV,
+ Lam viéc véi giao vién bd mon,
+ Kiém tra dir liéu chuyén can/diém danh.
3. Phan loai mirc d6 vu viéc:
+ Mirc 1 (nhe): Khoa tu xtr Iy (nhdc nho, hop 16p, 1ap cam két).
+ Mirc 2 (trung binh): Bao cdo Phong CT HSSV dé phdi hop.
+ Mirc 3 (nang): Chuyén dén cap Truong xir 1y theo quy dinh.
4. Giri bao cao dinh ky tuan/thang cho Trudng theo mau BMO04.
Buwéc 3. Chi dao - Phéi hop xir Iy tip trung (Truwong < Khoa)
bon vi thyc hién: Phong CT HSSV (chu tri), Phong Dao tao, Quan ly Ky tac x4,
Poan Thanh nién, Ho1 Sinh vién.
Nhiém vu:
1. Tiép nhan bao cdo tir Khoa.
2. T6 chirc hop ndi bd (néu can) dé phan cong nhiém vu xir 1y:
+ Xt 1y vi pham ky luat;
+ Canh bao hoc vu;
+ HJ tro tam 1y - chinh sach;
+ Kiém tra d6t xuét tai 16p/KTX.
3. Ban hanh vin ban hudng dan hoic Thong bao két luan xir 1y.
4. Giao nhiém vu cho Khoa va GVCN/CVHT trién khai.
Buwéc 4. Trién khai khdic phuc - Ho tro HSSV (Lép < Khoa < Trwong)
Qua trinh trién khai duoc t6 chtic theo 3 céap:
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() Lip y

- T6 chitrc hop 16p, cong bo két luan;

- Theo dbi viéc thuc hién cam két cia HSSV;

- Ghi nhan tién bo.

(2) Khoa:

- Tu van hoc tap;

- Theo dbi lai két qua chuyén can, rén luyén;

- Phdi hop voi Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién trién khai hoat dong hd trg.
(3) Truong:

- Cap nhat thong tin trén phan mém;

- Hd tro chinh sach, tam ly;

- Can thiép céc truong hop kho khan xa hoi, gia dinh.

Buiéc 5. Tong hop - Pdnh gid - Luwu ho so (Khoa — Truwong)
(1) Khoa:

- Tong hop két qua thuc hién;

- Panh gia mirc d6 tién bo cia HSSV;

(2) Truwong:

- Péanh gia hiéu qua phdi hop timg Khoa theo thang/quy;

- Cap nhat hd so HSSV vao hé théng;

- D& xuit cai tién quy trinh (theo chu ky PDCA).

Diéu 28. Co ché giao ban - bao c4o

- Giao ban HSSV toan truong: hang thang.

- Giao ban Khoa - GVCN/CVHT: hing tuan hoic hai tuan/lan.
- Bdo cdo dinh ky: tuan, thang, hoc ky theo mau BM01 — BM04.
- Bao cdo dot xuat: trong vong 24 gid khi ¢o su cd.

Piéu 29. HO so - minh chitng quy trinh

1. B4o cdo tuan/thang cua 1ép va khoa.

2. Bién ban su viéc (BMO02).

3. Cam két rén luyén; ban tudng trinh (néu co).

4. Thong bao két luan xir 1y.

5. Ho so dién tir trén phan mém quan Iy HSSV.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 30. Ché dj thong tin, bao cio; khen thwéng va ky luat
1. Céc don vi thyc hién ché d6 bao céo dinh ky thang, ky, ndm vé cong tic HSSV
gri Phong Cong tac HSSV tong hop.
2. Bao céo dot xuat khi c6 vu viéc lién quan dén an ninh, vi pham quy ché, tai nan,
rui ro cia HSSV.
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3. Viéc truyén dat, chia sé thong tin phai chinh xac, kip thoi, ding thAm quyén va
dam bao bao mat.

4. Cac tap thé, ca nhan thyc hién t6t Quy ché nay s& dugc khen thudng; nhiing tap
thé, ca nhan vi pham thi s& bi xir 1y ky luat theo Quy dinh.

Diéu 31. Kiém tra, giam sat

1. Ban Giam hiéu chi dao, td chtrc thuc hién viéc kiém tra, giam sat dinh ky va dot
xudt ddi véi viéce trién khai, thuc hién Quy ché nay trong toan Truong.

2. Céc Phong, Khoa, Trung tdm va cac don vi c6 lién quan c6 trach nhiém bao céo,
cung cap thong tin va giai trinh vé cac ndi dung, linh vuc quan 1y HSSV duoc phan cong
khi ¢6 yéu cau.

3. Két qua kiém tra, giam sat 1a can cu dé danh gia muic do hoan thanh nhiém vy,
xem xét thi dua, khen thuong, ky luat di véi tap thé va ca nhan theo quy dinh hién hanh.

Diéu 32. Trach nhiém va xir Iy vi pham déi véi can bd, don vi khi dé xay ra vi
pham cia HSSV
1. Nguyén tic chung
- Vi¢c xtur ly trach nhiém ddi vai can bo, don vi duoc thuc hién trén co so:
+ Muc d6 vi pham cua HSSV;
+ Trach nhiém quan ly, giam sat, huéng dan cua timg c4 nhan, don vi;
+ Muc d6 chu quan, khach quan va hiu qua phat sinh.
- Khong xur 1y trach nhiém tép thé, c4 nhan néu d3 thuc hién diy du chic trach,
nhiém vu theo quy dinh va c6 bi¢n phap phong ngtra, bao céo kip thoi.
- Viée xtr Iy phai bao dam cong khai, minh bach, ding thim quyén, phu hop voi
cac quy dinh ctia phap luat, Noi quy, Quy ché ctia Nha truong.
2. P6i véi Phong Cong tac Hoc sinh - Sinh vién
Cén bg, nhan vién Phong Cong tdc HSSV bi xem xét trach nhiém khi:
- Khéng thue hién ddy du cong tac tuyén truyén, phd bién quy ché dao tao, quy
ché cong tac HSSV trude khi HSSV tham gia hoc tap, thuc tap, trai nghiém.
- Thiéu phéi hop trong quan 1y, theo ddi HSSV; khong kip thoi tham muu xtr 1y
cac truong hop HSSV vi pham.
- Tham muu khéng day du, dang quy trinh vé xur 1y ky ludt HSSV theo thadm quyén.
- Khong kiém tra, don déc, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.
Hinh thure xu ly:
- Nhic nhd, rat kinh nghi¢m;
- Khién trach;
- Trir diém thi dua c4 nhan, tap thé;
- Céc hinh thirc xtr 1y khac theo quy dinh ctia Nha truong.
3. Pdi v6i Trung tim Tuyén sinh va Hop tac doanh nghiép
Can b9, nhan vién thudc Trung tam TS&HTDN bi xem xét trach nhiém khi xay ra
mot trong cac truong hop sau:
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- Khong xay dung hodc khong thuc hién day du ké hoach dwa HSSV di hoc tap,
thuc tap, trai nghiém; khong phé bién dr:iy da ndi dung, yéu cau, ndi quy cua doanh
nghiép cho HSSV.

- Lya chon doanh nghiép khong bao dam diéu kién an toan cho HSSV.

- Thiéu phdi hop voi Khoa chuyén moén, Phong Cong tic HSSV trong quan 1y
HSSV tai doanh nghiép.

- Khong kip thoi xtr 1y, bdo céo cac tinh huéng HSSV vi pham noi quy doanh
nghiép, gy anh huong dén uy tin ciia Nha truong.

Hinh thuce xt ly:

- Nhac nhd, rat kinh nghiém;

- Khién trach;

- Trir diém thi dua c4 nhén, tap thé;

- Céc hinh thuc xtr 1y khac theo quy dinh ctia Nha truong.

4. Pbi v6i Khoa chuyén mén

Khoa chuyén mon bi xem xét trach nhiém khi:

- Khong xay dung déy du ké hoach hoc tap, thuc tap, trai nghi€ém; khong phan cong
can bd theo doi, gidm sat HSSV.

- Budng long cong tac quan Iy HSSV trong qué trinh hoc tap, thuc tap, trai nghiém;
khong kip thoi phat hién, xir 1y tinh trang HSSV bo hoc, thuc tap, trai nghi€p, vi pham
ky luat.

- Khéng tong hop, danh gia, rat kinh nghiém sau cac dot hoc tap, thuc tip, trai
nghiém.

Hinh thuce xt ly:

- Nhic nho, phé binh tap thé Khoa;

- Trir diém thi dua cua don vi;

- Xem x¢ét trach nhi€m ca nhan cia Trudng khoa, Pho Truong khoa va can b duoc
phan cong.

5. P6i v6i Gido vién chit nhiém/C6 van hoc tap

Gi4o vién cha nhiém/C van hoc tip bi xem xét trach nhiém khi:

- Khong quan triét ddy du cho HSSV vé ndi dung, yéu cau, quy dinh trudce khi di
hoc tap, thuc tap, trai nghiém.

- Thiéu theo ddi, nam bat tinh hinh HSSV; khong béo c4o kip thoi cc truong hop
HSSV vi pham.

- Khong phdi hop v6i Khoa, Trung tdm Tuyén sinh & HTDN va gia dinh HSSV
trong quan ly, gido duc HSSV.

Hinh thuc xu ly:

- Nhéc nho, phé binh;

- Khién trach;

- Trur diém thi dua cé nhan;
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- Khong xét danh hi¢u gido vién chi nhiém/CVHT gioi trong ndm hoc.
6. Poi v6i Gido vién quan 1y, hwéng din thue tap
Gi4o vién dugc phan cong quan 1y, hudng dan HSSV hoc tap, thuc tip, trai nghiém bi
xem x¢&t trach nhiém khi:
- Khong thuc hién déy du nhiém vu theo ddi, kiém tra, huéng dan HSSV tai doanh
nghiép.
- Thiéu trach nhiém trong phdi hop véi doanh nghiép, Khoa chuyén mén khi xay
ra vi pham.
- Khong bao cio hodc bao cdo khong trung thuc vé tinh hinh thuc tap cia HSSV.
Hinh thuce xt ly:
- Nhic nhd, rat kinh nghiém;
- Khién trach;
- Trir diém thi dua cé nhan;
- Khéng tiép tuc phan cong tham gia quan 1y, huéng dan thuc tip cho HSSSV trong
cac dot tiép theo.
7. P6i véi Phong, Khoa khac cé lién quan
Can ct chtic nang, nhi€ém vu va ndi dung cong viéc dugc phan cong co lién quan
dén cong tac quan ly HSSV, cac Phong, Khoa lién quan chiu trach nhiém phéi hop va
chiu trach nhiém lién déi theo mirc d§ tham gia, pham vi trach nhiém dbi voi vu viée
phat sinh.
8. T6 chirc thire hién xem xét, quyét dinh hinh thire ky luét
- Hoi ddng Truodng c6 thim quyén xem xét, quyét dinh hinh thire xtr 1y trach nhiém,
ky luat d6i véi cac tap thé, c4 nhan vi pham theo Quy ché cua Trudng.
- Két qua xtr 1y trach nhiém, hinh thic ky luat dugc sir dung 1am can cir dé:
+ Panh gia, xép loai thi dua - khen thuéng hang nim;
+ Xem xét quy hoach, bd nhiém, phan cong nhiém vu dbi vai can b, vién
chtrc, nguoi lao dong;
+ Ra soat, diéu chinh, cai tién quy trinh quan 1y va hoat dong bao dam cht
lugng dao tao cuia Nha truong.
Piéu 33. Sira doi, b6 sung Quy ché
Trong qua trinh t6 chire thuc hién Quy ché nay, néu phat sinh khé khin, vuéng
mac hogc nhitng noi dung chua phu hop véi thuc tién, vurot qua tham quyén giai quyét
ctia don vi, cac don vi c6 trach nhiém phan 4nh bang vin ban vé Phong Cong tac HSSV
dé téng hop, bao cdo Hiéu truong xem xét, quyét dinh viée stra ddi, bo sung cho phu
hop./.
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BMO1

(Diing cho GVCN — Bdo cdo tuan/thang/hoc ky)

TRUONG CP KT - CN VINH PHUC

KHOA .. eeeeeeeeeeeeeresesessenesesesasnssesasasassssees
LOP:eueeeereueennnne. mGVOCN e eteeeeeeeeeeeenenaanenns

BAO CAO TINH HINH LOP
Thoi gian bdo cédo: tir ngay...... [ieiin. [oci... dén ngay...... [ocin.. [ocin..

Nghi co Nghi khong

STT | Ho vatén HSSV | Coé mat i ]
phép phép

Ghi chu

Tong s6 HSSV cialép: ..................
e COmat:........ccoennnn..
e Nghicophép: ........oceiiii.
o Nghi khong phép: ..................

o Bién dong (néu c6): Chuyén 16p/ théi hoc/ bao luu/ tam ngirng:

Panh gia tinh hinh 16p hoc:

GVCN

(Ky va ghi r0 ho tén)
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TRUONG CP KT - CN VINH PHUC
KHOA: ...c.ccccvvveeenen
LOP: ..ccuvevenennnenn.
BIEN BAN SU VIEC

1. Thoi gian xdy rava vi€c: ...,
2.Pia diém: ...

3. Thanh phén:

-Hovatén: ............oooiini Thu ky
-HSSV vipham: ...

Thuw ky GVCN
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi 10 ho tén)

BM0?2
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BM03
TRUONG CP KT - CN VINH PHUC

KHOA: ...............

LOP: ..ccuvevenennnenn.

DANH SACH HSSV CANH BAO SOM

1. Thong tin HSSV:

o Hovatén:...............oooiiiiiiiin.. Ngay, thang, nam sinh: ............
o MSSVi
o SOdien thoais....ooovevn e,

2. Noi dung canh bao:
(Chon/ghi rd)
[0 Hoc tap yéu
[0 Nghi hoc nhiéu bubi
[0 Vi pham né nép
[] Vi pham ndi quy

[ Vudng mac can ho trg

HSSYV ky tén Xéc nhan cia GVCN
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BM04
TRUONG CP KT - CN VINH PHUC
KHOA: coneneeeeeeeeeeeeeneeesnesesnesnn

BAO CAO TINH HINH HSSV

1.Ponvigi: ........................... Ngay gui:...... [oci... [ooiin.
2.Ponvinhan: ....... ...
3. HSSV lién quan:
o Hovatén:................oooooiiiinn. Lop:eceiiii
0 M SV
4. Tinh hinh HSSV:
(Chon/ghi rd)
[0 Hoc tap yéu
[0 Nghi hoc nhiéu bubi
[0 Vi pham né nép
[] Vi pham ndi quy

[ Vudng mac can ho trg

NGUOI LAP BIEU XAC NHAN CUA KHOA
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi 10 ho tén)
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